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તંત્રી સ્ાને્ી
રાજભારા ત્રૈમાજસક મેગેઝીનનો અંક પ્જસદ્ધ કર્તા હું ભારાજનયામક અને મારી 

ટીમ ખૂબ જ હર્ની લાગણી વયક્ત કરીએ છીએ. 

ભારાજનયામકની કચેરી વરૈભવશાળી ગુજરા્તી ભારાનો પ્સાર, પ્ચાર અને 
ગુજરા્તી લોકોના હૃદયમાં સ્ાન મેળવે ્તે માટે ૬૦ વરષો્ી અજવર્ત કાય્ કરે છે. ગુજરા્ત 
સરકારના વહીવટને ખૂબ જ અસરકારક રી્તે રજૂ કરી શકાય અને રાજભારા ગુજરા્તી 
સરકારી વહીવટી કામકાજમાં ઉપયોગમાં લેવામાં આવે ્તે અંગે અમે સ્ત્ત કાય્ર્ત છીએ. 
ગુજરા્તી આપણી માતૃભારા ્તો છે જ પરં્તુ જયાં જયાં એક ગુજરા્તી જવશ્વમાં વસયો છે તયાં 
તયાં આપણી ગુજરા્તી ભારા પહોંચી છે. 

મારી કચેરી અને ટીમ ભારાજનયામક ઘણી બ્ધી સકારાતમક અને સજ્નાતમક 
પ્વૃજતિઓ કરે છે જેમકે ગુજરા્તી અને જહનદી ભારા પરીક્ા, સંશો્ધન, પ્કાશન, પ્દશ્ન 
અને પડરસંવાદ, ભારાં્તર અને શુદ્ધ ગુજરા્તી, જહંદી અને અંગ્ેજી ભારાના ઓપવગષો ્તેમજ 
ગુજરા્તી ભારાને સમૃદ્ધ બનાવે ્તેવાં પુસ્તકોનું પ્કાશન. 

આ રાજભારા અંકમાં અમે ગુજરા્તી ભારામાં સરકારી વહીવટમાં લેખન, જોડણી, 
કમ્પયુટર, જવરામ જચનહો, કહેવ્તો, રૂડિપ્યોગનો ઉપયોગ અંગેના લેખનો સમાવેશ  
કરેલ છે. 

 તવા. ૧૧/૦૧/૨૦૨૨ ડૉ. પંકજ ગોસ્વામરી 
 ગવાંધરીિગર ભવાષવા નિયવામક 
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૧. ગુજરાતી ભાષા અને સાહિત્ય
કિૈયવાિવાિ મુિશરી

મધ્યપ્રાાંત અને હવ્દભ્થનાાં ગુજરાતી ભાઈબિેનોને આજે પિેલીવાર આમ સામુ્દાહ્યક 
પ્રવૃહતિમાાં જોડા્યેલાાં જોઈ મને ઘણો આનાં્દ ર્ા્ય છે. તમારામાાંનાાં ઘણાાં અિીં્યા વેપાર માટે વસ્યાાં 
છે એ વાત ખરી, પણ તેર્ી તમે સાહિત્ય, કલા અને સાંસકારને ભૂલી જાઓ એ ખોટુાં.

િુાં ગુજરાતની અનસમતામાાં માનુાં છુાં. હિન્દુસતાનમાાં િુાં જ્યાાં જ્યાાં ફરુાં છુાં ત્યાાં મને જે 
ગુજરાતીઓ મળે છે, એમને િુાં સામુ્દાહ્યક જીવન સમૃદ્ ર્ા્ય તેવી મિેનત કરવાનુાં કિુાં છુાં. આ 
જમાનામાાં જો તમે તમારી અનસમતા નહિ સાચવો, બે્દરકારીમાાં સામુ્દાહ્યક જીવન જતુાં કર્ો 
અને ગુજરાતમાાં પ્રચહલત સાંસાર-આાં્દોલનોર્ી ્દૂર રિે્ો, તો તમે જે સમૃહદ્ આજે ભોગવી રહ્ા 
છો તે નિીં ટકે. 

તમારે ગુજરાત સાર્ે સાંબાંધ રાખવો જોઈએ તે માત્ર છોકરાછોકરી પરણાવવા પૂરતો 
નિીં, પણ સાહિત્ય અને સાંસકારના હવષ્યમાાં પણ ખરો. અાંગ્ેજ ્દે્્દે્ ફરે છે, વસે છે, પણ 
લાંડન એના સાંસકાર્રીરનુાં હૃ્દ્ય છે. ત્યાાં જે ધબકારો ર્ા્ય તે તરત એના જીવનમાાં પણ ર્ા્ય છે. 
આહરિકાના જાંગલમાાં પણ એ ડ્ેસસૂટ પિેરીને જ જમે એવી એમને હવષે મજાક ર્ા્ય છે. લાંડનમાાં 
સત્રીઓએ જમતી વખતે ટૂાંકા ઘાઘરા પિેરવાને બ્દલે લાાંબા પિેરવાનુાં ્રૂ ક્યુું ને તેને ત્રીજે જ 
મહિને મુાંબઈમાાં વસતી અાંગ્ેજ સત્રીઓએ પણ એ સુધારો અમલમાાં મૂક્યો. તેમજ ઓકસફડ્થને 
કેનબ્રિજના સાંસકાર, એની પ્રહતષ્ા જ્યાાં જાઓ ત્યાાં મળે. તે જ પ્રમાણે જ્યારે મુાંબઈ-અમ્દાવા્દનાાં 
સાંસકારી સત્રીપુરુષોનાાં ઉચ્ારણ, સાહિત્યપ્રેમ, રિેણી ને કરણીનો તમારાાં જીવનમાાં તરત પડઘો 
પડે, ત્યારે ગુજરાતની અનસમતાનુાં બળ તમને સાાંપડે. 

્દસમા સૈકામાાં ગુજરાતમાાં લખા્યેલી એક વાતા્થમાાં એક હપતા પોતાના પુત્રને આ  
પ્રમાણે સલાિ આપે છે: ‘તારા માગ્થમાાં ક્ી આપહતિ આવી પડે તો આમ વત્થજે; ક્દી કઠોર 
્બ્દ બોલી્ નિીં; િે પુત્ર, વ્યવિાર ન સમજનાર અજ્ાની માણસની માફક જ િંમે્  
બોલજે.’

અને એ સલાિ આપણે આખી પ્રજાએ માની લીધી છે ને મૂાંગે મોિે આપણે ગાળો સિીએ 
છીએ. આપણે ધૂળમાાંર્ી ધન ્ોધતા ધૂળધો્યા છીએ, એર્ી ઘણા આપણી સામે હતરસકારર્ી જુએ 
છે અને એ હતરસકાર આપણે પણ નાિકનો કેળવીએ છીએ. કેટલાક પરપ્રાનતીઓ િજી કિે છે : 

* નાગપુર ખાતે મધ્યપ્રાનતી્ય ગુજરાતી સાહિત્ય સભા અને ભારતી્ય હવદ્યાભવનની 
્ાખાઓની સર્ાપના પ્રસાંગે આપેલુાં વ્યાખ્યાન. 



[ 2 ]

 “તમારા પૈસા અને અમારી બુહદ્-બે મળે તો આપણે હિં્દુસતાન જીતીએ.’ જાણે કેમ પૈસા 
બુહદ્ વગર જ મળતા િો્ય ! ઘણા િજી કિે છે : ‘્ુાં ્ાાં પૈસા ચાર.’ એમને ભાન ક્યાાંર્ી િો્ય કે 
આજે ગુજરાતી વાણીમાાં નિાનાલાલનુાં લાહલત્ય છે, સર્દાર વલ્લભભાઈનુાં જોમ ને અસરકારકતા 
છે, ને મિાતમાજીની પ્રેરણાતમક્ા છે. કેટલાક કિે છે કે ગુજરાતીએ રાજકારણમાાં િાર્ નાખ્યો 
ત્યારર્ી હિં્દુસતાનનુાં નખખો્દ ગ્યુાં. એમને ક્યાાં ભાન છે કે એક ગુજરાતીને લીધે આજે હિન્દ 
જગતમાાં પૂજા્ય છે ! 

મારા એક હમત્ર મજાકમાાં મને કિેતા : ગુજરાતને પ્રાનત કરી નાખો કે મુાંબઈના 
ગુજરાતીનો પૈસો અમને મળે.” 

િુાં જવાબ ્દેતો : ભાઈ, અમે તો વેપારી માણસો રહ્ા. પ્રાચીનકાળર્ી અમે ભૃગુકચછર્ી 
વેપાર કરી ધન લાવ્યા, સોલાંકી સમ્યમાાં ખાંભાતર્ી, મોગલ સમ્યમાાં સૂરતર્ી અને િવે હરિઢટ્ 
સમ્યમાાં મુાંબઈર્ી, અિીંર્ી કાિી મૂક્ો તો અમે જઈ્ુાં ખરા; બગલમાાં લક્મી નહિ લઈ જવા 
્દો એ ખરી વાત; પણ આ લક્મીને આાંખ મારવાની ટેવ કેમ ભુલાવ્ો ? ભાવનગર કે પોરબાં્દર 
જઈને આાંખ મારી્ુાં !’ 

ગ્યે વષષે સાં. ૧૯૯૮માાં ગુજરાતી પ્રજાએ પોતાની સિસત્રાબ્દી ઊજવી. ભગવાન પર્ુરામ 
ને શ્ીકૃષણ, ધારાસેન મુાંજને હસદ્રાજ જેવા સમ્ાટોની; નકુલે્, ્દ્યાનાં્દ સરસવતી ને ગાાંધીજી 
જેવા ્યુગપ્રવત્થકોની; નરહસાંિ ને મીરાાં સમા સાંતોની; “ભઢટિકાવ્ય’ના કતા્થ ભઢટિ, (હ્્ુપાલવધ’ના 
કતા્થ માઘ અને ‘કાહલકાલસવ્થજ્’ િેમચાંદ્ાચા્ય્થની આપણી ભૂહમ છે. 

સતિરમી સ્દીમાાં તેલાંગણનો કહવ વેંકટધવરી કિી ગ્યો છે કે :
‘આ ગુજ્થર ્દે્ જો ને આાંખને ઠાર. સવ્થ સાંપહતિર્ી ભરપૂર આ તો જાણે સવગ્થલોક. 
‘કપૂ્થર અને મીઠી સોપારીર્ી મઘમઘતાાં પાને એના ્યુવાનોનાાં મુખ ્ોભે છે. હવહવધ 

ઢ્દવ્યાાંબરો તે ધારે છે. તે પ્ર્ાંસાને પાત્ર બને છે. ચમકતાાં રત્ોનાાં આભૂષણ તે પિેરે છે. ચાં્દનર્ી 
તેમનાાં ્રીરો મઘમધે છે. અને તે રહતસમી ્યુવતીઓ સાર્ે મિાલે છે. 

‘અને અિીં્યાાંની સત્રીઓનુાં સૌં્દ્ય્થ પણ અનુપમ છે. 
‘તપ્ત સુવણ્થનો એમનો રંગ છે; લાલ ને મૃ્દુ એમના િોઠ છે; નવા પ્રવાલસમા એમના િાર્ 

છે; એમની વાણી અમૃતસમી મીઠી છે. એમનુાં મુખ છે કમલસમ, ને આાંખોમાાં છે નીલકમલનાાં 
તેજ. ગુજ્થર ્યુવતીઓની મોહિનીર્ી ્યુવાનો મુગધ બને એમાાં ્ી નવાઈ ? 

આપણને જો પૈસા કમાતાાં આવડુાં છે તો ખરચતાાં પણ ક્યાાં નર્ી આવડુાં ? ગુજરાતી 
માતૃભાષા સેવનારે આખા ્દે્ માટે પૈસો વે્યયો છે, માત્ર ગુજરાત માટે નિીં. જ્યાાં પૈસો પે્દા 
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ક્યયો છે ત્યાાં ધમા્થ્દામાાં પણ આપ્યો છે, ને પ્રાાંતેપ્રાાંતમાાં એકપણ એવુાં પુણ્યનુાં કા્ય્થ નહિ િો્ય જેમાાં 
ગુજરાતીઓએ પૈસો ન આપ્યો િો્ય. ધનના તો આપણે માત્ર સાંરક્ષકો(ટ્રસટીઓ) છીએ એ ભાવના 
તો જગડુ્ાના વખતર્ી આપણે સેવી છે. 

હવમલ ્ાિનાાં હવશ્વપ્ર્ાંહસત માંઢ્દરો ને િમણાાં ખો્દાઈ રિેલી સિસત્રાહલાંગની ભવ્યતાએ 
જગતસર્ાપત્યમાાં આપણુાં સર્ાન તારવી લીધુાં છે. 

જગતના પુરુષોતિમોમાાં અગ્ગણ્ય એવા જેણે નૈહતક હવશ્વહન્યમનુાં સામ્ાજ્ય સર્ાપવા 
પ્ુતાપ્રધાન અવા્થચીન જગતને પડકાર ક્યયો છે, તેણે ગુજરાતી મોિ વાહણ્યાને ત્યાાં જનમ ધ્યયો છે. 

અને આજે, સત્રીઓની પહવત્રતાને કારણે પ્રાણાપ્થણ કરવા બેઠેલા તપસવી પ્રો. ભણસાલી 
પણ ગુજરાતી માને પેટે જનબ્્યા છે તેનો મને ગવ્થ છે. 

િુાં બણગાાં ફૂંકવા નર્ી આવ્યો. વાસતહવક વસતુનુાં ભાન કરાવી આપણી અલપતાની ્દવા 
કરવા આવ્યો છુાં. પણ તમને ગુજરાતની મિતિાની પ્રતીહત કરાવુાં તેની સાર્ે એનુાં મુખ્ય લક્ષણ 
પણ કિી ્દઉંાં. 

સવ્દે્ભહક્ એ ગુજરાતીતાનુાં પ્રર્મ ને અહનવા્ય્થ અાંગ છે. મેં તો વારંવાર કહ્ાં છે કે 
આ્ય્થસાંસકૃહત અને આ્ય્થધમ્થને વ્યક્ ન કરીએ તો ગૂજરાતનો અર્્થ નર્ી, ગુજરાતને ભાહવ નર્ી. 
ભારત એ તો પચરંગી તરાિની રંગોળી છે. ્દરેક તરાિની હવહવધતા છતાાં સમગ્ હચત્ર સરસતા 
સાધે છે. એ સરસતા હવના ્દરેક રંગની કલોઠી તો પથર્રની ક્ષુદ્ કચ્રો છે. જે ભારતની ભહક્ને 
જે પ્રાનતી્યતામાાં સર્ાન નર્ી તે ્ુષક ને ભ્યાંકર હવચછે્દક ભાવના છે. ગુજરાતીઓનુાં મુખ્ય લક્ષણ 
તો ભારતનો પ્રેમ, એની સેવા, એની સવાતાં�્યહસહદ્ માટે ત્યાગ છે; અને એ છે તેટલે જ અાં્ે એ 
ભાવનામાાં ઉજ્જવલતા છે. 

આને પઢરણામે નાગપુર જેવે સર્ળે હિન્દી ને મરાઠી બોલતી પ્રજા જોડે રિી પ્રાનતી્ય 
સમનવ્ય સાધવો એ તમારુાં કત્થવ્ય ર્ઈ પડે છે. ગુજરાતી ભાષા ને સાહિત્ય, હિન્દીને અને 
મરાઠીને સપ્ષે નવે રંગે રંગા્ે. અિીં્યાાં જો સમનવ્યાતમક પ્રવૃહતિ તમે આ્દરો તો ગુજરાતી 
સાહિત્ય, ભારતના અવા્થચીન સાહિત્યભાંડોળમાાં પોતાનો ફાળો આપી ્ક્ે અને બીજાની સમૃહદ્ 
પોતાની કરી ્ક્ે. પ્રાનતેપ્રાનતનાાં સાહિત્યો હિન્દી દ્ારા સમસત હિં્દનુાં ધન બને એ આપણુાં ધ્યે્ય 
અિીં્યાાં રિી સાધી ્ક્ો. હિન્દી હવના પ્રાનતી્ય ભાષા ને સાહિત્યોના સમનવ્ય ્ક્ય નર્ી, 
એના હવના અખાંડ હિં્દુસતાન ટકવુાં ્ક્ય નર્ી. એના દ્ારા જ આપણે આ્ય્થસાંસકાર જીવનમાાં 
ઉતારી ્કી્ુાં, ને આપણાાં ભાષા ને સાહિત્યમાાં નવી પ્રેરણાનો સ્ોત વિેવડાવી ્કી્ુાં. હિન્દી 
્ીખવુાં ચૂક્ો નિીં. અમે તો ત્યાાં ચરોતઢર્યા હિન્દી બોલીએ છીએ. ‘છે’ ને બ્દલે ‘િે’ વાપરી 
ગુજરાતી બોલીનુાં હિં્દીકરણ કરીએ છીએ. પણ અિીં્યા તો એ ્ીખી લેવાની તમને તક છે એ 
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ચૂક્ો નિીં; એટલા જ માટે મારી તમને સૂચના છે કે જે ગુજરાતી સાહિત્યહવષ્યક પ્રવૃહતિ આ્દરો 
તેમાાં બીજી હિન્દની ભાષાઓ અને ખાસ કરીને સાંસકૃત ને હિન્દીને સર્ાન આપવુાં ચૂક્ો નહિ. 

ગુજરાતીઓને સાંસકૃત તરફ અણગમો છે. પાશ્ાત્ય હવદ્ાનોને અનુસરીને તે એને ‘મૃત’ 
ભાષા માને છે., પણ એ ભૂલ છે. એ આપણી જીવતીજાગતી સરસવતી છે, આ્ય્થસાંસકારની સાંજીવની 
ને અધમોદ્ાઢરણી મૂહત્થ છે. જો સાંસકૃતની સેવા નિીં કરો તો જે ્હક્ર્ી તમે છ િજાર વષ્થ જીવતા 
રહ્ા એ નિીં ટકી રિે. અવા્થચીનતાના કીચડમાાં તમારા પગ એવા ઊતરી જ્ે કે જે મિતિાર્ી 
હિં્દ પરાધીનતામાાં પણ માર્ુ ઊાંચુ રાખે છે તે નષ્ટ ર્્ે. હિં્દમાાં િંમે્ાાં સાંસકૃત, ભારતી્ય ભાષા 
અને પ્રાનતી્ય માતૃભાષા એ ત્રણ વડે જીવતર ઘડા્યુાં છે. હિં્દી િવે આપણી ભારતી્ય ભાષા છે; 
ગુજરાતી માતૃભાષા છે; પણ એ બધાની જનની આપણી જીવન્દાત્રી તો સાંસકૃત જ છે. 

મારા જીવનમાાં એક મોટી ઊણપ રિી ગઈ તે એ કે સાંસકૃત પર િુાં પ્રભુતવ ન મેળવી 
્ક્યો. ગુજરાતીઓમાાં સાંસકૃતનો ્ોખ નર્ી વધતો એનો મને સ્દા્ય ખે્દ રહ્ો છે. આપણી 
ગૂજરાતી સાહિત્ય પઢરષ્દ, ગુજરાતની અનસમતાની સાંસર્ા મૂહત્થમાાં પણ એ જ ઉણપ લાગી એટલે 
‘ભારતી્ય હવદ્યાભવન’ની સર્ાપના કરી. એ બે પરસપરાવલાંબી સાંસર્ાઓમાાં રિેલી ભાવનાઓ 
દ્ારા આ્ય્થસાંસકારની સુવાસ આપણે પ્રસારી ્કી્ુાં; ભારતની મિતિામાાં હનમગ્ન ર્ઈ ગુજરાતની 
મિતિા સાચવી ્કી્ુાં. તમને પણ મારી એ જ સલાિ છે કે તમારી પ્રવૃહતિઓમાાં સાંસકૃતને 
અગ્સર્ાન આપજો. 

પણ િુાં અિીં િર્દાસની કર્ા કરવા નર્ી આવ્યો. િુાં તો પઢરષ્દ વતી અિીં્યાાં આ 
મિા ગુજરાતમાાં ભીખ માગવા આવ્યો છુાં. િુાં તો જનમે રિાહ્મણ છુાં, ભીખ માગવી એ મારો 
ધમ્થ છે; એ ઝોળી ભરી આપવી એ તમારો ધમ્થ છે. તમારી પાસેર્ી પચાસ િજાર રૂહપ્યા 
જોઈએ--અિીં્યાાં ‘ગુજરાતી સાહિત્ય સભા’ને ‘ભારતી્ય હવદ્યાભવન” સર્ાપવા માટે. િુાં િાલનો 
હભક્ષુક નર્ી કે પૈસો ને ચપટી ચોખા આપ્યા એટલે પત્યુાં. આ રિાહ્મણને ્દહક્ષણા આપી તમે 
મિેરબાની નર્ી કરવાના. િુાં તો પ્રાચીન રિાહ્મણ છુાં. ્દહક્ષણા આપવાનો તમે અહધકાર મેળવો ને  
મોક્ષ પામો તે માટે આવ્યો છુાં. મધ્યપ્રાનતને હવ્દભ્થમાાં ઘણા ધહનકો છે. પુણ્ય મેળવવાનો આવો 
પ્રસાંગ ફરી નિીં આવે. સાહિત્ય માંઢ્દર, છાત્રાલ્ય ને અહતહર્ગૃિ અિીં્યાાં આ હનહમતિે ઊભાાં 
કરવાાં છે. 

મારે માટે એમ કિેવાઈ ગ્યુાં છે કે શ્ી અને સરસવતીનો મારામાાં સુ્યોગ ર્્યો છે. િુાં ત્રીસ 
વષ્થ પર એડવોકેટ ર્્યો ને મને માનપત્ર મળ્યુાં ત્યારર્ી જ એ ગપ ચાલતી આવે છે. આટલાાં 
આટલાાં વષ્થ આ બાંને ્દેવીઓની ઉપાસના કરી, પણ ન રીઝ્યાાં સરસવતી ને ન રીઝ્યાાં લક્મીજી. 
પણ આ્યા્થવત્થમાાં અસલ કિેવાતુાં કે પુણ્યનામી રિાહ્મણો ત્રણ ્દિાડાર્ી વધારે ચાલે તેટલુાં ધન 
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રાખતા નિીં. એ દૃનષ્ટએ િુાં જેટલુાં ઓછુાં પાપ કરુાં તેટલુાં સારુાં. એટલે તમારે માર્ે રૂ. ૪૯૦૦૦/-નો 
ભાર નાખી્. મારા તરફર્ી રૂ. ૧૦૦૦/- નો ભાર િુાં ઊાંચકી લઈ્. 

સાહિત્યકારો નટ ને હવટ િો્ય છે એવી દૃનષ્ટ સામાન્ય માણસ સેવે છે. સાહિત્ય પઢરષ્દની 
વ્યાસપીઠ પરર્ી પણ એમને િડધૂત કરનારાઓ મેં જો્યા છે. સાહિત્યકાર િો્ય એણે ્રમાવાની 
જરૂર નર્ી. જે સાહિત્ય ન સમજે કે સેવે તેને ગવ્થ લેવાનુાં કારણ નર્ી. આ પ્ુબલર્ી ત્રસત 
જગતમાાં આતમાના સવાતાં�્ય ને ગૌરવનુાં ભાન કરાવવાનુાં એક જ ક્ષેત્ર છે--સાહિત્ય. સાહિત્યક 
એક જ છે કે જેને હિટલર કે ચહચ્થલની ્ુાંખલાઓ બાાંધતી નર્ી; જેના હૃ્દ્યને રાષ્ટોના સીમાડાઓ 
સાંકુહચત બનાવતા નર્ી; જેના સવૈરહવિારને હવમાની સેના રોધતી નર્ી. સાહિત્યક આ જગતનો 
્દેવાાં્ી પ્યગબ્બર છે. જે તમે છો, જે તમે ર્વા ઈચછો છો, જે તમને ્દેવાાં્ી બનાવે છે, એ સૃનષ્ટની 
ચાવી એની પાસે છે. આતમાનાાં સવાતાંત્ર્ય એના હન્દદે્ હવના મેળવવાાં કે અનુભવવાાં ્ક્ય નર્ી. 
આતમાનાાં સવાતાં�્ય એ જ મનુજને પ્ુમાાંર્ી જુ્દો પાડી ્દેવાાં્ી બનાવે છે. પ્ુબલર્ી મિાત 
ર્્યેલુાં માનવતાનુાં ગૌરવ પાછુાં મેળવા્ય નિીં ત્યાાં સુધી માનવી રિહ્મરાક્ષસર્ી ભૂાંડો બની રહ્ો 
છે. આ માનવતા પાછી મેળવવી િો્ય તો આતમગૌરવ ફરીર્ી પ્રાપ્ત કરવુાં રહ્ાં અને એ પ્રાપ્ત 
કરવા પાછળ પ્રાણ આપવો રહ્ો. એ પ્રાણ આપવાની તતપરતા પાછળ પ્રેરણા સાહિત્યની છે; 
સાહિત્યસવામીઓએ મૂકેલી ભાવનાઓના સારસ્યમાંઢડત ્બ્દસાંચ્યોની છે. 

સાહિત્ય-્ુદ્ સાહિત્યની આપણે સેવા કરવી, ભક્ની ્દીનતાર્ી; કારણ કે તેમાાં ્દેવોને 
અમર કરતી સાંજીવનીનો રસ રહ્ો છે. એ સાંજીવની પર આ્ય્થસાંસકાર રચા્યા છે. એના વડે 
જગતનો ઉદ્ાર છે. એના વડે માનવી રાગ, ભ્ય ને ક્ોધનાાં બાંધન છોડી પોતાનાાં સત્ય ને 
સવાતાં�્યમાાં ્દૂધ્થષ્થ બની સૃનષ્ટમાાં હવચર્ે. 

(સવીકાર : ‘આઢ્દવચનો અને બીજા વ્યાખ્યાનો’માાંર્ી)  
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૨. માતૃભાષા અને હિક્ષણ
- પ્ર. ચુ. ્ૈદ્ય

ગુજરાતમાાં અાંગ્ેજી ભાષાના હ્ક્ષણ અને ગુજરાતી ભાષાના હ્ક્ષણ વચ્ે ગાિ સાંબાંધ 
છે. અાંગ્ેજીમાાં હ્ક્ષણની વાત તો અત્યારે એ ચચા્થનો મુદ્ો છે માટે લખી છે. ખરુાં જોતાાં સમગ્ 
્ાળે્ય હ્ક્ષણને માતૃભાષાના હ્ક્ષણ સાર્ે ગાિ સાંબાંધ છે. આ અાંગે લાંડનની ્ાળાઓમાાં એક 
પ્ર્યોગ ર્્યો િતો. 

લાંડનની કાઉનટી કૌહસાંલની ્ાળાઓમાાં ભણતા હવદ્યાર્થીઓમાાં ૧૫ ટકા જેટલા 
હવદ્યાર્થીઓની માતૃભાષા અાંગ્ેજી નર્ી, પણ બાંગાળી, ગુજરાતી, પાંજાબી, ઉ્દુ્થ કે આહરિકાની કોઇ 
ભાષા છે. િવે સરકારની નીહત તો સપષ્ટ છે કે આ બાળકોએ સમાજના મુખ્ય પ્રવાિમાાં ભળી જવુાં 
જોઇએ. તેર્ી ્ાળામાાં હ્ક્ષણની ભાષા તો અાંગ્ેજી જ રિે્ે. પણ કૌહસાંલના હ્ક્ષણ્ાસત્રીઓને 
ર્્યુાં કે આ પઢરનસર્હતની બાળકના હ્ક્ષણ પર ્ી અસર ર્ા્ય છે તે ચકાસવુાં જોઇએ. એટલે 
એમણે એક પ્ર્યોગ ક્યયો. અાંગ્ેજી, બાંગાળી, ગુજરાતી, પાંજાબી, ઉ્દૂ્થ તર્ા આહરિકન ભાષાઓમાાંની 
્દરેક ભાષા્દીઠ, તે ભાષા જેમની માતૃભાષા િો્ય તેવા પચાસ-પચાસ હવદ્યાર્થીનાાં જૂર્ લીધાાં. 
આ હવદ્યાર્થીઓને એક પ્રશ્નપત્ર તેમની માતૃભાષાનો આપ્યો અને એક બીજા હવષ્ય તરીકે 
એક પ્રશ્નપત્ર ગહણતનો આપ્યો. ગહણતનો પેપર તો બધાને સરખો અાંગ્ેજીમાાં. માતૃભાષાનો 
પેપર ્દરેકને તેમની માતૃભાષા પ્રમાણે પણ એકં્દરે સરખા ધોરણનો. પરીક્ષા પૂરી ર્્યે પઢરણામ 
ચકાસતાાં જણા્યુાં કે હવદ્યાર્થીની માતૃભાષા ગમે તે િો્ય હવદ્યાર્થીએ માતૃભાષામાાં મેળવેલ માક્ક 
વચ્ે સીધો સાંબાંધ છે - જે હવદ્યાર્થીના માતૃભાષામાાં વધારે ગુણ તેના ગહણતમાાં વધારે ગુણ, ભલે 
ને તે માતૃભાષા ્ાળામાાં ્ીખવતી ન િો્ય! અલબતિ, પછી લાંડનની કૌંહસલે તો ્ાળાના સમ્ય 
બા્દ બાળકોને તેમની માતૃભાષા ્ીખવવાની વ્યવસર્ા કરી. 

આ પ્ર્યોગ એક બિુ ઉપ્યોગી તારણ તરફ આાંગળી ચીધે છે. માતૃભાષાનુાં સારુાં હ્ક્ષણ 
એ કોઇ પણ હવષ્યના સારા હ્ક્ષણ માટેની પૂવ્થ્રત છે. આપણી ્ાળાઓમાાં ગુજરાતીનુાં 
હ્ક્ષણ સુદૃિ ર્્ે તેમ તેમ અન્ય હવષ્યોનુાં - ગહણત, હવજ્ાન, સમાજહવદ્યા અને અન્ય ભાષાનુાં 
હ્ક્ષણ સુદૃિ ર્્ે. ્દે્ી ભાષાઓના ઘણા ઉતિમ કહવઓ અને સાહિત્યકારો અાંગ્ેજીના પ્રાધ્યાપકો  
રહ્ા છે, કારણ કે અન્ય ભાષાહ્ક્ષણની પૂવ્થ્રત તેઓ સરળતાર્ી સાંતોષે છે. મારુાં પ્રાર્હમક 
્ાળાનુાં ગુજરાતી હ્ક્ષણ સારુાં ર્્યુાં િો્ય તો મારી હવચાર કરવાની નૈસહગ્થક(બાળપણર્ી ચાલી 
આવતી) રીત ્યોગ્ય રીતે હવકસે છે. અને પછી નવા હવષ્યો, નવી ભાષા ્ીખવાનુાં મને વધુ 
સરળ ર્ા્ય છે. 
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૩. માતૃભાષા-આપણે ક્યાાં ઊભા છીએ ?
 - કવાન્તિવાિ હ. પરરીખ

ગળર્ૂર્ીમાાંર્ી ્ીખવા્ય છે તે જ માતૃભાષા બની રિે છે. પણ આજે તો આપણા 
ધાાંધહલ્યા ધમાહલ્યા જીવનમાાં “ભાષા” કઈ ચીજ છે તેનો હવચાર કરવાની કે જાણવાની ફૂરસ્દ 
પણ આપણને મળતી નર્ી. બધુાં ગમે તે રીતે નભ્યે જા્ય છે. 

કોઈ નાનકડા હ્્ુને કે બાળકને તમે મળો તો એ એક, બે, ત્રણની ભાષામાાં નહિ પણ 
“વન-ટૂ-થ્ી’”ની ભાષામાાં વાત કરતુાં અને એનુાં અહભમાન લેતુાં તમે જોઈ ્ક્ો. બાળકને ખબર 
નર્ી કે એની માતૃભાષા ્ુાં છે. એ તો જે રીતે પ્રોતસાિન પામે છે, ને જે એને ્ીખવવામાાં આવે 
છે તેવુાં એ બોલે છે. આ છં્દ ઉપલા મધ્યમ વગ્થના લગભગ તમામ કુટુાંબોમાાં ફાલતો ફૂલતો 
જોઈએ છીએ. એમને લાગે છે કે બાળક અાંગ્ેજી નહિ ્ીખે તો એનો હવકાસ અટકી જ્ે, 
એનુાં હ્ક્ષણ પાાંગળુ રિે્ે, એનુાં ભાહવ ધૂાંધળુાં રિે્ે. એની આસપાસનાાં સારા ગણાતાાં કુટુાંબોના 
બાળકોના ઉછેરનો સપ્્થ એને મળે છે ને એના બાળકને એનાર્ી પર રાખવામાાં ઘણાાં બધાાં 
જોખમો એ જુએ છે. 

માતૃભાષા જેમ બોલવા ચાલવામાાં વણ્થસાંકર બનતી ર્તી ગઈ છે તેમ રાષ્ટભાષા ્ુાં છે 
એ જાણવાનુાં કોઈને મન પણ ર્તુાં નર્ી. ભાષાર્ી માનવીનુાં ઢ્દલ િળવુાં બનવુાં જોઈએ તેના બ્દલે 
એના ઢ્દલ પર ભાષાનો ભાર લાગે છે. ભણતાાં ભણતાાં પ્રાર્હમક એક બે ધોરણ અગર પ્રાર્હમક 
એક બે પરીક્ષાઓ આપીએ એ આ વાતની ઈહતશ્ી ગણા્ય છે. 

ભાષા હવના આપણે પાંગુ બની જઈએ છીએ. પણ સાચા અર્્થમાાં ભાષા ્ુાં છે તે 
સમજવાનો, જાણવાનો પ્ર્યત્ કરીએ તો ઢ્દલમાાંર્ી ઊઠતા અનેક સાંવે્દન્ીલ સપાં્દનોર્ી જીવન 
ભ્યુું ભ્યુું લાગે. ભાષા હવષે જે વાતો ર્તી િો્ય તે ભલે ર્ા્ય ! પણ આપણે બોલીએ, લખીએ 
અને સાાંભળીએ ત્યારે જેનુાં માધુ્ય્થ આપણા ઢ્દલને સપ્થી જા્ય એ જ સાચી માતૃભાષા બની 
રિેવાની. કોઈપણ ચીજ-વસતુને પામવા, પઢરચ્ય કરવા એની અહત હનકટ જવુાં જરૂરી છે. 

આપણે માતૃભાષાનો આવો પઢરચ્ય કેળવવો િો્ય તો એની બધી જ ખૂબીઓ અને 
ખામીઓ જાણવી જોઇએ. એક વખત આ પ્રહક્્યામાાં રસ પડ્યો એટલે આપણી માતૃભાષાને 
સમૃદ્ કરતાાં કરતાાં બીજી અન્ય ભાષાઓર્ી પઢરહચત ર્વાની ભાવના જાગવાની. આમ માતૃભાષા 
સમૃદ્, સવચછ અને ઢ્દલસપ્થી બનવાની. પણ સાર્ે સાર્ે એમાાં અન્ય ભાષાઓનાાં પઢરચ્યર્ી નવાાં 
રૂપો ઉમેરાતાાં જવાનાાં. 

પોતાની માતૃભાષામાાં તો માનવી પોતાનુાં હૃ્દ્ય ઠાલવી નાખવાનો. એના હૃ્દ્યને અિીં 
પૂરી મોકળા્ મળ્ે. એની બધી જ ભાવનાઓ એની માતૃભાષા દ્ારા જ ધવહનત ર્વાની. 
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કમનસીબે, ભાષાની વાત નીકળતાાં જ સામાન્ય માનવી, મોટા ભાગે આપણા સમાજનો 
મોટો ભાગ, પોતાનુાં મોં આડુાં ફેરવી લે છે. એને એ વાતનો ખ્યાલ જ નર્ી આવતો કે એ જે બોલે 
છે, સાાંભળે છે એ જ ભાષા છે. પણ આ મૂળ વાત એને જાણવા મળી નર્ી અર્વા એ જાણવા 
એણે પ્ર્યત્ ક્યા્થ નર્ી. 

જીવન હવષે આપણે જે ભૂલ કરીએ છીએ એવી જ ભૂલ, એવી જ અણસમજ અજાણ્યે 
ભાષા હવષે આપણે કરીએ છીએ. બીજી રીતે જોઈએ તો બધુાં જ આજના સાં્દભ્થમાાં એકસરખુાં એક 
્યા અન્ય પ્રકારે લાહલત્ય પામવા મર્ી રહ્ાં છે. ભાષા જેટલી ્ુષક તેટલી જ સામાન્ય માનવીર્ી 
્દૂર જતી જણા્ે. જે કિેવુાં િો્ય તે સપષ્ટ કિેવા્ય અને સાર્ેસાર્ે મધુરતાર્ી કિેવા્ય તો વધારે 
હૃ્દ્યસપ્થી બને. 

હ્સત બધે જ અહનવા્ય્થ છે. હન્યાંત્રણ અને હન્યમો પણ બધાાં જ ક્ષેત્રમાાં જરૂરી છે. એ 
જ વાત ભાષાને પણ લાગુ પડે છે. જોડણી, વ્યાકરણ, હવરામહચહ્ો વગેરેર્ી ભાષા ઊલટી વધુ 
લાહલત્યભરી બનવી જોઈએ. ્દરેક વાતમાાં એનુાં હનજનુાં લાહલત્ય પડેલુાં િો્ય છે. આ હન્યમોનુાં 
પાલન જેટલુાં કરી્ુાં તેટલુાં માતૃભાષાનુાં પોત હવકસ્ે, તેજ વધ્ે, પણ તેના કારણે ભાષાને 
ભારેખમ, ્દુબયોધ, કિંગી અને િૈ્યે ન બેસે તેવી કરી ન નાખીએ. જોડણી અને એના હન્યમો વગેરે 
બાબતમાાં તેના હવદ્ાનો અને પાંઢડતો વચ્ે મતભે્દ રિેવાના. 

કહવ શ્ી “નાનાલાલ” પોતાના નામ લખતાાં “ના” ને બ્દલે “નિા” જ લખવાના. આ 
વાત પાંઢડતો પૂરતી રિેવા ્દઈએ. પણ જનસમાજ તો સરળતા, સપષ્ટતા અને ભાષાના નૈસહગ્થક 
સૌં્દ્ય્થર્ી જ આનાં્દ પામવાનો. આ વાત સરકારી ક્ષેત્રના મોવડીઓએ પણ લક્ષમાાં લેવી પડ્ે, 
નહિ તો એમનુાં કા્ય્થ કઠણ બનતુાં ્દેખા્ે. 

અાંગ્ેજી ભાષા અાંગ્ેજનુાં રાજ્ય િતુાં ત્યારે પ્રહતષ્ા પામી. એ ભાષાના જાણકારોનો મોભો 
વધ્યો, ને એમની સાર્ેનો વ્યવિાર વધુ સરળ બન્યો. આજે તો આપણાાં કુટુાંબોમાાં, આપણા 
વ્યવિારમાાં અાંગ્ેજીએ બિુ ખરાબ રીતે પોતાનુાં આગવુાં સર્ાન સર્ાહપત ક્યુું છે. આજે સામાન્ય 
વાતચીતમાાં ટેહલફોન પર કે પત્રવ્યવિારમાાં પણ પહત પોતાની પત્ીને “પત્ી” કિેવાનુાં ઠીક 
ગણતો નર્ી. મારી “વાઈફ” છે, મારી ““વાઈફે’” આમ કહ્ાં. તેવી જ રીતે “બાપ-હપતા”’ કે 
“મા-બા” ને બ્દલે “ફાધર” કે ““મધર’’ જ વપરા્ય છે. ડગલે પગલે, વાક્યે વાક્યે એકા્દ ્બ્દ 
પણ અાંગ્ેજી ભાષાનો ના મૂકીએ ત્યાાં સુધી આપણે સુહ્હક્ષત ગણાઈએ નહિ તેવુાં માનસ પ્રવતષે 
છે. આપણે ભાષા બાબતમાાં એટલા ્દઢરદ્ બની ગ્યા છીએ. 

આપણે જે વાતને જેટલી પ્રહતષ્ા આપીએ તેટલી તેની પ્રહતષ્ા બાંધા્ય. એક વાત સપષ્ટ 
છે કે આપણે આજે અાંગ્ેજી ભાષાની ઘેરી આભા નીચે બધો વ્યવિાર કરીએ છીએ. આપણે 
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માતૃભાષા અને જ્ાનભાષા હવષેનો ભે્દ જાણવો જોઈએ. ગમે તેટલાાં વલખાાં મારે તો’્ય અાંગ્ેજી 
ભાષા આપણી માતૃભાષા બની ્કવાની નર્ી. આ વાત સમજા્ય એટલે સાચી પઢરનસર્હત સપષ્ટ 
ર્તી જા્ય. જ્ાનભાષા ગમે તેવી પ્રબળ િો્ય તો’્ય માતૃભાષાની તોલે એ આવી જ ન ્કે. એ 
સમજ સાર્ે માતૃભાષાની પ્રહતષ્ા આપણે ઝાાંખી ન કરવી જોઈએ. 

નાનાાં-મોટાાં લગભગ આપણે બધાાં જ વાતચીતમાાં વણ્થસાંકર ભાષાને વાપરતા ર્ઈ ગ્યા 
છીએ. આપણાાં મોંમાાંર્ી નીકળતુાં એક પણ વાક્ય સુરેખ માતૃભાષાનુાં નહિ િો્ય. એમ ન કરીએ 
તો આપણો મોભો ઓછો ર્તો લાગે છે, આપણુાં ગૌરવ િણાતુાં લાગે છે. ્િેરમાાં ્દુકાનોનાાં 
પાઢટ્યાાં તમે આ દૃનષ્ટએ જો્ો તો તમને આશ્્ય્થ ર્્ે. પાઢટ્યુાં લખા્યુાં િો્ય ગુજરાતીમાાં પણ એક 
્બ્દ માતૃભાષાનો તો બીજો ્બ્દ અાંગ્ેજીમાાં. “ટેઈલર”, “ઢફટર”, “િેરકઢટંગ સલૂન”, “િોટેલ” 
“લોજ”, “રેસટોરાાં”, “સટોર’’ જેવા અનેક અાંગ્ેજી ભાષાના ્બ્દો વાાંચવા મળ્ે. અત્યારે તો 
આ બધા ્બ્દોના માતૃભાષાના પ્યા્થ્ય ્ોધવા જવુાં પડે તેવી પઢરનસર્હત છે. આ રોગ એકલો 
્િેરોમાાં નહિ પણ ગામડે ગામડે ફેલા્યો છે. ભલે આપણે અાંગ્ેજી જાણતા કે ્ીખ્યા ન િોઈએ, 
પણ માતૃભાષામાાં પોતાનુાં આગવુાં સર્ાન બર્ાવી પડેલા અાંગ્ેજી ભાષાના આ ્બ્દો બધા છૂટર્ી 
વાપરતા ર્ઈ ગ્યા છીએ. હરિઢટ્ રાજ્ય વખતે શ્ીમાંત સ્યાજીરાવ ગા્યકવાડે એમના રાજ્યમાાં 
માતૃભાષાને મુખ્ય સર્ાન આપવા પ્ર્ાંસની્ય પ્ર્યત્ ક્યયો િતો. પણ આ કા્ય્થ જેમને સોંપવામાાં 
આવ્યુાં િ્ે તે મોળા પડ્યા અને અાંગ્ેજી ્બ્દોનો માત્ર માતૃભાષામાાં અનુવા્દ જ ક્યયો. જે ્બ્દો 
અાંગ્ેજીમાાં જ લેવા પડે તેવા િો્ય અને તે લોકભાગ્યે બને, લોકજીભે ચિે એવાાં રૂપ-ઘાટ આપવા 
જોઈએ. ભાષા બોલતાાં બોલનારનુાં મોં ભાવ અને લાહલત્યર્ી મલકવુાં જોઈએ. એના અક્ષરે અક્ષરે 
એનો ઉમળકો આવવો જોઈએ. એના અક્ષરે અક્ષરે મધુરતા ટપકવી જોઈએ. આ મુદ્ો ધ્યાનમાાં 
રિે તો ભાષાનો-માતૃભાષાનો પ્રશ્ન જરૂર સરળ બને. 

આ કા્ય્થ ભાષાહવ્દોનુાં છે. પણ આ પાંઢડતોએ જનસમાજર્ી અળગા રિેવાનુાં પસાં્દ ક્યુું. 
એના પર સાંપૂણ્થ ્દુલ્થક્ષ સેવ્યુાં. માતૃભાષા બોલવામાાં અને લખવામાાં એકસરખી રીતે પ્રહતહષ્ત 
ર્વી જોઈએ. જનસમાજમાાં જેટલુાં હ્ક્ષણ હવસતર્ે તેટલો ફરક તો પડવાનો જ, પણ હૃ્દ્યમાાંર્ી 
માતૃભાષા પ્રત્યે લાગણીનો સ્ોત વિેતો નહિ ર્ા્ય ત્યાાં સુધી તેની પઢરપૂણ્થતા પમા્ે નહિ. આજે 
્ય લોકગીતો, લોકઢરવાજો અને લોકવ્યવિારનુાં આપણે સાં્ોધન કરીએ છીએ તેમ માતૃભાષા 
સોળે કળા્યે પ્રહતષ્ા પામે એ માટે નવા નવા આકષ્થક માગયો ્ોધવા જોઈએ અને માતૃભાષાનુાં 
ગૌરવ વધે તેવા પ્ર્યત્ો ર્વા જોઈએ. 

માતૃભાષાનુાં માળખુાં જેટલુાં સપષ્ટ, સવચછ, સમર્્થ અને મધુર તેટલુાં આપણુાં જીવન ઘડતર 
પણ સપષ્ટ, સવચછ, સમર્્થ અને મધુર બન્ે એવી પ્રતીહત આપણને બોલતાાં-ચાલતાાં-લખતાાં ર્વી 
જોઈએ. 
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આ પ્રશ્ન કોઈ એક જ જૂર્નો અહધકાર કે એક જ ક્ષેત્રની ફરજ નર્ી. એવુાં િો્ય તો 
એમાાંર્ી ક્ુાં પઢરણામ નહિ મળે. સૌએ પોતપોતાની રીતે આ ઢ્દ્ામાાં રસ લેવો પડ્ે ને કંઈક 
કરી છૂટવુાં પડ્ે. 

આ માટે આપણે ્ુાં કરવુાં જોઈએ ? વ્યવનસર્ત રીતે આ ઢ્દ્ામાાં ્ુાં ર્ઈ ્કે ? આ વાત 
આપણે સૌ હવચારીએ. 

પ્રજાસત્તાક શતાસનમતાં જનતતા અને સરકતાર વચ્ે  
ભતાષતા દીવતાલરૂપ ન બનવી જોઈએ. 
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૪. ગુજરાતી ભાષા- િબ્દ ભાંડોળ
ગુજરાતી ભાષાનો સાંબાંધ વૈઢ્દક, સાંસકૃત, પ્રાકૃત અને અપભ્ાં્ ભાષા સાર્ે છે. ભાષા 

માનવીના હનત્ય વ્યવિારની બાબત િોઈ, તે સતત પઢરવત્થન્ીલ અને હવકાસ્ીલ િો્ય છે. 
તેમાાં ્બ્દોના અર્્થ સાંકોચ અને હવકાસ પામે છે. ભારતમાાં આવેલી ગ્ીક, ્ક, આભીર, િુણ, 
કુ્ાન, ગુજ્થર જેવી હવ્દે્ી જાહતઓના સાંપક્કની અસર પડી છે. 

ગુજરાતીને અપભ્ાં્, પ્રાકૃત, સાંસકૃત સાર્ે સાંબાંધ િોઈ, તેના ્બ્દોમાાં તતસમ, તદ્વ અને 
્દશ્ય ્બ્દો છે. આરબ વેપારીઓ અને વિાણવઢટ્યા સાર્ે સાંબાંધ િોવાર્ી તર્ા ગુજરાત પર 
લગભગ ૪૫૦ વષ્થ મુનસલમ અમલ રહ્ો િોવાર્ી, સાંખ્યાબાંધ અરબી-ફારસી ્બ્દો ગુજરાતીમાાં 
છે. ્દીવ અને ્દમણમાાં ઢફરંગી(પોટુ્થગીઝ) રહ્ા િોવાર્ી તેમના ્બ્દ પણ ગુજરાતીમાાં સર્ાન પાબ્્યા 
છે. ભારત પર અાંગ્ેજી ્ાસન અિીસો જેટલાાં વષ્થ રહ્ાં િોવાર્ી, તેના ્બ્દો પણ ગુજરાતીમાાં 
્દાખલ ર્્યા છે. મિારાષ્ટ, રાજસર્ાન, બાંગાળ, પાંજાબ, તાહમલનાડુ, કાશમીર વગેરેમાાંર્ી કેટલાક 
ગુજરાતમાાં સર્ા્યી ર્્યા િોવાર્ી, તેમના ્બ્દો પણ તતસમ કે તદ્વરૂપે ગુજરાતી ભાષામાાં પ્રવે્ી 
ચૂક્યા છે. પ્રત્યેકના ર્ોડાક ્બ્દો જોઈએઃ 
સંસકકૃત : ધમ્થ, વચન, પુસતક, મહણ, સમૃહત, ્ુહદ્, કહવ, કમ્થ ગુર 
દશય : ઝાંડી, બાપ, િીંગલી, ડુાંગર, પેટ, લાકડુાં, વા્દળ, િેખાળો ર્ા 
ફવારસરી : હજલ્લો, તાલુકો, મુક્દમો, ફરમાન, ગરીબ, સૂબો, ્દીવાન, કારકુન, તીર, તોપ, 

ખાંજર, હમનારો, મિેલ, ઢકલ્લો, ગુમાસતો, ્દસતાવેજ, ખબર, ્રબત, િલવો, 
જલેબી, જરૂર, મિેમાન, તાં્દુરસતી, તવાંગર, કાબૂ, ખરુાં, જબાન, કારીગર, રંગરેજ, 
ખચ્થ, મેજ, રજાઈ, જુવાની, નાજુક, નરમ, ્દઢર્યો, િવા, જમીન, જાનવર, ્દગો, 
બહક્ષસ, આબા્દી. 

અરબરી : તાલીમ, ્દફતર, િરફ, જકાત, સફર, નજર, નુકસાન, કરાર, કીંમત, મુનીમ, 
તસબીર, મિેલ, સાં્દૂક, સાબુ, ઢ્દમાગ, તાકાત, ઓલા્દ, નિેર, મુલક, ખરીફ, 
તારીખ, અકીક, ઈજા, ઈલમ, ઉમ્દા, ્દલીલ, ્દુહન્યા, સલાિ. 

તુકકી  ઃ સો્દો, કાબૂ, કચી, ચમચો, કલગી, છોગુાં, જાજમ, તોપ 
પો્ટુટુગરીઝ : કપ્તાન, કોફી, પગાર, પલટણ, હપસતોલ, પાટલુન, તમાકુ, મેજ, બટાટા, આકુસ, 

પા્દરી, પા્યરી, ચાવી, ઈસકોતરો 
અંગ્ેજી : સટે્ન, ટેબલ, કોટ, અપીલ, ઢટઢકટ, બેંક, રૂમ, ઓઢફસ, હમલ, પરહમટ, પાસ 

ટ્રસટ, હર્્યેટર, હસનેમા, ્દાકતર, બાટલી, રસી્દ, ફારમ, માસતર, ઈજનેર, વોરંટ, 
એઢરંગ, પાકીટ, ટેકહનક, ટ્રેજડી, ફારસ, કોમેડી, હલટર, મીટર 
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મરવાઠરી : આઈ, ભાાંગ(સેંર્ી)પાન, હન્દાન(ઓછામાાં ઓછુાં), વાટાઘાટ, ચળવળ, ઊલટ(ઊલટુાં), 
બળકટ, ભળતુાં, તાબડતોબ, ધાર, મવાળ, િલકટ, બળ, હનમણૂક, લબાડ, લક્ષ, 
્દેસાઈ, જાંજાળ, પાંતુજી, ચૂપ, પકડ. 

કન્નડ : વકટ, લેગ, મૂર, નાર, એલચી, ઓડ, કાલવવુાં, કંડારવુાં, િાઉ(રપ્થ) 
બંગવાળરી : મિા્્ય, શ્ી્યુત, હ્લપ, બાબુ, બાની, અપરૂપ(અત્યાંત રૂપાળુાં) 
નહંદરી : અપનાવવુાં, બુઢ્ો, હબરાજવુાં, બોજો, બતિી, બાકા, બાંસી, બડભાગી, ભલમનસાઈ, 

ભભૂત, ્િી્દ, હજાં્દગી, હસતમ, માંહજલ, િમ્દ્દથી, ્ા્યર. 
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૫. જોડણીના સામાન્ય હન્યમો
પ્રવાસતવાન્ક :- સાંસકૃતભાષાની પેલી જાણીતી ઉઢકત अतिपरिचयाि अव�ाा भवति। અર્ા્થત્ વધુ 
પડતો પઢરચ્ય અના્દર પ્રેરે છે. એ ન્યા્યે માતૃભાષાનુાં હ્ક્ષણ ઢ્દન પ્રહતઢ્દન કર્ળતુાં જા્ય છે. 
માતૃભાષા દ્ારા હ્ક્ષણના હિમા્યતી એવા અનેક હચાંતકોએ હ્ક્ષણના માધ્યમ તરીકે માતૃભાષા 
ગુજરાતીની ખેવના રાખી છે. ત્યારે આપણા પ્રત્યેક ભાષાહ્ક્ષક માતૃભાષાના હ્ક્ષણને વધુ ને 
વધુ રસપ્ર્દ બનાવવા તતપર બને એ જરૂરી જ નહિ બલકે અહનવા્ય્થ ગણા્ય. ખાસ કરીને ગદ્ય-પદ્ય 
પાઠોનુાં હ્ક્ષણ એમાાં રિેલ વાતા્થરસ-િાસ્યતત્વને કારણે સાિહસક રીતે જ રસપ્ર્દ બનાવી ્કા્ય 
છે. પરંતુ વ્યાકરણ હ્ક્ષણ માત્ર હવદ્યાર્થીઓને માટે જ નિીં, હ્ક્ષક માટે પણ ક્યારેક ક્યારેક 
નીરસ બનતુાં િો્ય છે, એવા સાંજોગોમાાં હવહવધ વ્યાકરહણક મુદ્ાને નાટ્યીકરણ પદ્યાતમક રજૂઆત 
આઢ્દ અવનવી તકહનક દ્ારા સાાંકળવામાાં આવે તો વ્યાકરણ હ્ક્ષણને રસપ્ર્દ બનાવી ્કા્ય, 
અિીં આવો જ એક પ્ર્યત્ જોડણીના સામાન્ય હન્યમ સાં્દભષે પ્રસતુત કરૂં છુાં. 

નિયમો :- સાંસકૃતભાષામાાં હક્્યાવાચક ધાતુની પૂવષે પ્ર્યોજાતા પ્દને ઉપસગ્થ(પૂવ્થગ) કિેવામાાં આવે 
છે. આવા કુલ ૨૨ ઉપસગયો છે. મૂળભૂત રીતે આ ઉપસગ્થ- પૂવ્થ પ્રત્ય્ય તરીકે જ પ્ર્યોજાતા િો્ય 
છે. પરંતુ અિીં આપણે આ ઉપસગયોનો પઢરચ્ય જોડણીના હન્યમ સાં્દભ્થ મેળવી્ુાં, 

ઉપસગગો :- પ્ર, પરા, અપ, સમ, અનુ, અવ, હન, હનસ્, હનર્, ્દુસ્, ્દુર્, અહધ, અહત, સુ, હવ, આાંગ્, 
ઉદ્, ઉપ, અહભ, અહપ, પ્રહત, પઢર. 

િોંધ :- આ પ્રત્યેક ઉપસગ્થને િઢરગીત છં્દના િાળમાાં સળંગ ગાત કરવાર્ી સરળતાર્ી ્યા્દ 
રાખી ્કા્ય છે. 

ઉક્ ઉપસગ્થ અર્ા્થત્ પૂવ્થપ્રત્ય્યની જોડણી ધ્યાનર્ી જોતાાં ખ્યાલ આવ્ે કે એમાાં જ્યાાં 
પણ ઇ અને ઉ આવે છે ત્યાાં િંમે્ાાં િ�સવ ઇ/ઉ પ્ર્યોજા્યા છે. આર્ી આ પૂવ્થપ્રત્ય્ય જે ્બ્દ સાર્ે 
આવે છે એ પ્રત્યેક ્બ્દની જોડણી મૂળ પ્રમાણે કરવી અર્ા્થત્ િ�સવ ઈ અને િ�સવ ઉ જ રાખવા 
જેમ કે.... 

અનુ : અનુજ્ા, જ્જ્ અનુરૂપ, અનુ્યા્યી, અનુવા્દ, અનુમો્દન, અનુકરણ. 
હન : હનરૂપણ, હનષેધ, હનકટ, 
હનસ્ : હનઃ સવાર્્થ, હનસતેજ, 
હન્્ : હનશ્્ય
હનષ્ : હનષકામ,
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હનર્ : હનરક્ષર, હન્દ્થ્ય, હનણા્થ્યક, હનરુપમ.
્દુઃ : ્દુઃ્ાસન, ્દુઃખ.
્દુષ્ : ્દુષકર, ્દુષકૃત્ય.
કુર્ :  ્દુરાગ્િ, ્દુરુપ્યોગ, ્દુજ્થન.
અહધ : અહધક, અહધકાર, અહધપહત, અહધવે્ન, અધ્યક્ષ. (અહધ+અક્ષ)
અહત : અહત્્ય, અહતવૃનષ્ટ, અહતજ્ાન, અહતકા્ય, અત્યા્દર.(અહત+આ્દર)
સુ : સુ્દૂર, સુભાહષત, સુપુત્ર, સુ્દીઘ્થ.
હવ : હવભૂહત, હવરૂપ, હવ્યોગ, હવવેક.
ઉદ્ : (ઉત્ , ઉન્, ઉલ્) ઉદગાર, ઉદભાર, ઉતકટ, ઉતકષ્થ, ઉન્ન્યન, ઉનમા્દ, ઉલ્લેખ, ઉલ્લાસ.
ઉપ : ઉપ્યોગ, ઉપાિાર, ઉપાહધ.
અહભ : અહભમુખ, અહભષેક, અહભનવ. (અપવા્દ અભીષ્ટ = અહભ + ઈષ્ટ)
પ્રહત : પ્રહતકૂળ, પ્રહતહનહધ, પ્રહતમા, પ્રહતષ્ા, (અપવા્દ પ્રતીક્ષા, પ્રતીક, પ્રતીત)
પઢર : પઢરચ્ય, પઢરણામ, પઢરભ્મણ, પઢરશ્મ. (અપવા્દ પરીક્ષા = પઢરઃ+ઈક્ષા) 

હÿસ્ - ઈ
ઇક : સામાહજક, ધાહમ્થક, ્ૈક્ષહણક, ભૌગોહલક, માનહસક, એહતિાહસક. (અપવા્દ-ઘડીક) 
િોંધ :- ઇક પ્રત્ય્ય જે ્બ્દ સાર્ે આવે તે ્બ્દનો પ્રર્મ વણ્થ ્દીઘ્થ બને છે, 
  ્દા.ત. ધમ્થ + ઈક = ધાહમ્થક. અિીં જોઈ ્કા્ય છે કે ધમ્થ ્બ્દમાાં ઇક પ્રત્ય્ય 

લગાડતા નવો ્બ્દ ધાહમ્થક મળે છે, ત્યારે પ્રર્મ વણ્થ ધ નો ધા ર્ા્ય છે. 
ઇત : ગહણત, અાંઢકત, પૂહજત, સુ્ોહભત. (અપવા્દ : સાંગીત) 
ઇલ : અહનલ, અહખલ, જઢટલ, સહલલ. 
ઇમ : અહગ્મ, અાંહતમ, કૃહત્રમ, પહશ્મ. 
આહવષ્ : આહવષકાર, આહવભા્થવ.
ઈકા : અાંહબકા, ગાહ્યકા, પ્રણાહલકા, માગ્થ્દહ્્થકા.
ઇમા : અહણમા, મહિમા, લહઘમા, ગઢરમા.
* તા કે તવા પ્રત્ય્યર્ી બનતાાં નામોના અાંતે આવતો ઈ િ�સવ ર્ા્ય છે
 ઉપ્યોગ-ઉપ્યોહગતા
 સવામી-સવાહમતવ
 તેજસવી-તેજનસવતા
* ૨ હસવા્યના જોડાક્ષરો પિેલાાં સામાન્ય રીતે િ�સવ ઈ આવે છે.
 ્દા.ત. ઢ્દવ્ય, હનષ્ા, ઇચછા, હ્ષ્ટ, સાંહક્ષપ્ત.
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દરીરટુ - ઈ
ઈ્ : જગ્દી્, સતી્, હગરી્. 
ઈન : હવલીન, નવીન, ગ્ામીણ, કુલીન, અવા્થચીન, પ્રાચીન. (અપવા્દ : મહલન) 
ઈ્ય : રમણી્ય, રાજકી્ય, પ્રજાકી્ય, રાષ્ટી્ય, આતમી્ય. 
વતી/મતી : માાં ્દીઘ્થ ઈ આવે, જેમ કે... ચારૂમતી, કલાવતી, રૂપમતી, સરસવતી. 
* ર ના જોડાક્ષર પૂવષે અર્ા્થત્ રેફ પિેલાાં આવતો ઈ િંમે્ાાં ્દીઘ્થ આવે છે, 
 જેમકે...ઈષા્થ, જીણ્થ, ્દીધ્થ, પ્રકીણ્થ, ્ીષ્થક, આ્ીવા્થ્દ. 
* એકાક્ષરી ્બ્દ સાર્ે આવતો ઈ ્દીઘ્થ લખા્ય છે. ્દા.ત. ઘી, પી, ્ી. 
* અધીનમાાં ્દીઘ્થ ઈ આવે છે. ્દા.ત. આજ્ાધીન, પારાધીન, સ્ેિાધીન, હનદ્ાધીન. 
* અનુસવારવાળા બધા જ ્બ્દોમાાં ્દીઘ્થ ઈ આવે છે જેમ કે... અિીં, તિીં, નિીં. 
* બે અક્ષરવાળા ્બ્દોમાાં પિેલો ઈ અને ઊ ્દીઘ્થ આવે છે. 
 ્દા.ત. - ભીમ, ચીજ, ગીચ, ભૂલ, ચૂક, બૂમ, કૂળ 

હÿસ્ - ઉ
ઉત્ - ઉતકટ, ઉતિમ. 
ઉન્ - ઉનમા્દ, ઉન્ન્યન. 
ઉલ્ - ઉલ્લેખ, ઉલ્લાંઘન.
ઉદ્ - ઉદઘાટન, ઉદ્ત, ઉ્દાિરણ.
્દુ.ઃ - ્દુઃ્ાસન, ્દુઃખ.
પુન: - પુનઃસર્ાહપત, પુનવ્થસવાટ, પુનરાવત્થન, પુનરુઢકત, પુનજ્થનમ, પુનઃમુદ્ણ/ પુનમુ્થદ્ણ.
પુર - પુરજો્, પુરજોસ, પુરબિાર, અપવા્દ - પૂરપાટ (Y= વરસા્દના અર્્થમાાં) 

* ર હસવા્યના જોડાક્ષર પિેલા સામાન્ય રીતે િ�સવ ઉ આવે છે.
 ્દા.ત.-ગુપ્ત, તુચછ, િુષ્ટ, બુદ્ મુક્. 
* એકાક્ષરી ્બ્દમાાં અનુસવાર સાર્ે આવતો ઉ િ�સવ લખા્ય.
 ્દા.ત. ્ુાં, િુાં, તુાં, છુ.

દરીરટુ - ઊ
* ર ના જોડાક્ષર પૂવષે અર્ા્થત્ રેફ પિેલા આવતો ઊ િંમે્ા ્દીઘ્થ આવે છે, 
 જેમ કે .... પૂણ્થ, ધૂત્થ, પૂવ્થ, સૂ્ય્થ, મૂધ્થન્ય. 
* અાંત્ય હસવા્યના સર્ાને આવતા િળવા અનુસવારવાળા ઊ ્દીઘ્થ આવે છે,
 ્દા.ત.- લૂાંટારો, ઊાંઘ, ઘૂાંટણ, મૂાંઝવણ. 
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* એકાક્ષરી ્બ્દ સાર્ે અનુસવાર હવના આવતો ઊ ્દીધ્થ લખા્ય છે. 
 ્દા.ત. જૂ, લૂ, છૂ, ર્ૂ. 

હÿસ્ ઇ/દરીધ ઈ ઉભય પ્રયોગ
ઇ/ઈની મૂળ સાંસકૃતભાષામાાં ઈન્ પ્રત્ય્ય છે, પરંતુ ગુજરાતી ભાષામાાં પુનલ્લાંગમાાં તેનો ્દીધ્થ ઈ ર્ા્ય 
છે. જ્યારે સત્રીહલાંગમાાં ઇની ર્ા્ય છે. જેમ કે.... 
 તરંગી-તરંહગની
 હવદ્યાર્થી-હવદ્યાહર્્થની
 સવામી-સવાહમની
વી/હવની-મૂળ સાંસકૃતભાષામાાં હવન્ પ્રત્ય્ય છે, પરંતુ ગુજરાતી ભાષામાાં પુનલ્લાંગમાાં તેનો ્દીધ્થ ઈ 
ર્ા્ય છે. જ્યારે સત્રીહલાંગમાાં હવની ર્ા્ય છે. જેમ કે... 
 તેજસવી-તેજનસવની
 મનસવી-મનનસવની
 મા્યાવી-મા્યાહવની
્ય = હ  -- ્ય ની પિેલા િ�સવ ઈ આવે નઢડ્યા્દ
અ = ી -- અ ની પિેલા ્દીઘ્થ ઈ આવે નડીઆ્દ. અિીં આ બન્ને જોડણી સાચી છે. 

હÿસ્ ઈ/ ઉ ઉભય પ્રયોગ 
* ર હસવા્યના જોડાક્ષર પિેલાાં આવતો ઈ અને ઉ િ�સવ િો્ય છે. 
 ્દા.ત. - હ્ષ્ય, ઢકસમત, ઇચછા, હવદ્યા, બુહદ્. 
* ચાર કે વધુ અક્ષરવાળા ્બ્દમાાં પ્રર્મ ઈ અને ઉ હ્રસવ િો્ય છે.
 ્દા.ત.-હિલચાલ, હખસકોલી, ઉકરડો, ઉમે્દવાર. 

હÿસ્ ઇ / ઉ ઉભય પ્રયોગ 
* કરણ, ભવન કે કૃત, ભૂત પરપ્રત્ય્ય લાગે ત્યારે ્દીઘ્થ ઈ કે ઊ આવે છે. 
 ્દા.ત.-બાષપીભવન, એકીકરણ, વગથીકરણ, અાંગીકૃત, વગથીકૃત, ગૂણીભૂત, ્દિીભૂત. 
*ણૂક-અને ગીરી ્બ્દને અાંતે ્દીઘ્થ ઈ કે ઊ આવે છે.
 ્દા.ત. - વત્થણૂક, હનમણૂક, કામગીરી, ્યા્દગીરી, ્દા્દાગીરી.
અપવા્દઃ- નીલહગઢર, હિમહગઢર, (હગઢર જ્યારે પવ્થતના અર્્થમાાં િો્ય ત્યારે િ�સવ ઈ આવે છે.) 

-------
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૬. સરકારી લેખનના પ્રકાર
સામાનય સિરૂપ : 
(૧) મર્ાળે જમણી બાજુએ પત્ર નાંબર, પત્ર મોકલનાર હવભાગ/ખાતા/કચેરીનુાં નામ અને 

સરનામુાં અને તારીખ લખવાાં, ટેલીફોન નાંબર અને તારનુાં ટૂાંકું રૂપ પણ લખવાાં. 
(૨) ત્યારબા્દ ડાબી બાજુ, પ્રહત લખી તેની નીચે સાંબોહધત વ્યઢકત અર્વા અહધકારીનો િોદ્ો 

ને પૂરુાં સરનામુાં લખવુાં.
(૩) તેની તરત નીચે મધ્યમાાં “હવષ્ય” ્બ્દ લખી તેની પછી બે ટપકાાં મૂકી પત્રનો હવષ્ય 

ટૂાંકમાાં લખવો.
(૪) પત્રની ્રૂઆતમાાં સાંબોધન શ્ીમાન અર્વા શ્ીમતી લખી, તેમના પત્રનો સાં્દભ્થ િો્ય તો 

તે આપી તરત કિેવાની વાત પર આવી જવુાં. લાાંબો પત્રવ્યવિાર ચાલ્યો િો્ય ત્યાાં છેલ્લા 
પત્રનો ઉલ્લેખ કરી “આપના હવભાગ/કચેરીના તા. ................ ના પત્ર નાં. ................  
સાંબાંધમાાં સહવન્ય/આજ્ાનુસાર/સૂચનાનુસાર જણાવવાનુાં કે’’ જેવા ્બ્દો લખી મુખ્ય 
લખાણ પર આવી જવુાં. 

(૫) પ્રત્યેક બાબત અાંગે અલગ ફકરો પાડવો.
(૬) લખાણ પૂરુાં ર્્યે ડાબી બાજુ નીચે “આપનો” લખી અહધકારીના સિી અને િોદ્ો લખવા. 
(૭) પોતાની જ કચેરીનો સાં્દભ્થ આપવો િો્ય ત્યાાં “આ કચેરીના તા. ..................... ના પત્ર 

નાં. ................ ના અનુસાંધાનમાાં’’ એ ્બ્દો લખવા. 
(૮) સાંબોધન ્બ્દો મિેરબાન સાિેબ, મિા્્ય, મિો્દ્ય, કૃપાવાંત, તેમજ અાંતમાાં આજ્ાાંઢકત, 

તાબે્દાર જેવા ્બ્દો ન લખવા. 
(૯) લખાણ સપષ્ટ, ટૂાંકું, સરળ અને મુ્દાસર લખવુાં. લખાણમાાં સૌજન્ય અને હ્ષ્ટાચાર ચુકા્ય 

નહિ તે જોવુાં.
(૧૦) પત્રની અગત્ય મુજબ તેના મર્ાળે ડાબી બાજુએ “તાકી્દનુાં”, “તાતકાહલક” જેવા ્બ્દો 

લખવા. 
(૧૧) એક કચેરીમાાંર્ી બીજી સરકારી કચેરી પરના લખાણ પત્રમાાં સાંબોધન-્બ્દો શ્ીમાન 

કે શ્ીમતી અર્વા અાંતભાગના સમાપનના હવવેકવચનવાળા “આપનો” જેવા ્બ્દ 
લખવાની જરૂર નર્ી. 
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સમૃનતપત્ર
માંગાવેલી માહિતી સમ્યસર ન મળે, તો ્યા્દ ્દેવડાવવા કે તાકી્દ કરવા સમૃહતપત્ર 

લખવાનો ર્ા્ય છે. 
તેનુાં સવરૂપ પત્ર જેવુાં જ િો્ય છે. વધારામાાં પત્રના મર્ાળે ડાબી બાજુ સમૃહતપત્ર લખવામાાં 

આવે છે. તેમાાં પત્રની તમામ હવગત લખવામાાં આવતી નર્ી. પત્રનો સાં્દભ્થ િો્ય છે અને હવગત 
અપા્ય તો ખૂબ જ ટૂાંકમાાં અપા્ય છે. 

તિરાપત્ર
કરકસરની દૃનષ્ટએ તારને બ્દલે તવરાપત્રનો ઉપ્યોગ કરવામાાં આવે છે. તેનુાં મિત્વ તાર 

જેટલુાંજ ગણા્ય છે. તેર્ી તેની ભાષા તાર તેવી ટૂાંકી અને મુ્દાસર િો્ય છે. તેમાાં પત્રનો નાંબર 
મર્ાળે નહિ, પણ સાંબોહધત વ્યઢકતના નામ-સરનામા નીચે તર્ા હવષ્યના ઉપરના ભાગમાાં લખા્ય 
છે. તેની લખાવટ સાંહક્ષપ્ત િોવાર્ી, તેમાાં આરંભનુાં સાંબોધન અને અાંતભાગનુાં હવવેકવચનવાળુાં 
સમાપન િોતાાં નર્ી. ફકત અહધકારીનો િોદ્ો ્દ્ા્થવા્ય છે. 

બચત તાર 
પત્રના મર્ાળે “બચતતાર’’ લખા્ય છે. તેની લખાવટ તાર જેવી સાંહક્ષપ્ત િો્ય છે. તેમાાં 

સાંબોહધત વ્યઢકતનુાં નામ, સરનામુાં લખી પોતાની કચેરીના પત્રનુાં અનુસાંધાન જણાવી ખૂબ ટૂાંકમાાં 
હવગત આપવાની િો્ય છે. તેમાાં સમાપન વાક્ય િોતુાં નર્ી. ફકત મોકલનાર અહધકારીનો િોદ્ો 
્દ્ા્થવવામાાં આવે છે. 

અર્ષ-સરકારી પત્ર 
કોઈ માહિતી, સૂચના, અહભપ્રા્ય કે સાંમહતની તવઢરત આપ-લે કરવા તર્ા હવલાંબમાાં 

પડેલ કોઈ કામ સાંબાંધમાાં તાકી્દ કરવા માટે અાંગત રસ લેવા સરકારી અહધકારીઓ વ્યઢકતગત 
િેહસ્યતર્ી અધ્થ-સરકારી પત્રો લખે છે. તેની ભાષા પઢરહચત વ્યઢકતઓ વચ્ેના વ્યવિાર  
જેવી િો્ય છે અને સાંબોધન તર્ા સમાપતિમાાં તર્ા સમગ્ લખાવટમાાં ર્ોડી આતમી્યતાને  
અવકા્ છે. 
(૧) પત્રમાાં મર્ાળે ડાબી બાજુ- અ.સ. પત્રનો નાંબર અને જમણી બાજુ કચેરીનુાં નામ, પૂરુ 

સરનામુાં અને તારીખ લખવામાાં આવે છે.
(૨) અ.સ.પત્ર નાંબર નીચે ડાબી બાજુએ મોકલનાર અહધકારીનુાં નામ અને િો્દો લખવામાાં 

આવે છે.
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(૩) તેની નીચે સાંબોધન વાક્ય સ્ેિીશ્ી/ભાઈશ્ી/બિેનશ્ી .................. વતિી ઓછી હનકટતા 
મુજબ લખવામાાં આવે છે.

(૪) સમાપનમાાં “આપનો સ્ેિાધીન’’ ્બ્દ વાપરી પત્ર લખનાર અહધકારી પોતાની સિી 
કરે છે. 

(૫) પત્રની સમાહપ્ત પછી ડાબી બાજુએ “પ્રહત’’ લખ્યા હસવા્ય સાંબોહધત અહધકારીનાાં નામ, 
િોદ્ો અને સરનામુાં લખવામાાં આવે છે.

(૬) અ.સ.પત્રમાાં પત્રનો હવષ્ય લખવામાાં આવતો નર્ી, પણ તે બાબત પત્રમાાં વણી લેવામાાં 
આવે છે. 

કચેરી યાદી
સરકારી ખાતા/કચેરીઓ વચ્ેનુાં લખાણ, સમાન કક્ષાના અહધકારીઓ કે તાબાની _ 

કચેરીઓ/અહધકારીઓને સરકારના હવહધસર િુકમ કે માંજૂરીની જાણ કરવા, તે મુજબ સૂચના 
આપવા, ટીકા-ઢટપપણ કરવા, રોહજ્દા પ્રકારની માહિતી માંગાવવા ્યા્દીનો ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે. િુકમ 
સપષ્ટ િો્ય તો તાબાના કમ્થચારીઓને તે ્યા્દીરૂપે પાઠવવામાાં આવે છે. અરજીના જવાબ, પત્ર 
મળ્યાની સવીકૃહત, વચગાળાના જવાબ કે સમૃહતપત્રો, માહિતી પત્રક કે હન્યત પત્રકો મોકલવા કે 
માંગાવવા તર્ા પરચૂરણ િેતુસર ્યા્દી મોકલવામાાં આવે છે.
(૨) ્યા્દીનુાં લખાણ ત્રીજા પુરુષ એકવચનમાાં ર્ા્ય છે.
(૩) તેમાાં સિી કરતા અહધકારીના િો્દા હસવા્ય આરંભનુાં સાંબોધન કે અાંત ભાગનુાં સમાપન 

ર્તાાં નર્ી.
(૪) ્યા્દીના મર્ાળે ડાબી બાજુ ્યા્દીનો નાંબર તર્ા કચેરી/હવભાગનુાં નામ અને પૂરુાં  

સરનામુાં તર્ા તારીખ લખવામાાં આવે છે, જ્યારે મધ્યમાાં ‘કચેરી ્યા્દી’ એ ્બ્દો 
લખવામાાં આવે છે. 

(૫) ્યા્દીનુાં લખાણ પૂરુાં ર્્યે અાંત ભાગમાાં ડાબી બાજુ “પ્રહત’’ લખી જેને તે મોકલવાની િો્ય 
તેનાાં નામ, િો્દા, સરનામાાં લખવામાાં આવે છે. 

કચેરી િુકમ
ખાતાાં/કચેરીના બધા કે અમુક કમ્થચારીઓને સૂચના આપવા, કમ્થચારીઓની હનમણૂક, 

બ્દલી, બિતી, રજા-માંજૂરી, કામકાજની વિેંચણી માટે કચેરી િુકમ બિાર પાડવામાાં આવે છે. 
તેની લખાવટ સા્દી સીધી િો્ય છે. મર્ાળે જમણી બાજુએ કચેરીનુાં નામ, સરનામુાં અને તારીખ 
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િો્ય છે. નાંબર ડાબી બાજુાં મર્ાળે િો્ય છે. લખાણ ત્રીજા પુરુષમાાં િો્ય છે અને અાંતે જમણી 
બાજુએ અહધકારીની સિી અને િો્દો આવે છે અને તેની નીચે ડાબી બાજુએ જેમને નકલ 
આપવાની િો્ય તેનો ઉલ્લેખ આવે છે. 

પરરપત્ર
કોઈ સરકારી પત્ર, ્યા્દી કે કચેરી ્યા્દી એકસાર્ે અનેકને મોકલવાની ર્ા્ય ત્યારે તે 

પઢરપત્ર સવરૂપે લખા્ય છે. તે ઘણુાં કરી સામાન્ય પ્રકારના િુકમો કે સૂચનાઓ મોકલવા માટે 
કે જુ્દાાં જુ્દાાં ખાતાાં/કચેરીઓમાાંર્ી ખાસ પ્રકારની માહિતી મેળવવા લખવામાાં આવે છે. તેની 
લખાવટ પત્ર કે ્યા્દી પ્રકારની િો્ય છે. સહચવાલ્યનો હવભાગ તે બિાર પાડે, તો તેના લખાણમાાં 
જમણી બાજુ મર્ાળે પઢરપત્રનો હવષ્ય ત્યારબા્દ મધ્યમાાં ગુજરાત સરકાર, તેના નીચે હવભાગનુાં 
નામ, તેની નીચે પઢરપત્રનો નાંબર અને પછી તારીખ આવે છે. ત્યારબા્દ “વાંચાણમાાં લીધા” 
લખ્યા બા્દ અગાઉના પઢરપત્રનાાં નાંબર-તારીખ આપવામાાં આવે છે. ત્યાર પછી “પઢરપત્ર” એવુાં 
્ીષ્થક આપી લખાણ આવે છે. લખાણ પૂરુાં ર્્યા બા્દ “ગુજરાતના રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી 
અને તેમના નામે” એ વાક્ય લખી તેની નીચે અહધકારીની સિી અને િો્દો ્દ્ા્થવવામાાં આવે 
છે. અાંતે તેની નકલ જેમને આપવાની િો્ય તે નામ/િો્દો/કચેરીઓની ્યા્દી આવે છે, ક્યારેક 
જે કારણસર આ પઢરપત્ર/પઢરપત્ર ્યા્દો પ્રહસદ્ કરવામાાં આવી િો્ય તે આમુખમાાં આપ્યા બા્દ 
પઢરપત્ર/પઢરપત્ર ્યા્દીનુાં લખાણ લખવામાાં આવે છે. 

પઢરપત્ર અન્ય ખાતા/કચેરીઓ બિાર પાડે, તો જમણી બાજુએ મર્ાળે કચેરીનુાં નામ 
સરનામુાં, તારીખ આવે છે, ડાબી બાજુએ નાંબર આવે છે અને ‘’પઢરપત્ર’’ ્ીષ્થક આપી તેનુાં 
લખાણ લખવામાાં આવે છે. આ લખાવટ ત્રીજા પુરુષમાાં લખા્ય છે અને છેડે “ગુજરાતના 
રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી અને તેમના નામે” એ વાક્ય લખાતુાં નર્ી. અાંતે જમણી બાજુએ 
કચેરીના વડાની સિી અને િોદ્ો લખા્ય છે. ત્યારબા્દ “પ્રહત’’ ્બ્દ લખી આ પઢરપત્ર જેમને 
મોકલવાનો િો્ય તે કચેરીઓના નામ-સરનામાાં આવે છે. 

િુકમ
કોઈ હવસતારને ્ીતળાગ્સત કે કોલેરાગ્સત જાિેર કરતા, િહર્્યારબાંધી કે સરઘસબાંધી 

- ફરમાવતા, કોઈ માગ્થને એકમાગથી જાિેર કરતા, કોઈ ગામને અન્ય ગામ સાર્ે ભેળવતા કે 
અન્ય તાલુકા કે હજલ્લામાાં સમાવે્ કરતા િુકમો જાિેર. જનતાની જાણ માટે રાજ્યપત્રમાાં પ્રહસદ્ 
કરવામાાં આવે છે. 

તેના લખાણમાાં મર્ાળે નાંબર, કચેરીનુાં નામ, સરનામુાં, તારીખ લખી, “િુકમ’’ એમ 
્ીષ્થક આપી લખાણ લખવામાાં આવે છે. તેનુાં લખાણ પત્ર ત્રીજા પુરુષમાાં િો્ય છે અને તે બિાર 
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પાડનાર સહચવાલ્યનો હવભાગ િો્ય તો ગુજરાતના રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી અને તેમના નામે 
એ વાક્ય લખી અહધકારીની સિી અને િો્દો લખા્ય છે. હજલ્લા મેહજસટ્રેટ કે પોલીસ ખાતાના 
િુકમમાાં “રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી અને તેમના નામે” એ વાક્ય આવતુાં નર્ી.

ઠરાિ
સરકારના નીહત હનણ્થ્યોની, તેની ્યોજનાઓની અનુમહતની કે હવહધસર વિીવટી 

માંજૂરીની જાણ કરવા, આ્યોગ કે સહમહતના અિેવાલ માંજૂર રાખવા જણાવવા, કોઈ મિત્વના 
હવષ્ય પર હવચારણા બા્દ સરકારનો હનણ્થ્ય પ્રગટ કરવા, કોઈ હવષ્ય પર અનેક વ્યઢકતઓ સાર્ે 
હવચારહવમ્્થ કરી હવચારણા બા્દ સતિાવાર હનણ્થ્ય લેવા્ય તે આવા ઠરાવરૂપે રજૂ ર્ા્ય છે. તેર્ી 
ઠરાવમાાં પૂવ્થભૂહમકા, પત્ર, અગાઉના ઠરાવનો ઉલ્લેખ જોવા મળે છે અને છેલ્લે ઠરાવનો મિત્વનો 
ભાગ આવે છે. આ ઠરાવનો અમલ કઈ તારીખર્ી ર્્ે અને અાં્દાજપત્રના ખચ્થના સ્દર, પેટા-
સ્દર, ગૌણ સ્દર, આ ખચ્થને પિોંચી વળવાના સાધનો, નાણાકી્ય સલાિકારની સિમતીની 
તારીખ વગેરેનો ઉલ્લેખ તેમાાં જોવા મળે છે. 

ઠરાવના મર્ાળે જમણી બાજુએ હવષ્ય લખવામાાં આવે છે. તેની નીચે મધ્ય ભાગમાાં 
ગુજરાત સરકાર, તે બિાર પાડનાર હવભાગનુાં નામ, ઠરાવ નાંબર, સહચવાલ્ય, ગાાંધીનગર અને 
તારીખ ક્માનુસાર લખી તેની નીચે “ઠરાવ” એવુાં ્ીષ્થક આપી તેની હવગત લખવામાાં આવે 
છે. તેના છેલ્લા ફકરાઓમાાં ખચ્થનુાં સ્દર અને ખચ્થની સિમતીની તારીખ લખી છેક છેલ્લે 
“ગુજરાતના રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી અને તેમના નામે’’ એ વાક્ય લખી, અહધકારીની સિી 
અને િો્દો જમણી બાજુએ લખા્ય છે અને તેની નકલો જેને મોકલાતી િો્ય, તેની ્યા્દી ડાબી 
બાજુએ લખવામાાં આવે છે. 

જાિેરનામું
હવધાનમાંડળના અહધહન્યમોર્ી પ્રામ ર્તી સતિાની રૂએ બિાર પડા્યેલ સરકારી િુકમો 

પ્રહસદ્ કરવા જાિેરનામુાં વપરા્ય છે. સરકારી રાજપત્રમાાં પ્રહસદ્ કરી જે તે હવસતારમાાં લાગુ 
પાડવાના હન્યમો કે િુકમોની, સતિા સોંપણીની, રાજપહત્રત અહધકારીઓની હનમણૂક, રજા, બ્દલી 
વગેરેની જાિેરાત કરવા જાિેરનામુાં બિાર પાડવામાાં આવે છે. જાિેરનામા ગુજરાત સરકારના 
રાજપત્રના ્યોગ્ય હવભાગમાાં પ્રહસદ્ કરવામાાં આવે છે. તાકી્દના સવરૂપના જાિેરનામાાં ગુજરાત 
સરકારના રાજપત્રમાાં અસાધારણ અાંકોમાાં પ્રગટ કરવામાાં આવે છે. ભારત સરકારના િુકમોને 
પુનઃ પ્રહસદ્ કરવા માટે પણ રાજ્ય સરકાર જાિેરનામુાં બિાર પાડે છે. પુસતકના વેચાણ, હવતરણ 
કે તે પાસે રાખવા પર પ્રહતબાંધ મૂકતા િુકમ પુનઃ પ્રહસદ્ કરવા જાિેરનામુાં બિાર પડા્ય છે. 
માહિતી અને પ્રસારણ માંત્રાલ્યના જાિેરનામાાં જે તે રાજ્યમાાં પુન: પ્રહસદ્ કરવામાાં આવે છે. 
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કોઈ સૂહચત કા્ય્થર્ી જેમને અસર પિોંચવા સાંભવ િો્ય તેવી વ્યઢકતઓ પાસેર્ી વાાંધા કે સૂચનો 
માંગાવવા સારુ જાિેરનામુાં પ્રહસદ્ કરતા પિેલાાં તેનો મુસ્દો રાજપત્રમાાં પ્રહસદ્ કરવામાાં આવે 
છે અને તેમાાં જણાવેલી મુ્દત વીત્યે સરકારને મળેલા વાાંધા કે સૂચનો હવચારણામાાં લીધા બા્દ 
પાકું સવરૂપ પામે છે. 

જાિેરનામાની લખાવટમાાં સોર્ી ઉપર મધ્યમાાં ગુજરાત સરકાર, હવભાગનુાં નામ,  
સહચવાલ્ય, ગાાંધીનગર અને તારીખ લખી, જાિેરનામુાં એમ ્ીષ્થક આપી તેની નીચે નાંબર લખી 
લખાણની ્રૂઆત કરવામાાં આવે છે. તેનુાં લખાણ પણ ત્રીજા પુરુષમાાં િો્ય છે. 

છેલ્લે “ગુજરાતના રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી અને તેમના નામે’’ એ વાક્ય લખી છેલ્લે 
અહધકારીની સિી અને િો્દો જમણી બાજુએ આવે છે. હજલ્લા મેહજસટ્રેટ કે અન્ય તાંત્ર જાિેરનામુાં 
પ્રહસદ્ કરે તેમાાં “ગુજરાતના રાજ્યપાલશ્ીના િુકમર્ી અને તેમના નામે” એ વાક્ય લખવામાાં 
આવતુાં નર્ી. 

શેરો
એકર્ી વધુ કચેરીઓ સાર્ે પત્રવ્યવિાર કરવાનો િો્ય કે વચગાળાનો જવાબ આપવાનો 

િો્ય, એક ખાતા/કચેરીએ માગેલી માહિતી અન્ય કચેરીમાાંર્ી મેળવવાની િો્ય અને માહિતી 
માગતી કચેરીને લીધેલાાં પગલાાંની જાણ કરવાની િો્ય, મૂળ લખાણ કે મોકલનારને પરત કરવાનુાં 
િો્ય ત્યારે આ પ્રકારનુાં લખાણ કરવામાાં આવે છે. વળી તાબાની કચેરીઓને માહિતી, માગ્થ્દ્્થન 
કે અમલ માટે મોકલવામાાં આવતી સૂચનાની નકલો તેમજ અરજીઓ હવચારણા માટે ઉપર 
મોકલતી વખતે તર્ા રાજ્યપાલશ્ી પર બારોબાર આવેલાાં હનવે્દનો રાજ્ય સરકાર મારફત 
મોકલવાનુાં જણાવી તે પરત કરતી વખતે ્ેરાનો ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે. 

હબન-સરકારી વ્યઢકતઓ કે સાંસર્ાઓ સાર્ેના પત્રવ્યવિારમાાં કે પુસતકો વગેરે મોકલવા 
માટે આનો ઉપ્યોગ કરાતો નર્ી.

મૂળ લખાણ નીચે ડાબી બાજુએ કચેરીના નાંબર, નામ, તારીખ િો્ય છે અને ત્યારબા્દ 
શ્ી ............................ ની ............................ અાંગેની અરજી ્યોગ્ય ર્વા સારુાં મતલબનુાં લખાણ 
કરી તેની નીચે અહધકારીની સિી અને િો્દો આવે છે. 

અખબારી યાદી
પ્રજાની દૃનષ્ટએ મિત્વની કોઈ બાબત પરના સરકારના હનણ્થ્યને પ્રહસહદ્ આપવા માટે 

ખાતા તરફર્ી અખબારી ્યા્દી બિાર પાડવામાાં આવે છે. તેનો િેતુ પ્રજાને જાણકારી આપવાનો 
િોઈ, વત્થમાનપત્રો તેમાાં કાટછાાંટ કરી ટુાંકાવીને છાપે છે. આ ્યા્દી ઉપર જમણી બાજુએ મર્ાળે 
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પિેલી રવાનગી, બીજી રવાનગી, તારીખ, સમ્યનો હન્દદે્ િો્ય છે અને ડાબી બાજુએ કચેરીનુાં 
નામ સરનામુાં િો્ય છે. પ્રજામાાં અફવા અને ખોટી માહિતી ન પ્રસરે અને સાચી પઢરનસર્હતર્ી 
પ્રજા વાકેફ રિે તે િેતુર્ી અખબારી ્યા્દી બિાર પાડવામાાં આવે છે. બાબત જે હવભાગને સપ્્થતી 
િો્ય તે હવભાગમાાંર્ી માંજૂર ર્્યેલ લખાણ માહિતી ખાતામાાં મોકલવામાાં આવે છે અને માહિતી 
ખાતુાં તેને અખબારી ્યા્દોનુાં સવરૂપ આપે છે. તે અમુક હન્યત સમ્યે પ્રહસદ્ કરવા ધા્યુું િો્ય, તો 
તેવી સૂચના સાર્ે તે જે તે વત્થમાનપત્રોને મોકલવામાાં આવે છે. 

અખબારી નનિેદન
અખબારી હનવે્દન એ વધુ ઔપચાઢરક લખાણ િોઈ તેને ્યર્ાવત છાપવાનુાં રિે છે. 

તતકાલીન કોઈ સળગતા પ્રશ્ અાંગે જાિેરજીવનમાાં પડેલી વ્યઢકત/વ્યઢકતઓ, સરકારી, અધ્થ- 
સરકારી, ખાનગી કે જાિેર સાંસર્ાઓ, વત્થમાનપત્રો દ્ારા હવનાંતી, પ્રાર્્થના, અનુરોધ, સપષ્ટતા કરે 
કે હનવે્દન કે સમાચાર આપે તેને અખબારી હનવે્દન કિેવા્ય. ક્યારેક આવી જાિેર સપષ્ટતા 
પોતાના બચાવમાાં િકીકતો સાર્ે સમહર્્થત કરવાની જરૂર ઊભી ર્ા્ય છે. લોક્ાિીમાાં આ પ્રહક્્યા 
જાિેરજીવનમાાં તાં્દુરસતી અને સવચછતા આપનાર પઢરબળ છે. આ હનવે્દન અાંગત સવાર્્થ કે 
આક્ષેપોર્ી પર અને પ્રમાહણક િેતુઓવાળુાં િો્ય એ આવશ્યક છે.

કાય્ષસૂનચ
કા્ય્થસૂહચ એટલે સામાન્ય રીતે કોઈ પણ પ્રકારની બેઠકમાાં ચચા્થ કરવા હવચારેલા મુ્દા 

કે િાર્ ધરવા હવચારેલા કા્યયોની ્યા્દી કે સૂહચ, કા્ય્થસૂહચ જેટલી વ્યવનસર્ત અને મુ્દાસર તે્યાર 
કરવામાાં આવે તેટલા પ્રમાણમાાં બેઠકનુાં કામકાજ ઝડપી તર્ા સરળ બને છે. તેમજ હનધા્થઢરત 
સમ્યમાાં બેઠકની કા્ય્થવાિી પૂરી કરવામાાં મ્દ્દરૂપ ર્વા ઉપરાાંત કોઈ મિતવનો મુ્દો કે કામગીરી 
બાકી રિી જવા પામતી નર્ી. કા્ય્થસૂહચના આધારે સહમહતના સભ્યો પણ પૂવ્થ- તૈ્યારી કરીને 
આવી ્કે છે. 

કા્ય્થસૂહચનો મુસ્દો તે્યાર કરતાાં પિેલાાં બેઠકોના પ્રકાર જાણી લેવા જરૂરી છે. વૈધાહનક 
પ્રકારની બેઠકમાાં હવધાનસભા, હજલ્લા પાંચા્યતો અને કંપની અહધહન્યમ િેઠળની સામાન્ય 
બેઠકોનો સમાવે્ ર્ા્ય છે. ઔપચાઢરક પ્રકારની બેઠકમાાં હવધાનસભા સહમહત, માંત્રીમાંડળ, 
કંપનીઓના બોડ્થની તેમજ અન્ય બોડ્થની બેઠક વગેરેનો સમાવે્ ર્ા્ય છે. કારોબારી પ્રકારની 
સહમહતમાાં ખાતાાંના વડા, સહચવોની બેઠક, ખાતાાંના વડા િેઠળની ખાતાકી્ય બેઠકો, સટાફ બેઠકો, 
વગેરેનો સમાવે્ ર્ા્ય છે. સલાિકાર પ્રકારની બેઠકોમાાં માંત્રી સલાિકાર સહમહત, ખાતાકી્ય 
સલાિકાર સહમહત, નિેરુ ્તાબ્દી સહમહત જેવી સહમહતની બેઠકોનો સમાવે્ ર્ા્ય છે. અન્ય 
બેઠકોમાાં ત્દર્્થ સહમહત, પસાં્દગી સહમહત, ભરતી સહમહત, સટાફ પઢરષ્દ, ્યુહન્યનો સાર્ેની 
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બેઠકનો સમાવે્ ર્ા્ય છે. તેર્ી જે પ્રકારની બેઠક િો્ય તેને અનુરૂપ કા્ય્થસૂહચ તૈ્યાર કરવામાાં 
આવે છે. કા્ય્થસૂહચની સાર્ોસાર્ તેમાાંના તમામ મુ્દા અાંગે હવગત-નોંધ પણ તે્યાર કરવામાાં આવે 
છે.  જે બેઠક બોલાવવાની િો્ય તેના અધ્યક્ષ અર્વા સહચવ અર્વા આવાિક તરકર્ી જે તે 
સહમહતના સભ્યોને તેમજ આમાંહત્રતોને તે અાંગેની નોઢટસ મોકલવામાાં આવે છે. ક્યારેક જાિેર 
નોઢટસ આપીને પણ બેઠક બોલાવી ્કા્ય છે. કા્ય્થસૂહચ અને બેઠક માટેની તારીખ અધ્યક્ષની 
અનુકૂળતા જાણીને હન્યત કરવી પડે છે. આખરી કા્ય્થસૂહચ નક્ી કરતાાં પિેલાાં સભ્યોનાાં સૂચનો 
પણ માંગાવવામાાં આવે છે. 

કા્ય્થસૂહચ અાંગે સહમહતના સભ્યો તરફર્ી કોઈ સૂચન મળ્યાાં િો્ય તો તેનો સમાવે્ કરી 
લઈને આખરી કા્ય્થસૂહચ તૈ્યાર કરવામાાં આવે છે અને સભ્યોને તેની હવહધસર જાણ કરવામાાં 
આવે છે. આ રીતે મોકલા્યેલી આખરી કા્ય્થસૂહચ પ્રમાણે જ બેઠકની કા્ય્થવાિી િાર્ ધરવામાાં 
આવે છે. બેઠકની કા્ય્થવાિી સરળતા ખાતર ્દરેક કા્ય્થસૂહચમાાં ‘“અધ્યક્ષશ્ી તરફર્ી જણાવવામાાં 
આવે તે મુ્દાની ચચા્થ’’ એવો મુ્દો છેલ્લે ઉમેરવામાાં આવે છે, જેર્ી કોઈ બાબત રિી જતી િો્ય 
તો તેની ચચા્થ કરી લેવામાાં આવે છે. 

કાય્ષનોંર
આખરી કા્ય્થસૂહચ પ્રમાણ બેઠકની કા્ય્થવાિી િાર્ ધરા્ય છે. બેઠકમાાં જે કા્ય્થવાિી ર્ા્ય તે 

તાતકાહલક ટૂાંકમાાં નોંધી લેવામાાં આવે છે. બેઠક પૂરી ર્્યે આવી નોંધના આધારે કા્ય્થનોંધનો મુસદ્ો 
તૈ્યાર કરવામાાં આવે છે. સાંબાંહધત અહધકારી એ મુસ્દો માંજૂર ક્યષે કા્ય્થનોંધની આખરી માંજૂરી માટે 
અધ્યક્ષશ્ીને મોકલવામાાં આવે છે. અધ્યક્ષે માંજૂર કરતાાં, તે કા્ય્થનોંધ ટાઈપ કે સાઈકલોસટાઈલ 
કરાવી સભ્યોને જાણ માટે મોકલવાની િો્ય છે. આવી કા્ય્થનોંધમાાં  સહમહતમાાં ર્્યેલી ચચા્થ તેમજ 
સાંપૂણ્થ કા્ય્થવાિીઓ તર્ા ચચા્થ બા્દ લીધેલા હનણ્થ્યો નોંધવામાાં આવે છે. સલાિકાર સહમહતમાાં 
સામાન્ય ચચા્થ અને વકતાવાર કે મુ્દાવાર જે સૂચનો રજૂ ર્્યાાં િો્ય તે નોંધવામાાં આવે છે. મુદ્ા 
કે ફકરાને ક્મ નાંબર આપી તેમજ ફકરાને ્ીષ્થક આપવામાાં આવે છે. સભ્યો તરફર્ી ઠરાવ અાંગે 
ર્્યેલી ્દરખાસત પણ નોંધવામાાં આવે છે. અન્ય પત્રવ્યવિાર પણ ધ્યાનમાાં લેવામાાં આવે છે અને 
તેના આધારે પછીની બેઠકની કા્ય્થસૂહચ તૈ્યાર કરવામાાં આવે છે. 

આ અાંગે અનુવતથી કામગીરી પત્રવ્યવિાર દ્ારા કરવામાાં આવે છે અને પછીની બેઠક 
માટે કા્ય્થવાિીની નોંધ કરવામાાં આવે છે. 

આમંત્રણ પનત્રકા
સરકારના ખાતા/કચેરીઓ દ્ારા બાંધાતા ભવન, પુલ, પઢર્યોજના, િોનસપટલ, બાંધ કે 

અન્ય બાાંધકામ વગેરેનાાં હ્લારોપણ, ઉદઘાટન વગેરે પ્રસાંગે કોઈ પઢરસાંવા્દમાાં ભાગ લેવા કે 
ઉપનસર્ત રિેવા આમાંત્રણ પહત્રકાઓ મોકલવામાાં આવે છે. 
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આમાંત્રણ પહત્રકા પત્રના રૂપમાાં લખવામાાં આવે છે. તેમાાં પ્રસાંગ, તેનો સમ્ય, સર્ળ અને 
તારીખ જણાવવામાાં આવે છે. સમારંભના અધ્યક્ષપ્દે તેમજ તેના અહતહર્હવ્ેષ તરીકે િાજર 
રિેનાર મિાનુભાવનુાં નામ પણ તેમાાં જણાવવામાાં આવે છે. તેમાાં “આ કાડ્થ સાર્ે લાવવુાં.” ‘અમુક 
સમ્ય સુધીમાાં િાજર ર્ઈ જવુાં,’ ‘હનહશ્ત પો્ાક પિેરવો’ વગેરે હવગત જણાવવામાાં આવે છે. 
આમાંત્રણના સવીકારને અનુમહત આપવાનુાં પણ જણાવવામાાં આવે છે. તેમાાં જે જે કા્ય્થક્મો રાખ્યા 
િો્ય તેની હવગત સમ્યાનુકમે લખવામાાં આવે છે. છેલ્લે આમાંત્રણ મોકલનાર અહધકારીનુાં નામ 
અને િો્દો લખવામાાં આવે છે. આ લખાણ સામાન્ય રીતે પ્રર્મ પુરુષમાાં, પણ ક્યારેક ત્રીજા 
પુરુષમાાં લખા્ય છે. 

તકતી
સરકારનાાં ખાતાાં/કચેરીઓ દ્ારા બાંધાતા ભવન, પુલ, પઢર્યોજના, િોનસપટલ, બાંધ કે 

અન્ય બાાંધકામ પર તકતીઓ જડવામાાં આવે છે. હ્લારોપણ કે ઉદ્ઘાટન હવહધ જેમના વર્દ 
િસતે િો્ય તેમનાાં નામ, પ્દનામ વગેરે લખવામાાં આવે છે. કોઈક હવહ્ષ્ટ વ્યહક્ને અહતહર્હવ્ેષ 
તરીકે આમાંત્રણ િો્ય તો તેમનુાં નામ પણ તેમાાં કોતરવામાાં આવે છે. છેલ્લે ્ક સાંવત, મહિનો, 
વાર અને અાંગ્ેજી તારીખ, મહિનો અને વષ્થ લખવામાાં આવે છે. ્દા.ત. ્ક ૨૭ આહશ્વન ૧૯૦૯ 
બુધવાર ૧૬ ઓકટોબર, ૧૯૮૮.

િુાં હબાં્દુ સુાં્દર માત ્ાર્દને લલાટે ચાંદ્ ્ુાં,
મુજને સ્દા ્યોજો સમજર્ી હચતિ બન્ે ઈંદ્ ્ુાં;
મુજ સર્ાન ક્યાાં મુજ ્ી ગહત જાણી હલ્યો રસ પ્રેમર્ી,
તો સજ્જ બન્ો જ્ાનર્ી, સૌં્દ્ય્થર્ી ને ક્ષેમર્ી.

- સુાં્દરમ્
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૭. વિીવટની ભાષા
વિીવટની ભાષા ્ુદ્, સરળ, સપષ્ટ, હ્ષ્ટ, રૂઢિપ્ર્યોગો કે આડાંબરી ્બ્દપ્ર્યોગો વગરની 

િો્ય, તે હનહશ્ત અર્્થ ધરાવતી િોવી જોઈએ, સામાન્ય બુહદ્ ધરાવતી વ્યઢકત સામાન્ય પ્ર્યાસોર્ી 
સિેલાઈર્ી સમજી ્કે તેવી તે િોવી જોઈએ. આ ભાષા લખવામાાં નીચેની બાબતો ધ્યાનમાાં 
રાખવી જોઈએ : 
(૧) તેમાાં જરૂર કરતાાં વધારે ્બ્દનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ, ‘ફરીર્ી જણાવવાનુાં કે’, ઉમેરવાનુાં 

કે’, ‘સાર્ોસાર્ કિેવાનુાં ર્ા્ય છે કે’, ‘જે હવઢ્દત ર્ા્ય’ જેવા હબનજરૂરી અને ફાલતુાં 
્બ્દોનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ.

(ર) વાક્યો ટૂાંકા િોવાાં જોઈએ. તે લાાંબા િો્ય તો તેના ટુકડા પાડવા, સાંબાંધ ધરાવતાાં વાક્યો 
કે ્બ્દો ભેગા લખવા. તેવા ્બ્દોને છૂટા લખીને વાચકની સમૃહત પર નાિક ્દબાવ 
આપવો નહિ. 

(૩) કમ્થહણ પ્રકારની રચના લખવાનુાં ટાળવુાં. “કલેકટર દ્ારા જણાવા્યુાં છે” ને બ્દલે “કલેકટરે 
જણાવ્યુાં છે” લખવુાં જોઈએ. 

(૪) કોઈ પ્રશ્ન સાંબાંધમાાં હન્યમો કે પ્રર્ા ન ્દ્ા્થવતાાં જવાબ સપષ્ટ રીતે અને ટૂાંકમાાં લખવો. 
(૫) કેસની િકીકતો પ્રત્યે જ લક્ષ આપવુાં. કા્ય્દાની દૃનષ્ટએ પઢરનસર્હતસૂચક કે તકહનકી કે 

કાનૂની પ્યા્થ્યોનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ, નહિતર અરજ્દાર તે સમજી ્ક્ે નિીં. 
(૬) હનરર્્થક ્બ્દોનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ. આપ સાિેબને જાણ ર્ા્ય કે; આપને સુહવઢ્દત છે 

તેમ, જેવાાં વાક્યો ન લખવાાં. 
(૭) હવભાગ કે કચેરીમાાં ભલે સાંક્ષેપાક્ષરોનો ઉપ્યોગ કરતા િોઈએ પણ બિારની વ્યઢકતને 

લખવામાાં તેનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ. ્દા.ત. ‘વ. સુ. તા. પ્ર.’, ‘સા.વ.હવ.’ ને બ્દલે 
અનુક્મે વિીવટી સુધારણા તાલીમ પ્રભાગ, સામાન્ય વિીવટ હવભાગ લખવુાં. 

(૮) બે ્બ્દમાાંર્ી પસાં્દગી કરવાની િો્ય તો સરળ ્બ્દ પસાં્દ કરવો. ્દા.ત. “અસાંઢ્દગધ’ ને 
બ્દલે ‘સપષ્ટ’, ‘સાંઢ્દગધ’ ને બ્દલે અસપષ્ટ, ઉપ્યુ્થક્-ઉપરનુાં, િસતાક્ષર-સિી, રોજબરોજનુાં- 
રોજનુાં ભવ્દી્યને બ્દલે ‘આપનો’ ્બ્દ પસાં્દ કરવો. 

(૯) ્બ્દની પસાં્દગીમાાં ગોળગોળ કે ઢદ્અર્થી ્બ્દના મુકાબલે હનહશ્તાર્થી ્બ્દનો ઉપ્યોગ 
કરવો. ્દા.ત. ગરીબ, હનધ્થન, અઢકચન, એ ત્રણ ્બ્દમાાંર્ી ‘ગરીબ’ ્બ્દ પસાં્દ  
કરવો. 
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(૧૦) અપઢરહચત ્બ્દને સર્ાને પઢરહચત ્બ્દનો ઉપ્યોગ કરવો. ્દા.ત. ઉહચત અને ્યોગ્ય 
્બ્દમાાંર્ી “્યોગ્ય’ ્બ્દ પસાં્દ કરવો. 

(૧૧) હવ્ેષણો કે હક્્યાહવ્ેષણોનો ઉપ્યોગ ખૂબ જ હવચારીને કરવો. ્દા.ત. આહર્્થક કટોકટી 
વાપરી ્કા્ય, પરંતુ તીવ્ર તાંગી, ભારે પૂર, મોટુાં ટોળુાં, સાચી િકીકત, કારમો પરાજ્ય, 
અનુહચત હવલાંબ, ચોક્સ હવરોધ, સહક્્ય હવચારણા, ગાંભીર કટોકટી, ગાંભીર ભ્ય, ભ્યાંકર 
આપહતિ જેવા ્બ્દોમાાં હવ્ેષણોનો ઉપ્યોગ કરવો જોઈએ નહિ. 

(૧૨) સાંબાંધમાાં, સાં્દભ્થમાાં, અનુસાંધાનમાાં, બાબતમાાં, અાંગે જેવા અવ્યવોનો ઉપ્યોગ સાં્દભ્થ 
હવચારીને કરવો કારણ એ તમામની અર્્થછા્યા જુ્દી જુ્દી છે.

(૧૩) કિેવતો કે રૂઢિપ્ર્યોગોનો ઉપ્યોગ ન કરવો. તેના બ્દલે તે વાત સરળ રીતે કિેવી.  
્દા.ત. ‘તે કપૂરે કોગળા કરે છે’ ને બ્દલે ‘તે ગભ્થશ્ીમાંત છે’, ‘ઝાઝા િાર્ રહળ્યામણા’ 
ને બ્દલે, ‘સિકાર રાખો’ જેવા પ્ર્યોગ કરવા. 

(૧૪) સાંસકૃત કે ફારસી કે આડાંબરી ્બ્દોને બ્દલે સા્દા ્બ્દો વાપરવા. ્દા.ત. આબ નહિ પણ 
પાણી, વહિન નહિ પણ આગ ્બ્દ વાપરવા. 

(૧૫) સામી વ્યઢકતએ તોછડાઈભ્યા્થ કે ઉદ્ત ્બ્દો કે વાક્યોનો ઉપ્યોગ ક્યયો િો્ય છતાાં, 
આપણા લખાણમાાં નમ્તા જ િોવી જોઈએ, સાર્ોસાર્ ‘આપનો તાબે્દાર’, ‘મિેરબાની 
ર્વી’, ‘આપનો આજ્ાાંઢકત’ જેવા ગુલામી મનો્દ્ાના ્બ્દોનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ. 

(૧૬) ્દુરાનવ્યી રચના લખવાનુાં ટાળવુાં જોઈએ, એટલે કે વાક્યમાાં પ્દોના ક્મનો ્દોષ ટાળવો. 
(૧૭) લખાણ, જોડણી કે વ્યાકરણની ્દનષ્ટએ ્ુદ્ િોવુાં ઘટે. ્દા.ત. ‘જીલ્લો’ ને બ્દલે ‘હજલ્લો’ 

‘નીમણૂાંક, વત્થણુક’ ને બ્દલે, ‘હનમણૂક, વત્થણૂક’. ‘મારે વિેલાસર ઓફીસમાાં પિોંચી 
જવુાં છે.’ ને બ્દલે ‘મારે સવેળા (વેળાસર) કચેરીમાાં પિોંચવુાં છે.’ 

(૧૮) લખાણમાાં ફકત િકીકતલક્ષી બાબતોનો જ ઉલ્લેખ કરવો.
(૧૯) તરજુહમ્યા પ્રકારનાાં વાક્યોનો ઉપ્યોગ કરવાને બ્દલે ગુજરાતી સરળ વાક્યો વાપરવાાં. 

્દા.ત.
 (૧) સરકારને ઠરાવતાાં આનાં્દ ર્ા્ય છે - સરકાર ઠરાવે છે.
 (૨) ઓછામાાં ઓછા હવલાંબર્ી - ્ક્ય તેટલુાં જલ્દી.
 (૩) આપનુાં મા્યાળુાં ધ્યાન ્દોરવામાાં આવે છે - સહવન્ય લક્ષ ્દોરુાં છુાં.
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 (૪) નાણા હવભાગને લાગે વળગે છે ત્યાાં સુધી - નાણા હવભાગ પૂરતુાં.
 (૫) કલેકટર સાિેબને સાંબોધીને લખેલો પત્ર - કલેકટર પર લખેલો પત્ર. 
 (૬) આ બાબતમાાં કા્ય્દા હવભાગનો સાંપક્ક સાધ્ો - આ સાંબાંધમાાં કા્ય્દા હવભાગને 

લખ્ો. 
 (૭) મને એમ જણાવવાનો અનુરોધ ર્્યો છે કે - સૂચનાનુસાર/આજ્ાનુસાર 

જણાવવાનુાં કે 
 (૮) સમ્યસર િાજરી પર વધુ પડતો ભાર - સમ્યસર િાજર રિેવાની બાબત પર 

ભાર મૂકીએ તેટલો ઓછો. 
 (૨૦) ખૂબ લાાંબુાં લખાણ કરવાને બ્દલે ્ક્ય તેટલુાં ટૂાંકું લખાણ લખવુાં. 

-------
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૮. નોંધલેખન
િોંધ એ્ટિે શું ? 

કચેરીમાાં આવેલ હવચારણા માટેના કાગળ અાંગે હનણ્થ્ય લેવા કે જવાબ આપવા ઉપરી 
અહધકારીઓને રજૂ કરવા નીચલીકક્ષાએ તૈ્યાર ર્તાાં સાંહક્ષપત માહિતી, હન્યમોની પઢરનસર્હત, 
વગેરે ્દ્ા્થવતુાં લખાણ, આ જાિેર ્દસતાવેજ ન િોઈ, તેની નકલ કોઈને અપાતી નર્ી. તેનો િેતુ 
હવચારણા માટેના કાગળ પર હનણ્થ્ય લેવા અહધકારીને તમામ પાસાાં ્દ્ા્થવી મ્દ્દરૂપ ર્વાનો છે. 
િ્રી િોધ :

કોઈ હવષ્યમાાં અત્યાર સુધી કોઈ નોંધ ન મુકાઈ િો્ય અને પિેલવિેલી નોંધ મૂકવાની 
જરૂર પડે તેને નવી નોંધ કિેવા્ય. ્દરેક નોંધની ્રૂઆતમાાં નોંધ પર હવભાગ/કચેરીનુાં નામ, 
્ાખા ્દ્ા્થવતુાં મર્ાળુાં િોવુાં જોઈએ. નોંધ બનાવના ક્મમાાં લખી, તે અાંગે સાંબાંહધત હન્યમોના 
સાં્દભષે ચકાસણી કરવી અને ્યોગ્ય સૂચન કરવુાં. 
જૂિરી િોંધ :

અહધકારીએ રજૂ ર્્યેલ નોંધ ઉપર હનણ્થ્ય આપ્યા બા્દ તેના અમલને કારણે અન્ય પ્રશ્નો 
ઊભા ર્ા્ય ત્યારે અગાઉના હનણ્થ્ય અાંગે ટૂાંકમાાં રજૂઆત કરી, નવા પ્રશ્ન અાંગેની માહિતી રજૂ 
કરી, િુકમ માગવા નોંધ લખા્ય તેને જૂની નોંધ કિેવા્ય.
િોંધિો અમિ : 

અહધકારી રજૂ ર્્યેલ નોંધ પર જરૂરી સૂચના અર્વા િુકમ આપે તેનો કમ્થચારીએ અમલ 
કરવાનો િો્ય છે. તે અમલ કરવા જે મુસ્દો રજૂ કરે તેને નોંધનો અમલ કિેવા્ય. 
પરત પુછવાણ :

કમ્થચારી, અહધકારીના સૂચન કે િુકમ મેળવવા નોંધ મૂકે અને તેમાાં કોઈ મુદ્ા પર 
અહધકારી સાંમત ન ર્તા િો્ય અર્વા લખાણ પર કોઈ સપષ્ટતા જરૂરી િો્ય અને પુછાણ કરે તો 
તેને પરત પુછાણ કિેવા્ય. આનો અર્્થ એ કે અહધકારી રજૂ ર્્યેલ નોંધ સાર્ે સિમત ર્તાાં પિેલાાં 
કે તે અાંગે પોતાનો કોઈ હનણ્થ્ય જણાવતાાં પિેલાાં કોઈ મુ્દા અાંગે સપષ્ટતા માાંગે છે. 
િોંધ િેખિમવાં ધયવાિમવાં રવાખ્વાિવા મુદવા :

(૧) કાગળને ૧/૪ િાાંહસ્યો રાખી તેમાાં ્દ્ા્થવેલ સાં્દભ્થના પાના નાંબર આપવાાં.
(૨) તેને લગતુાં અગાઉનુાં રેકડ્થ સાર્ે રાખવુાં અને તેનુાં સારલેખન કરવુાં. 



[ 30 ]

(૩) આ બાબત પર અગાઉ જે હનણ્થ્ય લેવા્યો િો્ય તે ્દ્ા્થવવો. 
(૪) પૂવ્થ-દૃષ્ટાાંત બાંધબેસતાાં િો્ય, તો તેનો હન્દદે્ કે ઉલ્લેખ કરવા. પૂવ્થદૃષ્ટાાંતની ફાઈલ સાર્ે 

મૂકવી અને સાંબાંહધત પાનાાંને ધવજ લગાડવા.
(૫) આવેલ પત્રમાાં અન્ય ્ાખાઓને લગતી બાબત િો્ય તો તે પત્રની ટાઈપ નકલ/ ઝેરોક્ષ 

નકલ કે સાંબાંહધત ભાગનો ઉતારો કરી જે તે ્ાખાને આપવી અર્વા તે ્ાખાનો 
અહભપ્રા્ય મેળવી મૂળ નોંધમાાં તેનો સમાવે્ કરવો. 

(૬) પત્રનો સારાા્ં , તેમાાં ્દ્ા્થવેલા મ્ુદાઓનુાં પૃર્ક્રણ કરવુાં તર્ા િકીકતોની ચકાસણી કરવી.
(૭) તેમાાંના પ્રશ્નોને લાગુ પડતા હન્યમો િો્ય તો તે ટાાંકી સાં્દભ્થ પુસતક સાર્ે મૂકવુાં. 

હન્યમાનુસાર પઢરનસર્હત ્દ્ા્થવવી તર્ા લાગુ પડતા હન્યમના પાનાને ધવજ લગાવવો. 
(૮) પત્રનો મૂળ મુ્દો બરાબર પકડવો, હનણ્થ્ય પર આવવા માટેના સાધક (સમર્્થન કરવા 

્યોગ્ય) અને બાધક (ટકી ન ્કે તેવા) કારણોનુાં સપષ્ટ અને તક્કસાંગત હનરૂપણ કરવુાં. 
(૯) તેના આધાર હવચારવાનાાં જુ્દાાં જુ્દા ્દનષ્ટહબાં્દુઓ તર્ા હવકલપો સૂચવવા, તેમાાં પોતાની 

દૃનષ્ટએ ક્યો હવકલપ વધારે ્યોગ્ય છે તે પણ ્દ્ા્થવવુાં. 
(૧૦) મુખ્ય અને આનુષાંહગક મુદ્ા બરાબર રજૂ કરવા, કેમકે મુખ્ય મુ્દો ન સવીકારા્ય તો 

આનુષાંહગક મુ્દો ટકતો નર્ી. ્દા.ત. અધીક્ષકની રજા માંજૂર ન કરા્ય તો વૈકનલપક 
વ્યવસર્ા કે અન્યની બિતીનો મુ્દો ઉપનસર્ત ન ર્ા્ય. 

(૧૧) ્દરેક નાના ફકરામાાં એક મુદ્ો આવે તે રીતે નોંધને નાના ફકરામાાં બને ત્યાાં સુધી 
વિેંચવી. 

(૧૨) નોંધ ટૂાંકી, સપષ્ટ, સચોટ, મુ્દાસર અને સારાાં્રૂપ િોવી જોઈએ, તે સુવાચ્ય અક્ષરોમાાં 
લખવી. 

(૧૩) તેમાાં િકીકતલક્ષી જ રજૂઆત કરવી. 
(૧૪) તેમાાં પુનરાવત્થન િોવુાં ન જોઈએ.
(૧૫) ગેરસમજ ન ર્ા્ય અને વાાંચતાાં વેંત સમજી ્કા્ય તેવી સા્દી, હનત્ય પઢરહચત સરળ અને 

સુગમ ભાષા જોઈએ. તેમાાં સાહિનત્યક છટા કે ્બ્દાડાંભર કે અહત્્યોઢકતને સર્ાન નર્ી. 
(૧૬) સપષ્ટાર્થી કે હનહશ્તાર્થી ્બ્દ પસાં્દ કરવા, અઘરા, ભારેખમ, ઢદ્અર્થી, અપઢરહચત સાંસકૃત/

ફારસી ્બ્દ પ્ર્યોજવા નહિ. 
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(૧૭) ભાષા પ્રમાણભૂત, નમૂનારૂપ, ભાષા્ુહદ્ની ્દનષ્ટએ ખામીભરી ન જોઈએ. નોંધમાાં સૂચન 
કરી ્કા્ય પણ અહભપ્રા્ય ન આપવો. 

(૧૮) અરજીમાાં કોઈ ખોટી રજૂઆત િો્ય તો તે નોંધમાાં સપષ્ટ ્દ્ા્થવવુાં અને તેના પુરાવા પણ 
સાર્ે મૂકવા. 

(૧૯) જે િકીકત કે મુદ્ાઓ અાંગે અન્ય હવભાગ/ખાતાનો અહભપ્રા્ય મેળવવાની જરૂર િો્ય કે 
જે મુદ્ા અાંગે હનણ્થ્ય લેવા પોતાનુાં ખાતુાં/કચેરી સક્ષમ ન િો્ય અને તે અાંગે સરકારમાાં કે 
ભારત સરકારમાાં કે અન્યત્ર પુછાણ કરવાની આવશ્યકતા િો્ય, તો તે નોંધમાાં સપષ્ટપણે 
્દ્ા્થવવુાં.

(૨૦) બાબત બિુ મિત્વની ન િો્ય અને નોંધને માંજૂરી મળવાની િો્ય ત્યાાં નોંધ સાર્ે જ 
મુસદ્ો રજૂ કરવો અને એ રીતે સમ્યની બચત કરી, કા્ય્થ-હનકાલમાાં ઝડપ લાવવી.

(૨૧) ફાઈલ સાર્ે મૂકેલ કાગળોના પાના નાંબર, ધવજ વગેરે િાાંહસ્યામાાં ્દ્ા્થવવા, સાં્દભ્થ માટે 
પુસતક મૂક્યુાં િો્ય તો તેનો પાન નાંબર, ધવજ િાાંહસ્યામાાં ્દ્ા્થવવાાં. 

(૨૨) કમ્થહણ કે ્દુરાનવ્યી રચના ટાળવી. 
(૨૩) અહધહન્યમ ઘડવાને લગતી નોંધ મૂકતી વખતે સાંહવધાનની કલમનો કોઈ ભાંગ ર્તો નર્ી 

તે ખાસ જોવુાં. 
(૨૪) નોંધમાાં જે હન્યમ/કલમનો ઉલ્લેખ ક્યયો િો્ય તે હન્યમ/કલમ ફરી જોઈ જવી, ્યા્દ-્ઢકત 

પર આધાર રાખવો નહિ.
(૨૫) નોંધ લેખનમાાં લાલ કે લીલી ્ાિીનો ઉપ્યોગ કરવો નહિ.
(૨૬) નોંધ લખવામાાં કાગળ પૂરો ર્્યો િો્ય કે તેમાાં ર્ોડીક જ જગ્યા રડી િો્ય તો વધારાનો 

કોરો કાગળ (Courtesy Paper) મૂકવો.
(૨૭) નોંધ પૂરી ક્યા્થ પછી પત્રની ડાબી બાજુએ નોંધ મૂકનારની ટૂાંકી સિી અને તારીખ લખવી 

અને નોંધ જેમને રજૂ કરવાની િો્ય તેમનો િો્દા-હન્દદે્ િાાંહસ્યાની તદ્ન નજીક કરવો. 
(૨૮) કોઈ બાબત અાંગે િાઈકોટ્થને પુછાણ કરવાની કે કાનૂની અહભપ્રા્ય મેળવવાની જરૂર િો્ય 

ત્યાાં તે સપષ્ટપણે ્દ્ા્થવવુાં. 
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૯. મુસદ્ા લેખન
ધયવાિમવાં રવાખ્વાિવા મુદવા :

૧. મુસ્દામાાં પસાર કરવામાાં આવેલા િુકમોનો ઉદ્ે્ બરાબર વ્યકત ર્વો જોઈએ.
૨. આ લખાણ લેખન વ્યવિારની કાચી રૂપરેખા િોઈ તેમાાં સુધારાને અવકા્ રિેતો 

િોવાર્ી ૧/૪ િાાંહસ્યો છોડી, ્દરેક લીટી વચ્ે જરૂરી જગ્યા છોડવી તર્ા જુ્દા કાગળ 
પર લખવા. 

૩. વિીવટની કા્ય્થક્ષમતા તેની અહધકારીઓની સપષ્ટ અને મુદ્ાસર લખવાની ્હક્ પર 
અવલાંહબત િોઈ, લખાણમાાં ઔહચત્ય જાળવવુાં. 

૪. લોક્ાિી ્દે્માાં આપણે પ્રજાના સેવક છીએ તે ધ્યાનમાાં લેવુાં.
પ. વાક્યો જઢટલ, ગૂાંચવાડાભ્યા્થ, ઢદ્અર્થી, સાહિનત્યક છટાવાળાાં કે ્બ્દાડાંબર ધરાવતા નહિ 

પણ સરેરા્ બુહદ્્ાળી વ્યઢકત ક્ી ગેરસમજ હવના તરત સમજી ્કે તે માટે સા્દાાં, 
હનત્ય પઢરહચત, સરળ, હ્ષ્ટ અને સુગમ જોઈએ. તેમાાં અહત્્યોઢકત િોવી જોઈએ નહિ. 

૬. હવ્ેષણો કે અવ્ય્યોના વપરા્માાં સાવચેતી રાખવી. અઘરા, ભારેખમ, અપઢરહચત, 
સાંસકૃત/ફારસી ્બ્દો પ્ર્યોજવા નહિ. 

૭. સપષ્ટાર્થી કે હનહશ્તાર્થી ્બ્દો પસાં્દ કરવા. 
૮. સામી વ્યઢકતએ તોછડાઈભ્યુું લખાણ િો્ય તે છતાાં લખાણમાાં હવવેક જાળવવો. 
૯. પ્રત્યેક મુદ્ા માટે અલગ અલગ ફકરા રાખવા. 
૧૦. અાંગત ગમો-અણગમો કે રાગ-દ્ેષ આવવાાં જોઈએ નહિ. કોઈ અહવહધસર વાત કે અાંગત 

જાણકારીનો ઉલ્લેખ કરી ્કા્ય નહિ. 
૧૧. મોકલનારનુાં નામ, સરનામુાં, સાંબોધન, નાંબર-તારીખ ્દ્ા્થવવાાં. 
૧૨. સાર્ેનાાં હબડાણ બરાબર તપાસી લેવાાં. 
૧૩. જરૂર કરતાાં વધુ લખવુાં નહિ. હબનજરૂરી પ્રસતાવના ટાળવી. 
૧૪. ભાષા પ્રમાણભૂત, નમૂનારૂપ અને ભાષા્ુહદ્ અને વ્યાકરણની દૃનષ્ટએ ખામીભરી ન 

િોવી જોઈએ. 
૧૫. પત્રમાાં િો્દા માટે હન્યત પ્યા્થ્ય જ આપવો. 
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૧૬. તૃતી્ય પુરુષી કમ્થહણ રચના કે ્દૂરાનવ્યી રચના ટાળવી, નજીકનો સાંબાંધ ધરાવતા ્બ્દો 
એટલે કે કતા્થ, હક્્યાપ્દ નજીક મૂકવા. 

૧૭. કેટલાક ્બ્દોનુાં બિુવચન સારુાં ન લાગતુાં િો્ય તો ટાળવુાં. ્દા.ત. ઝાડ-ઝાડો. 
૧૮. ્બ્દો વચ્ે ્યોગ્ય જગ્યા અને જરૂરી હવરામહચહ્ો મુકવાાં. ્બ્દો તોડવા નહિ.
૧૯. “મિેરબાન સાિેબ”, “તાબે્દાર સેવક”, “મિેરબાની કર્ો’’ જેવાાં વાક્યોને બ્દલે 

‘શ્ીમાન’, ‘આપનો’, ‘હવનાંતી કે’ પ્ર્યોજવા. 
૨૦. આપ જો્ો કે, હવ્ેષમાાં જણાવવાનુાં કે, આર્ી ધ્યાનમાાં રાખવુાં જરૂરી છે કે, આપને 

માહિતી છે તે પ્રમાણે, જે સુહવઢ્દત ર્ા્ય વગેરે જેવાાં હબનજરૂરી ફાલતુાં વાક્યો ્ક્ય િો્ય 
ત્યાાં સુધી ટાળવાાં. 

૨૧. અહધહન્યમની કલમ કે કોઈ હન્યમનો મુસ્દો તે્યાર કરતી વખતે ભારતના સાંહવધાનની 
કોઈ કલમનો ભાંગ ર્તો નર્ી તે ખાસ જોવુાં. 

૨૨. હન્યમ કે કલમમાાં સુધારો રજૂ કરતાાં પિેલાાં જે તે હન્યમ કે કલમ ફરીર્ી વાાંચી જવી. 
્યા્દ્ઢકત પર આધાર રાખવો નહિ. 
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૧૦. ચાલો સમજીએ હવરામહચહ્ો
કોઈપણ ભાષામાાં તેની જોડણીની સાર્ોસાર્ હવરામહચહ્ો પણ એટલાાં જ અગત્યનાાં ગણી 

્કા્ય. વાક્યમાાં જ્યાાં અટકવાનુાં િો્ય, આરોિ-અવરોિ િો્ય અર્વા ્બ્દ પર ભાર મૂકવાનો 
િો્ય ત્યાાં હવરામહચહ્ોનો ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે. 
ન્રવામનચહ્ો ન્શે સમજૂતરી :-

અિીં હવરામહચહ્ો હવ્ે પણ હવચારી લઈએ. અર્્થને વ્યકત કરવામાાં, એને હવ્્દ કરવામાાં 
હવરામહચહ્ોનો ઉપ્યોગ આપણે કરીએ છીએ. લખાણમાાં જરા પણ સાંઢ્દગધતા કે અસપષ્ટતા ન 
રિે તે સારુ હવરામહચહ્ો વાપરીએ છીએ. ્યોગ્ય હવરામહચહ્ોનો ઉપ્યોગ એ કેવળ ્યાાંહત્રક કે 
્યા્દનચછક નર્ી, વાક્યોનો તે અહનવા્ય્થ અાં્ છે. છતાાં લેખકે લેખકે હવરામહચહ્ોના ઉપ્યોગમાાં 
્યાાંહત્રક એકવાક્યતા નર્ી િોતી એ પણ આપણે જાણીએ છીએ. હવરામહચહ્ો ્બ્દાનતગ્થત 
અર્્થના પુરસકતા્થ િો્ય છે. આજે આપણે જે હવરામહચહ્ોનો ઉપ્યોગ કરીએ છીએ તે કાાંઈ મૂળ 
આપણાાં નર્ી. આપણે તે પહશ્મ પાસેર્ી લીધેલાાં છે. જેમ ભાષામાાં પઢરવત્થન આવ્યા કરે છે તેમ 
હવરામહચહ્ોના ઉપ્યોગમાાં પણ પઢરવત્થન આવે છે. 

હવરામહચહ્ોના પ્રાર્હમક િેતુઓ ચાર ગણાવી ્કા્ય : 
(૧) સમાપન, (૨) ઉદ્ઘાટન, (૩) હવભાજન અને (૪) સીમાાંકન. 
આપણે બધાાં મળીને અિાર જેટલાાં હચહ્ો વાપરીએ છીએ. િવે આપણે એક પછી એક 

એમનો ઉપ્યોગ જોઇએ. - 
ન્રવામ નચહ્ો િરીચે પ્રમવાણે છે ઃ
(૧) પૂણ્થહવરામ (.) - (૬) ઉદગારહચહ્ (!)
(૨) અલપહવરામ (,) - (૭) લઘુરેખા (-)
(૩) અધ્થહવરામ (;) - (૮) ગુરરેખા (--)
(૪) ગુરુહવરામ (:) - (૯) અવતરણહચહ્ો (“ ”) 
(૫) પ્રશ્નાર્્થ હચહ્ (?) - (૧૦) લોપહચહ્ (’) : 
અ્ય ન્રવામ નચહ્ો િરીચે મુજબ છે :-
(૧૧) એ જ ” - (૧૬) ફુ્દડી * * *
(૧૨) કૌંસ (), [] , {} - (૧૭) મોર પગલુાં ^
(૧૩) ટપકાાં ... ... - (૧૮) હવગ્િરેખા - - 
(૧૪) ત્રાાંસી લીટી / - (૧૯) ્બ્દ તૂટક . -- 
(૧૫) પોલુ મીંડુ ૦
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(૧) પૂણટુ ન્રવામ :- કોઈપણ સા્દુાં વાક્ય પૂરુાં ર્ા્ય ત્યાાં પૂણ્થ હવરામ મૂકવુાં જોઈએ. 
 ્દા.ત. આજે રજા છે.
 ્બ્દનુાં સાંહક્ષપત રૂપ લખતી વખતે પણ પૂણ્થહવરામ મૂકવામાાં આવે છે.
 ્દા.ત. સા.વ.હવ. (સામાન્ય વિીવટ હવભાગ) મુાં.રા.સે.હન. (મુાંબઈ રાજ્ય સેવા હન્યમો) 
 વાક્ય પૂરુાં ન ર્્યુાં િો્ય ત્યારે પૂણ્થહવરામ મૂકવુાં ્યોગ્ય નર્ી.
(૨) અલપન્રવામ :- વાક્યમાાં ઘણાાં નામ, હવ્ેષણો, અવ્ય્યો અર્વા હક્્યાપ્દો એકસાર્ે આવે 

ત્યારે છેલ્લા હસવા્ય ્દરેકની પછી અલપહવરામ મૂકવામાાં આવે છે. 
 ્દા.ત. સા્દાઈ, પ્રમાહણકતા, ધૈ્ય્થ અને ખાંત હવદ્યાર્થીનાાં સાચાાં લક્ષણો છે. 

સાંબોધનાર્ષે વપરા્યેલા પ્દ પછી અને અલબતિ, ખરેખર, ટૂાંકમાાં, જેમકે, વગેરે જેવા ્બ્દો 
પછી અલપહવરામ મુકા્ય છે. 

્દા.ત. ્ીલા, બારણુાં ખોલ. 
અલબતિ, આ પુસતક મને ગમ્ે. 
આ ઉપરાાંત અવતરણહચહ્ વાપરતાાં પિેલાાં અલપહવરામ મુકા્ય છે. સરખા ્દરજ્જાના 

્બ્દોની પિેલાાં અને વાક્ય જ્યારે, અને, તેર્ી, માટે, પણ, પરંતુ, વગેરેર્ી જોડાતુાં િો્ય ત્યારે તે 
અલપહવરામર્ી જુ્દુાં પડા્ય છે. લાાંબા વાક્યોમાાં પેટાવાક્યો પછી અલપહવરામ મુકા્ય છે. 

અલપહવરામ ઘણી જુ્દી જુ્દી રીતે વપરા્ય છે. જો તે ્યોગ્ય રીતે વપરા્ય તો અર્્થને હવ્્દ 
કરવામાાં તે ખૂબ મ્દ્દ કરે છે અને જો તે ખોટી રીતે વપરા્ય કે વધારે પડતુાં વપરા્ય તો અર્્થ 
સાંઢ્દગધ પણ બની બેસે છે. જો આ હચહ્ ્યોગ્ય રીતે વાપરતાાં આવડે તો અહભવ્યઢકત હવ્્દ અને 
અસાંઢ્દગધ બને છે. 
૧. લાાંબા પેટાવાક્યોને જુ્દાાં પાડવા માટે , વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ શ્ીકૃષણ પાસે માગવા જવાની સુ્દામાની ઈચછા ન િતી, પણ પત્ીના આગ્િર્ી 

તેમને જવુાં પડ્યુાં. તમે ખુ્ીર્ી આવજો, અમે ઘેર જ િોઈ્ુાં. 
૨. વાક્યની વચમાાં કેટલાક ્બ્દો કે ્બ્દસમૂિોને જુ્દા પાડવાને , , (બે અલપહવરામ) 
વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ અકસમાત ર્્યો ત્યારે, મને લાગે છે, તે બે્દરકારીર્ી મોટર િાાંકતો િતો. 
 ઉ્દા.૨ આ હવદ્યાર્થીઓ તો, તમે જાણો છો કે, ઘણા સારા છે. 



[ 36 ]

૩. બે - ત્રણ હક્્યાઓની શ્ેણી આવે ત્યારે તેમને જુ્દી પાડવા માટે, નો ઉપ્યોગ-કરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ તે આવે છે, બેસે છે, ને વાતો પણ કરે છે.
૪. ક્યારેક ્બ્દ કે ્બ્દસમૂિોને પ્રસતાહવત કરવાના િો્ય ત્યારે , વપરા્ય છે.
 ઉ્દા.૧ એને જરૂર િતી એક જ વસતુની, પ્રોતસાિનની. 
 ઉં્દા.ર એ એક જ કામે જતો િતો, નોકરી ્ોધવા.
પ. મનમાાં કોઈ પ્રશ્ન રમી રહ્ો િો્ય, અને સીધુાં જ પૂછવાનુાં ર્ા્ય, મોટેર્ી હવચારતા િોઈએ 
તે રીતે, તો , વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ તમે તો ના જ પાડ્ો, ખરુ તે ? 
૬. અવતરણ પિેલાાં અને અમુક સાંજોગોમાાં પછી , વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ તેણે કહ્ાં, “િુાં તમારો આભાર માનુાં છુાં.’’ 
 ઉ્દા.૨ “િુાં તમારો આભાર માનુાં છુાં, ’’ તેણે કહ્ાં. 
૭. પણ, છતાાં વગેરે જેવા અવ્ય્યો પિેલાાં , વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ તેમણે આગ્િ તો ઘણો ક્યયો, પણ િુાં ગ્યો નિીં. 
૮. આાંકડામાાં િજાર, લાખ વગેરે જુ્દા ્દ્ા્થવવા , વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ રૂા. ૭,૭૨૩
  રૂ. ૨૦,૧૫૧
  રૂ.૭,૧૨,૫૨૦
 પણ વષ્થ, ટેહલફોન નાંબર કે ઘર નાંબર ્દ્ા્થવવા િો્ય તેમાાં , વપરા્ય નિીં.
 ઉ્દા.ર ૧. ગુજરાત હવદ્યાપીઠનો ટેહલફોન નાં.૨૭૫૫૬૬૧૮ છે.
  ૨. એમનો જનમ ૧૯૯૦ માાં ર્્યો છે.
  ૩. અિમ્દ ્ામળાજીની પોળ, નાં.૫૫૧૧ માાં રિે છે.
 એ જ રીતે વાિનનો નાંબર કે એવા બીજા નાંબરો ્દ્ા્થવવામાાં પણ, વપરાતુાં નર્ી. 
૯. તારીખ, મહિનો, વષ્થ લખવામાાં , નો ઉપ્યોગ આ રીતે ર્ા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧ જુલાઈ ૧૧, ૧૯૫૧ના રોજ તેણે હિં્દ છોડ્યુાં.
 ઉ્દા.૨. જુલાઈ ૧૯૭૦ અર્વા જુલાઈ, ૧૯૭૦.
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૧૦. ક્ુાંક રિી ગ્યુાં છે એવુાં બતાવવા પણ , વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧. આ હન્ાળમાાં ૧,૫૦૦ હવદ્યાર્થીઓ છે પેલીમાાં, ૧,૦૦૦ 
(૩) અધટુન્રવામ :- વાક્યમાાં વધારે અટકવાનુાં િો્ય પણ પૂણ્થહવરામર્ી ઓછુાં અટકવાનુાં િો્ય 
ત્યાાં અધ્થહવરામ વપરા્ય છે. સાં્યુકત/હમશ્ વાક્યમાાં વચ્ે ઉભ્યાનવ્યી અવ્ય્ય ન વપરા્યુાં િો્ય 
ત્યારે પણ અધ્થહવરામ મૂકવામાાં આવે છે. 
 ઉ્દા.૧. કહવતામાાં માધુ્ય્થ છે, પણ તે અવ્યક્ છે; 
  કહવતામાાં રસ છે, પણ તે સૂહચત છે. 
(૪) ગુરુન્રવામ :- ગણતરી કરવી િો્ય, ્યા્દી લખવી િો્ય અર્વા વણ્થન કરવુાં િો્ય ત્યારે 
વાક્યમાાં ગુરુહવરામ મુકા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧. ્દ્રર્ રાજાને ચાર પુત્ર િતા : રામ, લક્મણ, ભરત, ્ત્રુધન. 

અધ્થ હવરામની જેમ ગુરુહવરામ ્બ્દ પણ કંઈક ગૂાંચવાડો ઊભો કરે તેવો છે. આ હચહ્ 
કંઈક અપેક્ષા ઊભી કરે છે. “િવે ધ્યાન રાખો ્ુાં આવે છે’’ એમ તે વાચકને સાંકેત કરે છે. કેટલાક 
લેખકો તો આ હચહ્નો સમૂળગો ઉપ્યોગ કરતા જ નર્ી, વાક્ય પછી કોઈ અવતરણ આવતુાં િો્ય 
ત્યારે ગુરુહવરામનો ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧. ્યાંત્રોના ઉપ્યોગ હવ્ે ગાાંધીજી કિે છે : 
  ‘................ એ કહ્ાં’, એ અર્્થમાાં ગુરુહવરામ વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૨. ગાાંધીજી : સત્ય એ જ મારો પરમેશ્વર છે.
(૫) પ્રશ્વારટુ નચહ્ :- વાક્યમાાં પ્રશ્નાર્્થનો ભાવ રિેલો િો્ય ત્યારે વાક્યને છેડે આ હચહ્ 
મુકા્ય છે. પ્રશ્ન પુછા્યો છે એમ બતાવવા આ હચહ્ વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૧. આ પુસતક ગબ્્યુાં ?
  તમે ક્યાાં જાઓ છો ?
 હમશ્ વાક્યના મુખ્ય વાક્યમાાં પ્રશ્ન િો્ય તોપણ વાક્યના છેડે પ્રશ્નાર્્થહચહ્ મુકા્ય છે. 
 ઉ્દા.૨. મને ્ી ખબર કે તમે નિીં આવો ? 
 પ્રશ્ન પુછા્યો છે એમ બતાવવા આ હચહ્ વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૩. તમે ક્યાાં જાઓ છો ? 
 ક્યાાંક ્ાંકા પડતી િો્ય ત્યાાં પણ આ હચહ્ વપરા્ય છે. 
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 ઉં્દા.૪. આાંબેડકરનો જનમ એહપ્રલ ૧૪, ૧૮૯૧ના રોજ ર્્યો િતો. 
  ક્યાાંક કટાક્ષ બતાવવા પણ આ હચહ્ વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા.૫. તમારા નમ્ (?) સવભાવર્ી િુાં પ્રસન્ન ર્્યો છુાં.
(૬) ઉદગવાર નચહ્ કે આશ્ચયટુ નચહ્ :- આશ્્ય્થ, પ્ર્ાંસા, હધક્ાર, ક્ોધ અને ્દુઃખ વ્યકત કરવા 
આ હચહ્ વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા. અિા ! કેવા ધોરી અને ચોખખા રસતા ! 
  વાિ ! ધન્ય છે તારી જનેતાને ! 

સાધારણ રીતે, િંમે્ા નહિ, આ હચહ્ સમાપનનુાં જ છે. હવરામહચહ્ો એ તો લખાણનો 
અત્યાંત જીવાંત અાં્ છે. લખાણમાાં આશ્્ય્થહવરામનો અહવવેકર્ી ઉપ્યોગ ક્યયો િો્ય તો તેર્ી 
લખાણને પોતાને જ િાહન ર્ા્ય છે. બીજુાં કોઈ હચહ્ વાપરી ્કાતુાં િો્ય તો આ હચહ્નો ઉપ્યોગ 
કરવાનુાં ટાળવુાં જોઈએ. 

આશ્્ય્થ બતાવવુાં િો્ય, ક્યારેક અમુક મિત્વ બતાવવુાં િો્ય, તીવ્ર લાગણી ્દ્ા્થવવી િો્ય 
ત્યારે આ હચહ્ વપરા્ય છે. 

બળપૂવ્થક અને ભારપૂવ્થક કંઈક આજ્ા કરવી િો્ય કે કોઈને સાંબોધન કરવુાં િો્ય ત્યારે 
પણ આ હચહ્ વપરા્ય છે. 

કટાક્ષ કે વક્ોઢકત ્દ્ા્થવવા પણ આ હચહ્નો ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે. 
ઘણા લાાંબા વાક્યને અાંતે જો આશ્્ય્થહવરામ વાપરવામાાં આવે તો તે િાસ્યાસપ્દ લાગ્ે.  

(૭) િરુરેખવા :- સાં્યુકત વાક્યમાાં ્બ્દો જોડવા માટે લઘુરેખા વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા. ગીરના અભ્યારણ્ય-એહ્્યાઈ હસાંિોના હનવાસસર્ાનમાાં હ્કાર કરવાની  

મનાઈ છે.
(૮) ગુરુરેખવા :- જુ્દા જુ્દા ્બ્દો કે હવચાર એકસાર્ે વ્યકત કરવા/બતાવવા ઘણીવાર વાક્યમાાં 
ગુરુરેખા મૂકવામાાં આવે છે. 
 ઉ્દા. અન્ન, જળ અને વા્યુ - આ ત્રણ આવશ્યક છે. 
  ગરીબી અને બેકારી - ભારતના સળગતા પ્રશ્નો છે.
(૯) અ્તરણ નચહ્ :- કોઈના બોલેલા ્બ્દો કે કર્ન જો તેના જ ્બ્દોમાાં બતાવવાના િો્ય 
ત્યારે તે વાક્યો અવતરણહચહ્ોર્ી બતાવા્ય છે.
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 ઉ્દા. ગાાંધીજીએ કહ્ાં; “અાંગ્ેજી ભાષાના ્બ્દોની જોડણી ખોટી કરતાાં આપણને ્રમ 
લાગે છે, તેના કરતાાં માતૃભાષાની જોડણીનો વધ કરતાાં આપણને વધારે ્રમ 
લાગવી જોઈએ”. 

કોઈ ખાસ ્બ્દ કે ્બ્દસમૂિ પર ભાર બતાવવો િો્ય ત્યારે એકવડાાં અવતરણ  
વપરા્ય છે.
 ઉ્દા. એમણે એમ કહ્ાની મારા મન પર છાપ રિી ગઈ છે કે એમના ભત્રીજાનુાં 

વલણ ‘અસમાધાનકારક’ િતુાં. 
(નોંધ : અિીં અધોરેખા પણ વાપરી ્કા્ય.)
કોઈ વાર એકનાાં વચનો ચાલુ િો્ય તેમાાં વળી બીજાનાાં વચનો આવે ત્યારે પિેલામાાં 

બેવડાાં અવતરણ-હચહ્ અને બીજા માટે એકવડાાં અવતરણ-હચહ્ વપરા્ય છે.
અવતરણમાાં ્રૂ ર્્યેલુાં લખાણ લાાંબુાં ચાલે અને તેમાાં પેરેગ્ાફ આવે ત્યારે ્દરેક પેરેગ્ાફની 

્રૂઆતમાાં અવતરણહચહ્ વાપરવુાં, પણ તે પેરેગ્ાફ પૂરો ર્ા્ય ત્યાાં તે બાંધ ન કરવુાં; આખુાં કર્ન 
પૂરુાં ર્ા્ય ત્યારે જ તે બાંધ કરવુાં. 

અવતરણ-હચહ્ િમે્ાાં ્યુગલમાાં જ વપરા્ય છે, એક જ ક્યારે્ય વપરા્ય નહિ. 
નીચેનાાં વાક્યોમાાં અવતરણ હચહ્નોનો ઉપ્યોગ બરાબર જુઓ : 

 ૧. મગને કહ્ાં, “િુાં જવાનો નર્ી’’ 
 ૨. મગને કહ્ાં, ‘’િુાં જવાનો નર્ી ?”
 ૧. મગને કહ્ાં, “મેં એને જો્યો નર્ી’’ 
 ર. મગને કહ્ાં, “મેં એને જો્યો નર્ી?” 

આમાાં એકમાાં આખો પ્રશ્ન મગનને હવ્ે કોઈ બીજી વ્યહક્ પૂછે છે એટલે પ્રશ્નહવરામ 
પિેલાાં અવતરણહચહ્ો છે; જ્યારે બીજામાાં મગન પોતે જ પ્રશ્ન પૂછે.
(૧૦) િોપ નચહ્ :- ્બ્દમાાં કોઈ અક્ષર કે અક્ષરોનો લોપ ર્્યો િો્ય ત્યારે તે ્બ્દની સપષ્ટતા 
માટે લોપહચહ્ વપરા્ય છે. 
 ્દા.ત. આ પસુતક મન ેગબ્્યુાં’તુાં. ગબ્્યુાં િતુાં. 
  વલ્લભહવધાનગર વ’હવદ્યાનગર
  અમ્દાવા્દ  અ’વા્દ 
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આ હચહ્ અાંગ્ેજીમાાં એપોસટ્રોફીનુાં હચહ્ છે તેના જેવુાં છે. ખાસ કરીને કાવ્યમાાં આ હચહ્ 
વપરા્ય છે.
 ઉ્દા. માર્ા પે પોટલી ્દાબી, બગલે બચકા, ’ર્વા
  િાર્માાં ઢટનના ડબબા, ...........  

એજ અાંગ્ેજીમાાં એને ઢડટિો (ditto) કિેવામાાં આવે છે. આગળ કહ્ાં છે એ જ, એમ 
સૂચવવા આ હચહ્ વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા. પટેલ છ. ભૂ.
  ” િ, કા.
  ” કુ. િ. 
કૌંસ

( ), [ ], {} અાંગ્ેજીમાાં તો આ ત્રણે કૌંસ માટે પેરેનર્ેહસસ, રિેકેટ અને રિેસ એમ ત્રણ 
જુ્દા જુ્દા ્બ્દો છે. આના ઉપ્યોગો સુહવઢ્દત છે એટલે એની હવગતોમાાં ઊતરવુાં તર્ી. 
્ટપકવાં

અાંગ્ેજીમાાં એને ઈહલનપસસ કિે છે. કંઈક છોડી ્દીધુાં છે એમ બતાવવા આ વપરા્ય છે. 
સાધારણ રીતે ત્રણ ટપકાાંનો આવો સમૂિ ... મુકા્ય છે. કોઈવાર જરૂર પડે તો ચારપાાંચ ટપકાાં કે 
ત્રણત્રણના બે કે ત્રણ સમૂિ મુકા્ય છે. ગણતરી કે ્યા્દી ચાલુ જ છે એમ બતાવવાને માટે પણ 
ટપકાાં વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા. એણે મૂળાક્ષરો લખવા માાંડ્યા : ક, ખ, ગ ............ 
 ધ્યાન એ રાખવાનુાં છે કે કેવળ ફે્ન તરીકે ટપકાાંનો ઉપ્યોગ કરવો નિીં. 
તવાંસરી િરી્ટરી

અાંગ્ેજીમાાં આને બાર કે ઓનબલક કિે છે. એનો ઉપ્યોગ િમણાાં િમણાાં ઠીક પ્રચારમાાં 
આવ્યો છે. 

એનો સાધારણ ઉપ્યોગ અને/અર્વા જેવા ્દાખલાઓમાાં ર્ા્ય છે. કેટલીક વાર ‘જેમ’ 
‘જેટલા’ એવો અર્્થમાાં વપરા્ય છે. જેમ કે ૧૦૦૦ નકલોનો ઓડ્થર આપ્યો િો્ય તેના હબલમાાં 
૧૧૫૦/૧૦૦૦ એમ િો્ય, તો એનો અર્્થ એમ ર્ા્ય કે, “૧૧૫૦ જેમ ૧૦૦૦’’, એટલે કે નકલો 
૧૧૫૦ મોકલાવી છે, પણ હબલ ૧૦૦૦નુાં જ ક્યુું છે. તારીખ, મહિનો, વષ્થ જુ્દાાં પાડવા પણ આ 
હચહ્ વપરા્ય, જેમ કે ૧૧/૧૧/૭૦. 
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પોિું મરીડું

આપણે ત્યાાં આ હચહ્ પણ પ્રચારમાાં છે. ્બ્દને ટૂાંકાવવામાાં તે વપરા્ય છે, જેમ કે: 
 ઉ્દા. ૦ ઉ્દાિરણ.

કાવ્યમાાં ધ્ુવપાંઢકતનુાં પુનરાવત્થન ર્્યુાં િો્ય ત્યારે એ પાંઢકતનો પિેલો ્બ્દ લખીને પછી 
પોલુાં મીડુાં મૂકવામાાં આવે છે. 
ફૂદડરી 

 અા હચહ્ સાં્દભ્થસૂચક છે. એના આકારર્ી જ એ વાક્યનુાં ધ્યાન ખેચે છે. હવ્ેષ માહિતી 
માટે પા્દટીપ જુઓ, એમ તે સૂચવે છે. ક્યારેક ક્ુાંક છોડી ્દીધુાં િો્ય ત્યારે પણ આ હચહ્ો 
ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે.
મોરપગિું 

આને ઘોડી પણ કિે છે. વાક્યમાાં કંઈક ઉમેરવુાં િો્ય તો આનો ઉપ્યોગ ર્ા્ય છે.
 ઉ્દા. રમે્, સુરે્, ^ તરુણ તર્ા ઉમે્ ્દઢર્યાઢકનારે ફરવા ગ્યા. 
ન્ગ્હરેખવા

 હવગ્િરેખા સામાન્ય રીતે બે માપની આવે છે. એક, એક એમની અને બીજી, અધા્થ 
એમની. આ રેખાનો ઉપ્યોગ ખૂબ જાણીતો છે. 
 અધા્થ એમની હવગ્િરેખા તારીખ લખવામાાં વપરા્ય છે.
 ઉ્દા. ૬-૧-’૦૬.
શબદતૂ્ટક 
 સામાહસક ્બ્દોમાાં આ હચહ્ વપરા્ય છે. અાંગ્ેજીમાાં જેને િાઈફન કિે છે તે આ હચિન 
છે. ્બ્દની જોડણી સપષ્ટ બતાવવા તે વપરા્ય છે. 
 ઉ્દા. કા-હમ-ની
 તોતડાતી વાણી ્દ્ા્થવવી િો્ય તો પણ આ વપરા્ય છે.
 ઉ્દા. બ-બ-બ બાળક કેવુાં સુાં્દર છે ! 
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૧૧. માતૃભાષા ગુજરાતી
માતૃભાષા ગુજરાતી મારી.
 માતૃભાષા ગુજરાતી.
માતા જેવી વિાલી મારી,
 માતૃભાષા ગુજરાતી, -માતૃ.
સાંસકૃતના જેવી સાંસકારી, 
 પ્રાકૃત જેવી પ્યારી, 
અપભ્ાં્ર્ી ઉતરી આવી, 
 ગુજરાતી મુજ ન્યારી. 
્દે્ હવ્દે્નાાં પાણી પી ને 
 સમૃદ્ ્ી ગુજરાતી ! -માતૃ.
મધુર, સરળ ને સુાં્દર કેવી !
 જાણે ગુજ્થર નારી !
માતા જેવુાં િૈ્યુાં એનુાં 
 ભાવ ભરી ્ી વાણી !
પ્રેમાનાં્દ, નમ્થ્દ ગાાંધીએ
 ખ્યાત કરી ગુજરાતી ! -માતૃ.
્ાસત્રે ને સાહિત્યે રૂડી, 
 સરસ સુઘડ વ્યવિારે, 
લાટી, પટણી, ચરોતરી ને 
 સોરઠી સૌ સિકારે. 
નાગઢરક, ગ્ામીણ, સાક્ષરને 
 હૃ્દ્યે ગમે ગુજરાતી ! -માતૃ.
ભલે ભણી્યે હિન્દી, સિુએ,
 એ તો રાષ્ટી્ય ભાષા;
જ્ાન અને હવજ્ાને સેવો
 ભલે અાંગ્ેજી ભાષા,
અવગણીએ ના માતા જેવી
 માતૃવાણી ગુજરાતી ! -માતૃ. 
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૧૨. હવરુદ્ાર્થી િબ્દો
ગુજરવાતરી ભવાષવામવાં િરીચેિવા પૂ્ટુગો િગવાડ્વારરી ન્રુદ્વારથી શબદો બિે છે :

અ- અખૂટ, અભણ, અજાંપો, અછત, અજોડ, અમૂલ્ય, અનામી, અજુગતુાં, અકમ્થ અઘઢટત, 
અચૂક, અહવશ્વાસ, અહવચારી, અ્સત્ર.

અણ- અણઘડ, અણનમ, અણગમો, અણબનાવ, અણમૂલ, અણસમજુ, અણધા્યુું, અણકમાઉ, 
અણપતીજ. 

ક- કજોડુાં, કજાત, કમોસમ, ક્દાગ્િ, ક્દુવા, કપૂત, કસમ્ય 
કુ- કુટેવ, કુખ્યાત, કુકમ્થ, કુદ્નષ્ટ, કુચાલ, કુકર્ન, કુપુત્ર, કુભોજન, કુવચન 
વણ- વણલોભી, વણમાગ્યુાં, વણબોલાવ્યુાં 
બ્દ- બ્દનામ, બ્દનસીબ, બ્દતમીજ, બ્દનક્ષી, બ્દનજર
ગેર- ગેરફા્ય્દો, ગેરવત્થણૂક, ગેરવાજબી, ગેરકાનૂની, ગેરઉપ્યોગ, ગેરરીહત, ગેરવત્થન 
ના- નાસમજ, નાખુ્, નાપસાં્દ, નામાંજૂર, નાકબૂલ, નાકર, નાઈલાજ, તારાજી 
બે- બેઆબરૂ, બેકાળજી, બેધ્યાન, બેક્દર, બેરોજગાર, બેસમજ, બેભાન, બેફામ, બેસવા્દ 
હબન- હબન્રતી, હબનજરૂરી, હબનજકાતી, હબનપગારી, હબનિહર્્યારી, હબનસરકારી, 

હબનલશકરી. 
્હરી્્ટમવાં ્વારં્વાર ્પરવાતવા કે્ટિવાક આ્વા શબદો િરીચે આપયવા છે.

અગમબુહદ્-પચછમબુહદ્ અાં્દર-બિાર
અગવડ-સગવડ અાંધકાર-પ્રકા્
અગ્જ-અનુજ અાં્-છે્દ
અઘરુાં-સિેલુાં આકષ્થક-અનાકષ્થક
અતડુાં-મળતાવડુાં, હમલનસાર આકષ્થણ-અપાકષ્થણ
અહતવૃનષ્ટ-અનાવૃનષ્ટ આકા્-પાતાળ
અર્-ઈહત આગળ-પાછળ
અદ્યતન-પુરાતન આગેકૂચ-પીછેિઠ
અવા્થચીન-પ્રાચીન આધાત-પ્રત્યાઘાત
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અહધક-ન્યૂન આતમલક્ષી-પરલક્ષી
અનુકૂળ-પ્રહતકૂળ આ્દ્્થ-વ્યવિાર
અનુગામી-પુરોગામી આ્દાન-પ્ર્દાન
અપરાધી-હનરપરાધી આધ્યાનતમક-આહધભૌહતક
અહભમાની-હનરહભમાની આઢ્દ-અાંત
અવર-જવર આપકમથી-બાપકમથી
અવળુાં-સવળુાં આબા્દી-બરબા્દી
અસત્ર-્સત્ર આ્યાત-હનકાસ
અ્સત્ર-સ્સત્ર આરંભ-અાંત
અસલ-તકલ આરોપી-ફઢર્યા્દી
અસત-ઉ્દ્ય આરોિ-અવરોિ
અિંકારી-નમ્ આદ્્થ-્ુષક
અિીં-તિીં આવક-જાવક
અાંત-આરંભ, આહ્દ આસકત-અનાસકત
અાંતરંગ-બહિરંગ ઈનકાર-સવીકાર
અાંતગયોળ-બહિગયોળ ઈષ્ટ-અહનષ્ટ
ઈિલોક-પરલોક કાળજી-બેકાળજી, હનષકાળજી
ઉહચત-અનુહચત ક્ષહણક-્ાશ્વત
ઉછાાંછળુાં-ઠરેલ ક્ષ્ય-વૃહદ્
ઉતકષ્થ-અપકષ્થ કાળુાં-ધોળુાં
ઉતર્ાન-પતન કીહત્થ-અપકીહત્થ
ઉતિમોતિમ-અધમાધમ કુઢટલ-સરળ
ઉતિરાવસર્ા-પૂવા્થવસર્ા ફૂર-્દ્યાળુાં,કરુણાળુ
ઉ્દ્ય-અસત કૃતજ્-કૃતધન
ઉધાર-રોકડ કૃપા-અવકૃપા
ઉન્નહત-અવનહત ક્ષહણક-્ાશ્વત
ઉપ્યોગી-હનરુપ્યોગી  ક્ષ્ય-વૃહદ્
ઉપરછલ્લુાં-ઊડુાં ખટરાગ(અણરાગ)-રાગ
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ઉલાળ-ધરાળ ખરાબ-સારુાં
ઊખર-ફળદ્ુપ ખરી્દ-વેચાણ
ઊગવુાં-આર્મવુાં ખરુાં-ખોટુાં
ઊભુાં-આડુાં,બેઠેલુાં ખાનગી-જાિેર
ઊધવ્થગહત-અધોગહત ખાન્દાન-ના્દાન
ઊાંચ-નીચ ખૂબસૂરત-બ્દસૂરત
ઊાંધુાં-ચતુાં, ગમન-આગમન
એક-અનેક ગમો-અણગમો
એકાાંગી-સવા્થગી ગરમી-ઠંડી,્ર્દી
એક્દે્ી્ય-સવ્થ્દે્ી્ય ગરીબ-તવાંગર
કઠણ-પોચુાં ગવ્થ-નમ્તા
કડક-નરમ ગદ્ય-પદ્ય
કહનષ્-ઉતિમ ગૌણ-પ્રધાન,મુખ્ય
કબૂલાત-ઈનકાર ઘટતુાં-અણઘટતુાં
કંકોતરી-કાળોતરી ઘઢટત-અઘઢટત
કા્યમી-કામચલાઉ,િંગામી ચડતી-પડતી
હચાંતાતુર-હનહશ્ત ્દરેક-સૌ,બધાાં,સવષે
ચેતન-જડ ્દઢરદ્-ધનવાન
છીછરુ-ઊડુાં ઢ્દન-રાત
જનનત-જિનનમ ્દુજ્થન-સજ્જન
જમા-ઉધાર ્દેવા્દાર-લેણ્દાર
જ્ય-પરાજ્ય ્દે્-હવ્દે્-પર્દે્
જ્યાંતી-સાંવતસરી ્દોસત-્દુશમન
જરૂરી-હબનજરૂરી ્દશ્ય-અદૃશ્ય
જ્-અપજ્ નજીક-્દૂર
જાંગમ-સર્ાવર નફો-નુકસાન,તોટો
જાંગલી-પાળેલુાં,પાલતુાં નામાાંઢકત-નામચીન
જાણીતુાં-અજાણ્યુાં હનમકિલાલ-હનમકિરામ
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જાિેર-ખાનગી હનહશ્ત-સહચાંત, હચાંતાતુર
જીવન-મરણ હનરક્ષર-સાક્ષર
જૂનુાં-નવુાં હનરાકાર-સાકાર
જ્યેષ્-કહનષ્ હનગુ્થણ-સગુણ
ટોચ-તળેટી હનજથીવ-સજીવ
જ્ાન-અજ્ાન હન્દયોષ-્દોહષત, સ્દોષ
ઠંડી-ગરમી હનબ્થળ-બળવાન, સબળ
ઠોઠ-િોહ્્યાર હનવૃતિ-પ્રવૃતિ
તતસમ-તદ્ભવ હનાં્દા-પ્ર્ાંસા
તાણો-વાણો નીચે-ઉપર
તાંગી-છત નીરસ-રહસક
તૂટક-સળંગ 
તેજી-માં્દી ન્યા્યી-અન્યા્યી
ર્ોડુાં-ઘણુાં પરતાંત્ર-સવતાંત્ર
પરાધીન-સવાધીન બેવફા-વફા્દાર
પહવત્ર-અપહવત્ર બેસવા્દ-સવાઢ્દષ્ટ, સવાઢ્દષ્ટ
પાંહડત-મૂખ્થ હભન્નતા-એકતા
પાછોતરો-આગોતરો ભૂચર-ખેચર
પાર્દ્્થક-અપાર્દ્્થક ભરતી-ઓટ
પાશ્ાત્ય-પૌરસત્ય મહલન-હનમ્થળ
પુરુષાર્્થ-પ્રારબધ મને-કમને
પુરોગામી-અનુગામી મામૂલી-કીમતી(બિુમૂલુાં)
પૂરણ-અપૂણ્થ,અધૂરુ મુહદ્ત-િસતહલહખત
પૂવ્થગ-અનુગ મોંઘુાં-સોઘુાં
પૂવ્થપક્ષ-ઉતિરાધ્થ ્ય્-અપ્ય્
પૂવા્થધ્થ-ઉતિરાધ્થ ્યાચક-્દાતા
પ્રહતબાંધ-છૂટ ્યુવાન-વૃદ્
પ્રત્યક્ષ-પરોક્ષ રચનાતમક-ખાંડનાતમક



[ 47 ]

પ્રશ્ન-ઉતિર રફે્દફે-વ્યવનસર્ત
પ્રહસદ્-અપ્રહસદ્ રાજા્ાિી-લોક્ાિી
પ્રસતુત-અપ્રસતુત  રોકડુાં-ઉધાર
પ્રાચીન-અવા્થચીન લઘુતા-ગુરુતા
પ્રારંભ-અાંત લઘુમતી-બિુમતી
ફરહજ્યાત-મરહજ્યાત લીસુાં-ખરબચડુાં
ફળદ્ુપ-વેરાન, ઉજજડ, ઊખર લાભ-ગેરલાભ
ફૂલવુાં-સાંકોચાવુાં હલહખત-મૌહખક
બાંધન-મુઢકત લૂણિરામ-લૂણિલાલ
બાિ્ય-આાંતઢરક લેવડ-્દેવડ
બેડોળ-સુડોળ વકીલ-અસીલ
 વકતા-શ્ોતા
બેભાન-સભાન વખાણ-હનાં્દા
વધ-ઘટ સદ્ભાગ્ય-્દુભા્થગ્ય
વફા્દાર-બેવફા સનમુખ-હવમુખ
વડેલુાં-મોડુાં સમજુ-અમસમજુ
વિેતુાં-નસર્ર, બાંહધ્યાર સમાસ-હવગ્િ
વા્દી-પ્રહતવા્દી સહક્્ય-હનનષક્્ય
વાસતહવક-કાલપહનક, અવાસતહવક સકમથી-અકમથી
હવકાસ-સાંકોચ, હવના્ સરળ-મુશકેલ
હવપહતિ-સાંપહતિ સજ્થન-સાંિાર
હવભકત-અહવભક્ સવેળા-કવેળા
 સિધમથી-હવધમથી
હવ્યોગ-સાં્યોગ સિા્યક-હવરોધી
વ્યઢકતગત-સમૂિગત સાંહક્ષપત-હવસતૃત
વ્યર્્થ-સાર્્થક સાંહધ-હવગ્િ
્ઢકત-અ્હક્ સાકાર-હનરાકાર
્રતી-હબન્રતી સાક્ષર-હનરક્ષર
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્ાશ્વત-ક્ષહણક, ક્ષણભાંગુર સાધક-બાધક
હ્ષ્ટ-અહ્ષ્ટ સાપેક્ષ-હનરપેક્ષ
્ીત-ઉષણ સાર્્થક-હનરર્્થક
્ુકલપક્ષ-કૃષણપક્ષ સાવધ-ગાફેલ
્ુકન-અપ્ુકન સુકમ્થ-કુકમ્થ
શ્મજીવી-બુહદ્જીવી સુખ્દ-્દુઃખ્દ
શ્ીમાંત-હનધ્થન, ગરીબ સૂક્મ્દ્્થક-હવપુલ્દ્્થક
સખત-નરમ સુરીલુાં-બેસૂરુાં
સજાતી્ય-હવજાતી્ય સુલભ-્દુલ્થભ
સજીવ-હનજથીવ સૂ્યયો્દ્ય-સૂ્યા્થસત
સતેજ-હનસતેજ સતુહત-હનાં્દા
સત્યાગ્િ-્દુરાગ્િ સર્ાવર-જાંગમ
સ્દાચાર-્દુરાચાર સવતાંત્ર-પરતાંત્ર
સ્દગહત-્દુગ્થહત સવ્દે્ી-હવ્દે્ી, પર્દે્ી
સવાધીન-પરાધીન હિંમત-નાહિંમત
સવાર્્થ-પરમાર્્થ િોહ્્યાર-ઠોઠ
સવાવલાંબી-પરાવલાંબી 
સવોપાહજ્થત-વડીલોપાહજ્થત 
િષ્થ-્ોક 
િાજર-ગેરિાજર 
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૧૩. ભેગુાં િુાં લખા્ય ? છૂટુાં િુાં લખા્ય ?
(૧) જ છૂટો લખવો. ્દા.ત. મારે જ 
(૨) ્ય-્યે ભેગા લખવા. ્દા.ત. મારે્ય 
(૩) હવભહક્ના પ્રત્ય્યો ભેગા લખવા.
 ્દા.ત. પાતાળમાાં, ઘરમાાં, બાળકોનો 
(૪) ઢદ્રુહક્વાળા ્બ્દો ભેગા લખવા.
 ્દા.ત. જુ્દાજુ્દા, ધીમેધીમે, ર્ોડુાંર્ોડુાં, જાતજાતના
(૫) નામ્યોગી છૂટાાં લખવાાં.
 ઝાડ ઉપર, માંઢ્દર નજીક, ઘર પાસે, પ્રધાન વાસતે, સહચવ ર્કી.
(૬) ‘તોપણ’, ‘જોકે’ ભેગા લખવા. 
(૭) ‘કે’ છૂટો લખવો. ્દા.ત. જાણે કે, કેમ કે, જેમ કે
(૮) ‘પૂવ્થક’ અને ‘માત્ર’ ભેગા લખવા.
 ્દા.ત. ્ાાંહતપૂવ્થક, લે્માત્ર. 
(૯) સિા્યકારક હક્્યાપ્દો છૂટાાં લખવાાં. 
 ્દા.ત. કિે છે; બોલ્યુાં િ્ે. 
(૧૦) સાં્યુકત હક્્યાપ્દમાાં ્દરેક હક્્યાપ્દ છૂટુાં લખવુાં. 
 કિી નાખ્યુાં; જતો રહ્ો; જવા ્દો. 
(૧૧) સમાસમાાં પ્દ જોડીને લખવાાં.
 ્દા.ત. માબાપ, બેપાાંચ, નાનામોટા.
 વચ્ેની નાની રેખા ્દોરીને, જુ્દાાં પણ લખા્ય.
 ખાત-મુિૂત્થ, પૂર-હનરીક્ષણ, જનમ-્તાબ્દી  
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૧૪. િુદ્ જોડણી
આમ િ િખવાય પણ આમ િખવાય આમ િ િખવાય પણ આમ િખવાય
ગુલમિોર ગુલમોર ચૂપકી્દી ચુપકી્દી
ઢકલ્લોલ કલ્લોલ અદ્ર અધધર
અધવચ્ે અધવચ સદ્ર સધધર
મનોકામના મનકામના સુદ્ાાં સુધધાાં
અદ્ભૂત અદ ભુત ઝગડો ઝઘડો
ભૂલભૂલામણી ભુલભુલામણી હવભાજીત હવભાહજત
અાંતધ્યા્થન અાંતધા્થન અગવડતા અગવડ
િમે, િમો અમે, અમો સગવડતા સગવડ
િમારુાં અમારુાં અગત્યતા અગત્ય
િમારે અમારે સિા્યતા સિા્ય
વાગે વાગ્યે વ્યાજબી વાજબી
જાવ જાઓ ખાત્રી ખાતરી
ઠપપ ઠપ ગણત્રી ગણતરી
લબધપ્રહતહષ્ત લબધપ્રહતષ્ તો પણ તોપણ
નુસખો નુસખો બ્િાત માત
મસકો મસકો ભુવન ભવન
ધૂસકો ધ્ૂસકો બેન, બિેન બિેન
્ુહદ્કરણ ્ુદ્ીકરણ મિેરબાન મિેરબાન
હબસમાર હબસમાર પિોળુાં પિોળુાં
એમજ એમ જ પોષાક પો્ાક
ભાડુત-ભાડુતી ભાડૂત-ભાડૂતી પ્રસાંગોપાત પ્રસાંગોપાતિ
ઘોડેસવાર/રી ઘોડેસવાર/રી પ્રા્યહશ્ત પ્રા્યહશ્તિ
અસવાર અસવાર ખોરંબે ખોળંબે, ખોરંભે
ગોબરુ ગોબરુાં જખમ જખમ
ગોરાાંગના ગૌરાાંગના ÖÉûië ÖÉûië
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આમ િ િખવાય પણ આમ િખવાય આમ િ િખવાય પણ આમ િખવાય
ગ્દભ્થ ગ્દ્થભ ચો્યા્થસી ચોરા્ી/ચોરાસી
ગ્ાંર્ી ગ્ાંહર્ નમકિરામ હનમકિરામ
પતર્ર પથર્ર નમકિલાલ હનમકિલાલ
ચોકખાઈ ચોખખાઈ હગ્દથી ગર્દી/હગર્દી
ફતિેિ ફતેિ સિેજ સિેજ
લાપતિા લાપતા તતવ તત્વ
શ્ુાંગાર ્ૃાંગાર સતવ સત્વ
સમાં્દર સમ્દર હવદ્તા હવદ્તિા
પૃથર્કરણ પૃર્ક્રણ હવગેરે વગેરે
બસૂરુાં બેસૂરુાં માંહઝલ માંહજલ
જુવો જુઓ માલમ માલૂમ
ચશમા ચશમાાં રૂઆબ રુઆબ
્દિેરાસર ્દેરાસર હમઠાઈ મીઠાઈ
ચાલીસ ચાળીસ મનોરબ્્ય મનોરમ
ચીવટાઈ ચીવટ છૂટકારો છુટકારો
ઢકંમતી કીમતી ધૃણા ઘૃણા
લાગલગાટ લાગલાગટ નૈઋ્કત્ય નૈઋત્ય
્ખસ/સખસ ્ખસ મેઘા, મેઘાવી મેધા, મેધાવી
હવનતી હવનહત/હવનાંતી પુરૂષ, પુરુ્ પુરુષ
લિાણી લિાણી વાાંચન, વાાંચકો વાચન, વાચકો
વિેલાસર વેળાસર હવધ્યા, હવધ્યાર્થી હવદ્યા, હવદ્યાર્થી
તસવીર તસવીર ઉધધોગ ઉદ્યોગ
સુસવાગત સવાગત સવનત , સવાંત સાંવત
સિસત્ર સિસ્ વઢરષ્ટ વઢરષ્
સનમુખ, સબ્મુખ-સાંમુખ સનમુખ તર્ા તર્ા
વૃજ, વૃત વ્રજ, વ્રત દ્િ, દ્ષ્ટાાંત, દ્નષ્ટ દૃિ, ્દષ્ટાાંત, ્દનષ્ટ
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આમ િ િખવાય પણ આમ િખવાય આમ િ િખવાય પણ આમ િખવાય
અશ્વમેઘ અશ્વમેધ દ્શ્ય ્દશ્ય
આદ્ા-આદ્ા આદ્ા્થ-આદ્ા્થ વ્દાર, ધવારા દ્ાર, દ્ારા
આમરણાાંત આમરણ/મરણાાંત પાંચાનનિક પાંચાહિક
આ્થીવા્દ આ્ીવા્થ્દ અષ્ટાનનિક અષ્ટાહિનક
આક્કષક આકષ્થક મારૂં, તારૂં, મારુાં, તારુ
સમ્થપણ સમપ્થણ અમારૂં અમારુ
કૂણાલ કુણાલ તમારૂ તમારુાં
ગુર-ગુરૂ ગુરુ આધ્ય આદ્ય
ગૃપ ગ્ુપ આ્યુવષેઢ્દ આ્યુવષેઢ્દક
જરાસાંઘ જરાસાંધ આલિા્દ આહ્ લા્દ
જ્યેષ, ્ૈલેષ જ્યે્, ્ૈલે્ ઇલમી ઇલમી
સતીષ સતી્ ઢકનડરગાડ્થન ઢકનડરગાટ્થન
જ્યેષ્ટ, ધહમ્થષ્ટ જ્યેષ્, ધહમ્થષ્ ્રતચૂક સરતચૂક
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૧૫. જોડણીફેરર્ી અર્્થફેર

(૧) ચોમાસુાં ઋતુ
 ચોમાસુ ચોમાસામાાં ઊગતુાં
(૨) રહવ સૂ્ય્થ
 રવી વસાંતઋતુ ્દરહમ્યાન ર્તો પાક
(૩) અકસમાત્  ઓહચાંતુ; અચાનક
 અકસમાત  અણધારી ઘટના; િોનારત
(૪) અતરંગ તરંગ કે મોજાાં હવનાનુાં, ્ાાંત; અધધર; અલગ.
 અાંતરંગ પાસેનુાં; અાં્દરના ભાગનુાં; આતમી્ય; હવશ્વાસુ.
(૫) આજ આજે; આજનો ઢ્દવસ
 આ જ બીજુાં નહિ, પણ આ જ
(૬) ખહચત. જડેલુાં; બેસાડેલુાં
 ખચીત - જરૂર; અવશ્ય; ચોક્સ
(૭) ગોબર ઓરી (‘રુ’ પર અનુસવાર નહિ)
 ગોબરુાં ગાં્દુાં (રુાં પર અનુસવાર આવે)
(૮) ઘોરખો્દુ ઘોર-કબર ખો્દનારુાં, હવના્ક ('્દુ' પર અનુસવાર નહિ)
 ઘોરખો્દુાં એક પ્રાણી (‘્દુ’ પર અનુસવાર આવે)
(૯) હચર લાાંબુાં; લાાંબા વખતનુાં
 ચીર વસત્ર; ચીરી
(૧૦) ધ્ુસકો ભેંકડો 
 ધ્ાસકો ફાળ
(૧૧) ભવન ઘર; મકાન
 ભુવન જગત; લોક
(૧૨) સરત નજર; સમૃહત; ધ્યાન
 ્રત િોડ; કરાર; બોલી
(૧૩) સારુ માટે; વાસતે
 સારુાં (૧) સુાં્દર; ્ુભ; ભલે; ઠીક (૨) સમસત; આખુાં
(૧૪) સાાંભરવુાં ્યા્દ આવવુાં; એકઠુાં કરવુાં
 સાાંભળવુાં શ્વણ કરવુાં; ધ્યાન પર લેવુાં
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(૧૫) સાંભહવત ્ક્ય; સાંભવ િો્ય તેવુાં
 સાંભાહવત પ્રહતહષ્ત; પ્રહતષ્ાવાળુાં
(૧૬) સ્ોત પ્રાનપતસર્ાન
 સતોત્ર છં્દોબદ્ સતુહત
(૧૭) સાંમુખ સામે મુખવાળો (સમ્  + મુખ) રૂબરૂ
 સનમુખ સારા કે સુાં્દર મુખવાળો
(૧૮) દૃષ્ટા જોવા્યેલી
 દ્ષ્ટા જોનાર
(૧૯) વૃત વરા્યેલુાં; પસાં્દ કરા્યેલુાં
 વ્રત ્દીક્ષા; હન્યમ
(૨૦) ગૃિ ઘર
 ગ્િ સૂ્ય્થ વગેરે નવ ગ્િો
(૨૧) તૃણ ઘાસ .
 ત્રણ ‘૩’ની સાંખ્યા
(૨૨) ઋણ ્દેવુાં
 રણ રેતાળ પ્ર્દે્
(૨૩) હૃ્દ હૃ્દ્ય
 હ્ સરોવર
(૨૪) ઉપિાર ભેટ; બહક્ષસ
 ઉપાિાર નાસતો
(૨૫) સુત ્દીકરો; પુત્ર
 સૂત સારહર્; સતર
(૨૬) ઢ્દન ઢ્દવસ
 ્દીન ગરીબ; લાચાર
(૨૭) સુર ્દેવ
 સૂર અવાજ; ધવહન; સૂરજ
(૨૮) વસતી જનસાંખ્યા
 વનસત પૈડુાં; બનસત; મૂત્રા્્ય
(૨૯) પઢરણામ ફળ; નતીજો
 પઢરમાણ માપ
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(૩૦) પુર ્િેર; નગર
 પૂર રેલ
(૩૧) વધુ વધારે
 વધૂ વિુ; પત્ી
(૩૨) ઢદ્પ િાર્ી
 દ્ીપ ટાપુ; બેટ
(૩૩) ગૃિીત ગ્િણ કરેલુાં; માની લીધેલુાં
 ગ્િીતા ગ્િણ કરનાર; લેનારો; સમજનારો
(૩૪) પરછંડ હ્ષ્ટપુષ્ટ; ક્દાવર
 પડછં્દો પડઘો
(૩૫) સાંભાળવુાં જાળવવુાં; સાચવવુાં; જતન કરવુાં
 સાંભારવુાં ્યા્દ કરવુાં .
(૩૬) સિેજ ર્ોડુાં; અલપ; જરા
 સિજ સવાભાહવક; કુ્દરતી; સિેલુાં
(૩૭) પારખુ પરીક્ષક; ક્દર કરનાર
 પારખુાં પરીક્ષા
(૩૮) સાંભાવી સાંભવે એવુાં; ્ક્ય
 સાંભાવ્ય સતકાર-સનમાન કરવા ્યોગ્ય; ્ક્ય
(૩૯) રુક્ષ/રૂક્ષ લૂખુાં; ્ુષક; ખરબચડુાં કઠોર
 ઋક્ષ રીંછ; નક્ષત્ર; તારો
(૪૦) પાહણ િાર્
 પાણી જળ
(૪૧) અહિ સાપ
 અિીં આ સર્ળે
(૪૨) હવણ હવના
 વીણ પ્રસવ વે્દના
(૪૩) કુજન ખરાબ માણસ
 કૂજન મધુર ગાન
(૪૪) સહલલ પાણી
 સલીલ લીલા્યુકત



[ 56 ]

(૪૫) વાઢર પાણી
 વારી વારો; ક્મ
(૪૬) ષનષ્ટ સાઠ
 ષષ્ી છઠ્ઠ
(૪૭) હપન ટાાંકણી
 પીન પુષ્ટ
(૪૮) રહત કામ્દેવની પત્ી
 રતી ચણોઠી જેટલુાં વજન.
(૪૯) હ્લા મોટો પથર્ર
 ્ીલા ્ીલવતી સત્રી
(૫૦) હજત જીતેલો, હજતા્યેલુાં
 જીત જ્ય
(૫૧) કુલ એકં્દર, કુટુાંબ
 કૂલ ઢકનારો
(૫૨) ગુણ મૂળ લક્ષણ, માક્ક
 ગૂણ કોર્ળો
(૫૩) હજન જૈન તીર્ુંકર (૨) કપાસ લોિવાનુાં ્યાંત્ર
 જીન એક પ્રકારનુાં ભૂત (૨) ઘોડાનુાં પલાણ
(પ૪) જુઓ ્દેખો
 જૂઓ ‘જૂ’ નુાં બિુવચન
(પ૫) ્દારુ ્દેવ્દારનુાં લાકડુાં
 ્દારૂ મઢ્દરા
(૫૬) રાહ્ િગલો, ગ્િ
 રા્ી ખરાબ
(૫૭) અાંગુર રેઝ, નવી તવચા
 અાંગૂર દ્ાક્ષ
(૫૮) આિુત િોમેલુાં
 આિૂત બોલાવેલુાં
(૫૯) સુરત એક ્િેર
 સૂરત ચિેરો
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(૬૦) સુરહત આનાં્દ, સુખ
 સુરતી સુરતનુાં
(૬૧) હસત સફે્દ
 સીત કો્
(૬૨) મહત બુહદ્
 મતી મતવાળુાં (બિુમતી)
(૬૩) અવહધ હનહશ્ત સમ્ય
 અવધી અવધની ભાષા
(૬૪) પહત સવામી
 પતી હક્્યા પૂરી ર્ઈ
(૬૫) કુચ સતન
 કૂચ સામૂહિક પ્ર્યાણ
(૬૬) માલમ વિાણનો ્દોરનાર
 માલૂમ જાણેલુાં
(૬૭) મુફહલસ ગરીબ
 મુફહસલ પાટનગર હસવા્યનો પ્ર્દે્
(૬૮) લે્ જરાક
 લેસ જરીની ઢકનાર
(૬૯) વારાાંગના ગહણકા
 વીરાાંગના બિા્દુર સત્રી
(૭૦) ્રુ/સરુ એક ઝાડ
 ્રૂ ચાલુ
(૭૧) ્ાલ ઓિવાનુાં એક વસત્ર
 ્ાળ ડાાંગર
(૭૨) સાલ વષ્થ
 સાળ કાપડ વણવાનુાં ્યાંત્ર
(૭૩) શ્ીમાંત પૈસા્દાર
 સીમાંત અઘરણી
(૭૪) સાંગ સોબત
 સાંઘ ટોળુાં
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(૭૫) સામહ્યક સમ્ય સાંબાંધી
 સામાહ્યક એક જૈન હનત્યક્મ
(૭૬) સુણવુાં સાાંભળવુાં
 સૂણવુાં સૂજવુાં
(૭૭) સુતર સિેલુાં
 સૂતર રૂનો તાર
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૧૬. સુગમ ભાષાાંતર
અંગ્ેજી ્વાકય ગુજરવાતરી ભવાષવાંતર

Periodicity of replacement of equipments 
should be fixed.

સાધનો બ્દલવાની મુ્દત નક્ી કરવી.

Income tax will be deducted at source. આવકવેરો મૂળ પ્રાનપતસર્ાને કાપી લેવામાાં 
આવ્ે.

It shall be in the nature of damages for 
use and consumption

તે ઉપ્યોગ અને ભોગવટા બ્દલ નુકસાનીના 
રૂપમાાં રિે્ે.

It is liable to misrepresentation and 
attack.

આ ગેરરજૂઆત અને ટીકાને પાત્ર બને એમ છે.

Objection to strict measures might and 
ought to have been raised.

કડક પગલાાં સામે વાાંધો ઉઠાવી ્કા્યો િોત 
અને ઉઠાવવો જોઈતો િતો.

I am directed to inform you that you 
have willfully disregarded the orders of 
your officer.

સૂચનાનુસાર જણાવવાનુાં કે તમે તમારા 
અહધકારીના િુકમની જાણીબૂજીને અવજ્ા કરી 
છે.

Kindly see that the branch is kept clean 
of all unnecessary papers.

્ાખામાાંર્ી બધાાં નકામાાં કાગહળ્યાાં ્દૂર કરા્યાાં 
િો્ય એ જો્ો.

Rules should be rationalised and 
procedure thereof should be simplified.

હન્યમોને સુ્યોહજત રૂપ આપી અને તે માટેની 
કા્ય્થપદ્હત સરળ બનાવવી.

At a cost not exceeding Rs. 30. વધુમાાં વધુ રૂ. ૩૦ના ખચષે.
At a cost not below Rs. 30. ઓછામાાં ઓછા રૂ. ૩૦ના ખચષે.
No room should be left for ambiguity or 
misconstruction in the letters addressed 
to the public.

જનતાને લખેલા પત્રોમાાં અસપષ્ટતા કે ખોટા 
અર્્થઘટનને અવકા્ રિેવો જોઈએ નહિ.

I may kindly be enlightened on this 
point.

આ મુ્દો મને વધુ સપષ્ટ કરવા હવનાંતી.

Merely issuing of administrative 
instructions will not bear any fruit.

કેવળ વિીવટી સૂચનાઓ કાિવાર્ી કંઈ 
વળવાનુાં નર્ી.

The discussuion being too recent does 
not need recapitutation at length.

આ ચચા્થ તાજેતરમાાં જ ર્ઈ િોવાર્ી તેની 
સહવસતર પુનરુહક્ જરૂરી નર્ી.
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૧૭. ગુજરાતીની સમાસરચનાઓ 
કેટલીક રૂપરચનાઓ કે ્બ્દોમાાં એક કરતાાં વધારે સવતાંત્ર રૂપો કે ્બ્દો આવતા િો્ય છે. 

જેમ કે િાર્પગ, સુખ્દુઃખ, મનગમતુાં, કાચઘર, ઘરજમાઈ, નવરાત્રી, ચોપગુાં વગેરે.
આમ, બે કે બેર્ી વધારે પ્દો (્બ્દો કે રૂપો) જોડાઈને જે રચના બને તેને સમાસ કિે 

છે. સમાસનાાં અાંગભૂત ઘટકો ભાષામાાં અન્યત્ર સવતાંત્રપણે વાપરી ્કા્ય એવાાં જ િોવાાં જોઈએ. 
નીચેના ્બ્દોમાાં બે ઘટકો કે પ્દો છે. આનાં્દમ્ય, અણઆવડત, વણજોઈતુાં, ગેરિાજર, એમાાં 
આનાં્દ અને મ્ય, અણ અને આવડત, વણ અને જોઈતુાં, ગેર અને િાજર વગેરે. એમાાં ‘આનાં્દ’, 
‘અાવડત’, ‘જોઈતુાં’ અને ‘િાજર’ એ પ્દો જ ભાષામાાં સવતાંત્રપણે પ્ર્યોજા્ય છે, જ્યારે ‘મ્ય’, 
“અણ”, “વણ’ અને ‘ગેર’ જેવાાં ઘટકો સવતાંત્રપણે ક્યારે્ય વપરાતાાં નર્ી. 

સમાસમાાં બે પ્દો (અાંગો કે ્બ્દો) સાર્ે આવે છે ત્યારે એમની વચ્ેનાાં સાંબાંધ્દ્્થક 
તત્વોનો લોપ ર્તો િો્ય છે. એર્ી સમાસનાાં ઘટકોને છૂટાાં પાડીએ કે એમનો હવગ્િ કરીએ ત્યારે 
એ બે પ્દો વચ્ે કઈ જાતનો સાંબાંધ છે તે ્દ્ા્થવવુાં પડે છે. જેમ કે, (રામલક્મણ’ એમ હવગ્િ 
ર્્ે, ‘કાચઘર’નો હવગ્િ કાચનુાં ઘર’ કે (કાચમાાંર્ી બનાવેલુાં ઘર’. અિીં ‘રામ અને લક્મણ’ 
એમ બે રીતે ર્ઈ ્ક્ે. જ્યારે ‘વીજળીવેગ’ જેવા સમાસનો હવગ્િ ‘વીજળી જેવો વેગ’ એમ 
જ ર્ઈ ્ક્ે. 

સામાહસક ્બ્દોમાાં બાંને ઘટકો િંમે્ા ભેગાાં જ લખા્ય. એમનો હવગ્િ કરીએ ત્યારે જ 
સમાસનાાં અાંગભૂત ઘટકો જુ્દાાં લખા્ય. 

અિીં એક વાતનો હન્દદે્ કરી લઈએ. સમાસની ઓળખ આપતાાં કેટલેક ઠેકાણે 
‘એકપ્દપ્રધાન’, ‘સવ્થપ્દપ્રધાન’ કે ‘અન્યપ્દપ્રધાન’ સમાસ જેવી ઓળખ અપા્ય છે. સામાહસક 
્બ્દનાાં પ્દો પૈકી ક્યાાં ક્યાાં પ્દો હક્્યાપ્દ સાર્ે જોડા્ય છે એને લક્ષમાાં રાખી આવુાં વગથીકરણ 
ર્તુાં િો્ય છે. 

૧. જે સમાસનાાં બાંને પ્દોનો મોભો સરખો િો્ય અને એ ્દરેક પ્દ વાક્યમાાંના હક્્યાપ્દ 
સાર્ે સાંબાંધ ધરાવી ્કતુાં િો્ય તો એવા સમાસને સવ્થપ્દપ્રધાન’ સમાસ કિે છે. જેમ કે, 

“હ્વપાવ્થતી જતાાં િતાાં.” એ વાક્યમાાં ‘હ્વપાવ્થતી’ એ સામાહસક ્બ્દનાાં ‘હ્વ’ 
-‘પાવ્થતી’ બાંને પ્દો હક્્યાપ્દ સાર્ે સાંબાંહધત ર્ઈ ્કે છે. જેમ કે, ૧. હ્વ જતા િતા. ૨. પાવ્થતી 
જતાાં િતાાં. ગુજરાતીનો દ્ાંદ્સમાસ આ કોઢટનો છે. 

ર. જે સમાસનાાં બાંને ઘટકોમાાંર્ી કોઈ એક જ ઘટક વાક્યમાાંના હક્્યાપ્દ સાર્ે જોડાઈ 
્કતુાં િો્ય કે માત્ર એક જ પ્દ પ્રધાન કે મુખ્ય િો્ય તેવી સમાસરચનાને ‘એકપ્દપ્રધાન સમાસ’ 
કિે છે. નીચેનુાં ઉ્દાિરણ જુઓ : ્દૂધપીતુાં બાળક તાં્દુરસત િો્ય. અિીં ‘્દૂધપીતુાં’ એ સામાહસક 
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્બ્દ છે. એમાાં ‘્દૂધ’ અને ‘પીતુાં’ એમ બે પ્દો છે. એ પૈકી માત્ર એક જ પ્દ હક્્યાપ્દ સાર્ે 
જોડાઈ ્કે છે; (્દૂધ) પીતુાં બાળક તાં્દુરસત િો્ય એવી રચના સાંભવે પણ ્દૂધ બાળક તાં્દુરસત 
િો્ય એવી રચના ્ક્ય નર્ી. 

ગુજરાતીના ‘તતપુરુષ’, કમ્થધાર્ય’, ‘ઢદ્ગુ’ અને ‘મધ્યમપ્દલોપી’ સમાસો આ જાતના છે. 
૩. જે સમાસમાાં બાંને પ્દો ગૌણ િો્ય અને કોઈ બિારના કે અન્ય પ્દની પ્રધાનતા 

િો્ય, અર્ા્થત્ સામાહસક પ્દ અન્ય પ્દની હવ્ેષતા બતાવતુાં િો્ય ત્યારે જે સમાસ બને તેને 
‘અન્યપ્દપ્રધાન સમાસ’ કિે છે. જેમ કે, ‘માર્ાભારે’ અિીં ‘માર્ુાં’ કે ‘ભારે’ પ્દો ‘માણસ’ જે 
બિારનુાં પ્દ છે એની સાર્ે જ સાંબાંહધત ર્ઈને અર્્થ ્દ્ા્થવે છે. 

આ માર્ાભારે છે, એ વાક્યનાાં નીચે પ્રમાણે વાક્યો ર્ઈ ્કતાાં નર્ી. (‘આ માર્ા છે.’ 
‘આ ભારે છે.’ પણ (આ માર્ાભારે માણસ છે’ એમ રચના કરીએ ત્યારે જ અર્્થ સપષ્ટ બને છે. 
ગુજરાતીના ‘બિુવ્રીહિ’ અને ‘ઉપપ્દ’ સમાસો આ વગ્થમાાં આવે છે. િવે આપણે જે તે સમાસની 
લાક્ષહણકતાઓ અને એમનો હવગ્િ કઈ રીતે ર્ઈ ્કે તે સદૃષ્ટાાંત સમજીએ.  
૧. દ્ંદ્ સમવાસ : 
 દ્ાંદ્ એટલે જોડકું. આ સમાસ સમુચ્્યનો કે હવકલપનો સાંબાંધ ધરાવે છે. આ સમાસનો 
હવગ્િ કરતાાં બે પ્દો વચ્ે ‘અને’, ‘ને’ કે’, અર્વા’ એ સાં્યોજકો જ મૂકી ્કા્ય છે. જેમ કે,
 માબાપ = મા અને બાપ રામલક્મણ = રામ અને લક્મણ 
 ભજનકીત્થન = ભજન અને કીત્થન વિેલોમોડો = વિેલો કે મોડો 
 રાતઢ્દવસ = રાત કે ઢ્દવસ સુખ્દુઃખ = સુખ અર્વા ્દુઃખ 
 જ્યાાં સમુચ્્યનો અર્્થ િો્ય, અર્ા્થત્ બાંને સાર્ે િોઈ ્કે એવો ભાવ િો્ય ત્યાાં સામાન્ય 
રીતે ‘અને’ કે ‘ને’ સાં્યોજકો આવે અને એ સમાસ સમુચ્્ય દ્ાંદ્’ સમાસ તરીકે ઓળખા્ય. ્દા.ત 
માબાપ, રામલક્મણ. 
 જ્યાાં બે વસતુઓ કે ઘટનાઓ એકસાર્ે સાંભહવત ન િો્ય ત્યાાં હવકલપવાચક સાં્યોજકો ‘કે’ 
અને ‘અર્વા’ મુકા્ય. આવા સમાસને વૈકનલપક દ્ાંદ્ સમાસ કિે છે. ્દા.ત. રાતઢ્દવસ, સુખ્દુઃખ. 
 દ્ાંદ્ સમાસનાાં ઘટકો કે પ્દો તરીકે બે સાંજ્ાઓ, બે હવ્ેષણો, બે ‘હક્્યાપ્દો’ કે બે હક્્યા 
હવ્ેષણો આવી ્કે છે. 
૧. માબાપ, િાર્પગ, સુખ્દુઃખ, ભાઈબિેન, હ્વપાવ્થતી, ભજનકીત્થન, રાજારાણી, 

સેવાચાકરી, નોકરચાકર, પાપપુણ્ય, રાતઢ્દવસ (બાંને સાંજ્ાઓ) 
૨. કાળુાંધોળુાં, નાનુાંમોટુાં, ગાાંડુાંઘેલુાં, સારુાંનરસુાં, સસતુાંમોંઘુાં, નરમગરમ, વતિુાંઓછુાં, આડુાંઅવળુાં, 

િલકુંભારે, ખાટુાંમીઠુાં (બાંને હવ્ેષણો) 
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૩. ઊઠબેસ, આવજા, ઉઘાડવાસ, વધેઘટે, લખે-વાાંચે, બોલચાલ, લેવેચ, ્ોધખોળ, ગણ્યુાંગાાંઠુાં, 
ખાતુાંપીતુાં, ચિઊતર (બાંને હક્્યાપ્દો) 

૪. ઉપરનીચે, આગળપાછળ, મોડુાંવિેલુાં, અિીંતિીં, જ્યાાંત્યાાં, અાઘુાંપાછુાં, ખાતાાંપીતાાં, 
ઊઠતાાંબેસતાાં, જ્યારેત્યારે (બાંને હક્્યાહવ્ેષણો) 

ર. ‘તતપુરુષ સમવાસ’ :
આ સમાસમાાં પ્રવે્તાાં પ્દો વચ્ે માત્ર હવભહક્નો સાંબાંધ જ િો્ય છે. ‘એમાાં પૂવ્થપ્દ 

ઉતિરપ્દ સાર્ે કોઈ ને કોઈ હવભહક્ - સાંબાંધર્ી જ જોડા્ય છે. જેમ કે, ્દૂધપીતુાં = ્દૂધને પીતુાં, 
ઋણમુક્ = ઋણમાાંર્ી મુક્, ્દેવમાંઢ્દર = ્દેવનુાં માંઢ્દર, વ્યવિારકુ્ળ = વ્યવિારમાાં કુ્ળ 
વગેરે. 

ગુજરાતીમાાં કતા્થ, કમ્થ, કરણ, અહધકરણ, સાંબાંધ આઢ્દ હવભહક્ સાંબાંધો છે. એર્ી બે પ્દો 
વચ્ે જે પ્રકારનો હવભહક્ સાંબાંધ િો્ય તે પ્રકારે તતપુરુષ- સમાસની ઓળખ અપા્ય છે. જેમ કે, 
ઈશ્વરહનહમ્થત - ઈશ્વરે હનહમ્થત કતા્થ તતપુરુષ
સૂ્ય્થતેજ - સૂ્ય્થનુાં તેજ સાંબાંધક તતપુરુષ
કૃષણાહશ્ત - કૃષણને આહશ્ત કમ્થ તતપુરુષ
્દેવ્દ્્થન - ્દેવનુાં ્દ્્થન સાંબાંધ તતપુરુષ
કૃષણાપ્થણ - કૃષણને અપ્થણ કમ્થ તતપુરુષ
વિુઘેલો - વિુમાાં ઘેલો અહધકરણ તતપુ.
રત્જઢડત - રત્ વડે જઢડત કરણ તતપુરુષ
કા્ય્થ્દક્ષ - કા્ય્થમાાં ્દક્ષ અહધકરણ તતપુ.
ઋણમુક્ - ઋણમાાંર્ી મુહક્ અપા્દાન તતપુરુષ
વ્યવિારકુ્ળ - વ્યવિારમાાં કુ્ળ અહધકરણ તતપુ.
હચાંતામુક્ - હચાંતાર્ી મુક્ અપા્દાન તતપુરુષ
મધયમપદિોપરી-સમવાસ :

આ તતપુરુષ સમાસનો જ એક પેટા-પ્રકાર ગણા્ય. એમાાં પણ બે પ્દો વચ્ે સાંબાંધ તો 
હવભહક્નો જ િો્ય છે છતાાં હવગ્િ કરતી વખતે કોઈ ખૂટતુાં પ્દ (જેનો લોપ ર્્યો િો્ય એવુાં) 
મૂકીએ ત્યારે જ અર્્થ સપષ્ટ ર્ા્ય છે. જેમ કે,

‘િાર્બતિી’ સમાસનો ‘િાર્ની બતિી કે િાર્માાં બતિી' એવો હવગ્િ કરતાાં અર્્થ સપષ્ટ ર્તો 
નર્ી, પણ ‘િાર્માાં (રાખવાની) બતિી’ એમ હવગ્િ કરીએ ત્યારે જ અર્્થની સપષ્ટતા ર્ા્ય છે.

આગગાડી, આગબોટ, ઘરજમાઈ, કૂતરાગાડી, કાચઘર, ઊાંટલારી આ પ્રકારના સમાસો છે.



[ 63 ]

આગગાડી = આગ વડે (ચાલતી) ગાડી
કૂતરાગાડી = કૂતરા વડે (ખેંચાતી) ગાડી
આગબોટ = આગ વડે (ચાલતી) બોટ
કૂતરાગાડી = કૂતરાને (લઈ જનારી) ગાડી
ઘરજમાઈ = ઘરમાાં (રિેતો જમાઈ) 
કાચઘર = કાચમાાંર્ી (બનાવેલુાં) ઘર 
ઊાંટલારી = ઊાંટ વડે (ચાલતી) લારી
અિીં ‘કાચઘર' જેવા સમાસનો ‘કાચનો ઘર' જેવો હવગ્િ ર્ઈ ્કે. એટલે એ 

મધ્યમપ્દલોપી ન રિેતાાં ‘તતપુરૃષ' બને છે તે ખ્યાલમાાં રાખો.
અર્ા્થત્  સમાસનો હવગ્િ જે રીતે ્ક્ય િો્ય તે રીતે જ એની ઓળખ અપા્ય છે. 

િાર્બતિીનો ‘િાર્માાં બતિી’ કે ‘િાર્ની બતિી’ એમ કરતાાં અર્્થ સપષ્ટ ર્તો નર્ી, એર્ી એવો 
હવગ્િ ર્ઈ ન ્કે.

મધ્યમપ્દલોપી સમાસમાાં અધ્યાિાર રિેલુાં પ્દ ઉમેરવુાં જ પડે. 
૩. ઉપપદ સમવાસ

આ જાતના સમાસમાાં પણ સાંબાંધ તતપુરુષ જેવો િોવા છતાાં સમાસનુાં ઉતિરપ્દ હક્્યાપ્દ 
કે હક્્યા્દ્્થક પ્દ િો્ય છે. જેમ કે, 

ખીસાકાતરુ = ખીસાનો કાતરુ પણ 'કાતરુ' ્બ્દ કાતર(વુાં) હક્્યાપ્દ છે.
ચીલાચાલુ = ચીલામાાં ચાલનાર તકસાધુ = તકને સાધનાર
આ્ાજનક = આ્ાને જનમાવનાર લેભાગુ = લઈને ભાગનાર
ઉપપ્દ સમાસનુાં એકે્ય પ્દ સવતાંત્ર રીતે વાક્યમાાંના હક્્યાપ્દ સાર્ે સાંકળાતુાં નર્ી. 

વાક્યમાાં એ સામાહસક ્બ્દ હવ્ેષણ તરીકેની જ કામગીરી બજાવે છે. જેમ કે,
ખીસાકાતરુ (બાઈ કે ભાઈનુાં હવ્ેષણ છે.)
આ્ાજનક (સમાચાર કે ઘટાનાનુાં હવ્ેષણ છે.)
ઘરરખુ (ગૃહિણીનુાં હવ્ેષણ છે.)
પાટલીબ્દલુ (ધારાસભ્ય કે પ્રધાનનુાં હવ્ેષણ છે.)

૪. કમટુધવારય સમવાસ :
આ સમાસમાાં બે પ્દો વચ્ે હવ્ેષણ-હવ્ેષ્યનો કે ઉપમાન-ઉપમે્યનો સાંબાંધ િો્ય છે. 

સામાન્ય રીતે સમાસનુાં પૂવ્થપ્દ ઉતિરપ્દના હવ્ેષણ તરીકે કામગીરી કરે છે. જેમ કે,
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મિેશ્વર = મિા (હવ્ેષણ) ઈશ્વર (હવ્ેષ્ય-સાંજ્ા)
લઘુરેખા = લઘુ (હવ્ેષણ) રેખા (હવ્ેષ્ય-સાંજ્ા)
્દીઘ્થદૃનષ્ટ = ્દીઘ્થ (હવ્ેષણ) દૃનષ્ટ (હવ્ેષ્ય - સાંજ્ા)
ક્યાાંક બે પ્દો વચ્ે ઉપમાન-ઉપમે્યનો સાંબાંધ િો્ય છે. જેમ કે,
મુખચાંદ્ = ચાંદ્ જેવુાં મુખ; વીજળીવેગ = વીજળી જેવો વેગ
અિીં મુખની ચાંદ્ સાર્ે અને વેગની વીજળી સાર્ે સરખામણી કરવામાાં આવી છે.
કમ્થધાર્ય સમાસમાાં કેટલીક વાર ગુણવાચક હવ્ેષણને સર્ાને સાંખ્યાવાચક હવ્ેષણો પણ 

આવતાાં િો્ય છે. એટલે જે સમાસમાાં પૂવ્થપ્દ સાંખ્યાવાચક હવ્ેષણ િો્ય અને ઉતિરપ્દ સાંજ્ા િો્ય 
ત્યારે બનતા સમાસને ‘હદ્ગુ’ સમાસ કિે છે. ્દા.ત નવરાહત્ર/ત્રી, પાંચપાત્ર, ચતુષકોણ, ષટ્દ્્થન, 
હત્રભુવન, અષ્ટકોણ, પાંચમુખ, ઢદ્ગુ સમાસનુાં હવ્ેષણ િંમે્ા સાંખ્યાવાચક જ િો્ય છે. આવો 
સમાસ મોટે ભાગે સાંજ્ા તરીકેની કામગીરી કરે છે. એ સમૂિ ્દ્ા્થવે છે.

નવરાહત્ર = નવરાહત્રનો સમૂિ  પાંચપાત્ર = પાાંચ પાત્રનો સમૂિ
ચતુષકોણ = ચાર કોણનો સમૂિ ચોમાસુાં = ચાર માસનો સમૂિ 
જોકે ચોપગુાં, ચોખાંડુાં જેવા સમાસોમાાં પ્રર્મ પ્દ સાંખ્યાવાચક છે એ ખરુાં, પણ સામાહસક 

્બ્દ અન્ય કોઈ પ્દનુાં હવ્ેષણ બને છે. જેમ કે,
ચોપગુાં = ચાર પગ છે જેને તે (પ્ુ)
ચોખડુાં =  ચાર છે ખાંડ જેને તે (આકૃહત)
આર્ી આવો સમાસ ‘હદ્ગુ’ ન રિેતાાં બિુવ્રીહિ બને છે તે ધ્યાનમાાં રાખો. 

પ. બહુવ્રીનહ સમવાસ :
આ સમાસ આમ તો કમ્થધાર્ય સમાસ જેવો છે. અિીં ફરક માત્ર એટલો જ છે કે બાંને 

પ્દો મળી જે સામાહસક ્બ્દ બને છે તે બિારના કોઈ પ્દના હવ્ેષણની કામગીરી કરે છે.
ટૂાંકમાાં, બે પ્દો વચ્ે હવ્ેષણ-હવ્ેષ્યનો સાંબાંધ િો્ય, હવભહક્ સાંબાંધ િો્ય અને સમસત 

પ્દ બીજા કોઈ પ્દના હવ્ેષણ તરીકે વપરા્ય એવો િો્ય ત્યારે જ એ બિુવ્રીહિ સમાસ કિેવા્ય.
‘મહવાબવાહુ’ એ સમવાસિો ન્ગ્હ જુઓ :
મિા - મોટા (હવ્ેષણ) બાિુ (સાંજ્ા કે હવ્ેષ્ય) - કમ્થધાર્ય. પણ ‘મિા છે બાિુ જેના 

તે’ - એમ હવગ્િ કરીએ તો એ બિુવ્રીહિ-સમાસ બને.
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બહુવ્રીનહ સમવાસિો ન્ગ્હ િરીચે મુજબ રવાય છે :
નમા્યુાં = નર્ી મા જેને તે (એવુાં બાળક)
એકહચતિ = એક છે હચતિ જેનુાં તે (એવી વ્યહક્)
ખુ્હમજાજ = ખુ્ છે હમજાજ જેનો તે (એવી વ્યહક્)
ચોપગુાં = ચાર છે પગ જેને તે (િોર-પ્ુ) 
મુ્ળધાર = મુ્ળ જેવી ધાર છે જેની તે (વરસા્દ)
એકધારુાં = એક છે ધાર જેને તે.
અિીં ્દ્ા્થવેલાાં બધાાં જ સામાહસક પ્દો અન્ય કોઈનાાં હવ્ેષણ જ િો્ય છે. 

મહવા્રવા મવા્ટેિવા સમવાસો :
તૂટફૂટ, કૂટનીહત, ચીલઝડપ, ડીણભાગ્ય, ગ્દાધર, કબૂલમાંજૂર, ભોજન્ાળા, પુરુષોતિમ, 

િષ્થઘેલુાં, વ્યોમહવિાર,
ઉપરના સમાસો અનુક્મે દ્ાંદ્, કમ્થધાર્ય, કમ્થધાર્ય, કમ્થધાર્ય, ઉપ૫્દ, દ્ાંદ્, તતપુરુષ, 

તતપુરુષ, અને તતપુરુષ છે.
‘િીણભાગ્ય’ બિુવ્રીહિ બની ્કે, માત્ર હવગ્િમાાં તફાવત િો્ય. જેમકે, ‘િીણ’ છે ભાગ્ય 

જેનુાં તે’ -એમ કરીએ તો જ બિુવ્રીહિ બને.
્દીવા્દાાંડી, ્દીવાસળી - મધ્યમપ્દલોપી છે. ્દીવો (મૂકવા) માટેની ્દાાંડી, ્દીવો (કરવા 

માટે)ની સળી.
િોંધ :- સામાહસક ્બ્દોનાાં બાંને ઘટકો િંમે્ા ભેગાાં જ લખા્ય. 
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૧૮. ઘટકો ભેગાાં-જુ્દાાં લખવા અાંગે 
આપણે ભાષાની ત્રણ મિત્વની રચનાઓ અાંગે માહિતી મેળવી ગ્યા છીએ. ‘અાંગ’, 

‘પ્દ’ અને ‘ઉહક્' -એમ ત્રણ મિત્વની રચનાઓ છે. રચના તરીકે અાંગ, પ્દ અને ઉહક્ એક 
કરતાાં વધારે ઘટકોની પણ િો્ય છે. અાંગની સાર્ે અાંગરચના માટેના કે પ્દરચના માટેના પ્રત્ય્યો 
પણ િો્ય છે. ઉઢકતમાાં પણ બે કે બેર્ી વધારે પ્દો આવતાાં િો્ય છે. આર્ી ક્યાાં-ક્યાાં ઘટકો ભેગાાં 
લખવાાં અને ક્યાાં ક્યાાં ઘટકો જુ્દા લખવાાં એ અાંગે ઢદ્ધા પ્રવતષે છે. અાંગ, પ્દ અને ઉહક્માાં જ્યાાં 
જ્યાાં બે કે બેર્ી વધારે ઘટકો આવે ત્યાાં ત્યાાં એમના પરસપર જોડાણનો પ્રશ્ન ઊભો ર્ા્ય છે.

કેટલાક એમ માને છે કે અમુક ઘટકો ભેગાાં લખીએ કે જુ્દાાં લખીએ એનાર્ી ્ો ફરક 
પડે? ભાષાની વ્યવસર્ામાાં ભેગુાં-જુ્દુાં લખવા અાંગે કોઈ જ વ્યવસર્ા ન િોત તો આવો પ્રશ્ન ઊભો 
જ ન ર્ાત. અિીં ભેગાાં-જુ્દાાં લખવાર્ી અહભવ્યહક્માાં કે અર્્થમાાં ફરક પડે છે કે નિીં તે જુઓ.
 ન્ભવાગ-૧ ન્ભવાગ-૨ 
૧. એ ન્દીઢકનાર ેફરવા ગઈ. એ ન્દી ઢકનારે ફરવા ગઈ. 
૨. પોલીસ પર પથર્રમારો. પોલીસ પર પથર્ર મારો. 
૩. બેજવાબ્દાર માણસોને છૂટા કરો. બે જવાબ્દાર માણસોને છૂટા કરો.
૪. ગઈ કાલે વડનગરમાાં િતો. ગઈ કાલે વડ નગરમાાં િતો. 
પ. જા, સુભાષચોકમાાં બેઠા િ્ે. જા, સુભાષ ચોકમાાં બેઠા િ્ે.
૬. કરસનકાકા કિે્ે તો જ જઈ્. કરસન કાકા કિે્ે તો જ જઈ્.
૭. તમારે આજ કામ કરવાનુાં નર્ી. તમારે આ જ કામ કરવાનુાં નર્ી. 
૮. રામન ેલક્મણ ક્ુાં કિેતા નર્ી. રામ ને લક્મણ ક્ુાં કિેતા નર્ી. 
૯. હ્વપાવ્થતીની આરતી ઉતારે તો... હ્વ પાવ્થતીની આરતી ઉતારે તો... 
૧૦. ગાાંધીટોપી પિેરતા તેર્ી ઝટ ઓળખાતા. ગાાંધી ટોપી પિેરતા તેર્ી ઝટ ઓળખાતા. 

ઉપરના હવભાગ-૧ અને હવભાગ-રની રચનાઓ તપાસતાાં એટલુાં જણા્ે કે ભેગી 
લખાતી અને જુ્દી લખાતી રચનાઓ જે અર્યો ્દ્ા્થવે છે એમાાં ઘણો મોટો ફરક ્દેખાઈ આવ્ે.

ભાષાના બાંધારણ કે પ્રકૃહત અનુસાર અમુક ઘટકો ભેગાાં જ લખા્ય અને અમુક ઘટકો 
જુ્દાાં જ લખા્ય. અિીં ભેગાાં-જુ્દાાં લખાતાાં ઘટકો અાંગે માહિતી આપવાનો ઉપક્મ છે. 
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૧૯. કિેવતો
જળ વિી ગ્યે ્ી ્ોચના ્યોગ્ય સમ્ય વીત્યા પછી સમજ આવે તેનાર્ી કોઈ 

લાભ ર્તો નર્ી. 
પથર્ર ઉપર પાણી કોઈ જ અસર ન ર્વી 
કાગડો ્દિીંર્રુાં લઈ ગ્યો અ્યોગ્ય પાત્રને સુાં્દર વસતુ પ્રાપ્ત ર્ા્ય.
આાંધળાની પાસે આરસી ્ા 
કામની?

અણસમજુ આગળ જ્ાનની મોટી મોટી વાતો કરવામાાં 
આવે તો તેનો કોઈ અર્્થ નર્ી.

રામ રાખે તેને કોઈ ન ચાખે જેને ઈશ્વરનુાં રક્ષણ િો્ય તેને ક્દી કોઈ ક્ુાં કરી ્કતુાં 
નર્ી.

મન િો્ય તો માળવે જવા્ય ઇચછા િો્ય તેવુાં ર્ા્ય.
અધૂરો ઘડો છલકા્ય ઓછા જ્ાનવાળો વધુ ડોળ કરે.
જાગતો બમણુાં ઘોર ્દંભી માણસ પોતાને સાચો ઠરાવવા ્દેખાવ કરે.
િમિોલ માાંિે પોલ કેવળ ્દેખાવની મોટાઈ
પોર્ીમાાંનાાં રીંગણાાં પારકાને ઉપ્દે્ આપવો પણ પોતે તે પ્રમાણે અનુસરવુાં 

નહિ.
મોરનાાં ઈંડાાંને ચીતરવાાં ન પડે સારી વસતુનાાં વખાણ ન િો્ય
માર્ે પડી તે હવશ્વ્દેવા માર્ે લીધેલી જવાબ્દારી ઈશ્વરે સોંપેલી માની બરાબર 

બજાવવી. 
કાાંકરે કાાંકરે પાળ બાંધા્ય ર્ોડુાં ર્ોડુાં કરતાાં મોટુાં કામ પાર પડે.
તેલ જુઓ તેલની ધાર જુઓ સમ્ય અને સાંજોગો પ્રમાણે ચાલો.
લાગ્યુાં તો તીર નહિ તો તુક્ો સફળ ર્ઈએ તો ઠીક, નિીંતર કંઈ ગુમાવવાનુાં તો 

નર્ી જ.
છીંડે ચડો તે ચોર ગુનો કરતાાં પકડા્ય તે ચોર ને બચી જા્ય તે ્ાિુકાર
છા્માાં માખણ જા્ય ને બાઈ ફુવડ 
ગણા્ય

નુકસાન ખમવુાં અને મૂખ્થ કિેવાવુાં.

કમજોર કો ગુસસા બિોત ્હક્ ઓછી િો્ય પણ ગુસસો ઘણો. 
કિેણી તેવી રિેણી જેવી વાણી તેવુાં જ વત્થન િોવુાં.
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્ીરા સારુ શ્ાવક ર્વુાં િીન આ્્ય માટે કોઈ ઉમ્દા પ્રવૃહતિમાાં જોડાવુાં.
આપ સમાન બળ નિીં, મેઘ સમાન 
જળ નિીં

કામ જાતે જ કરવાર્ી સફળતા મળે.

વો ઢ્દન કિાાં કે હમ્યાાં કે પાાંવમેં 
જૂતી?

કમનસીબ માણસના ભાગ્યમાાં સારી ચીજ િોતી નર્ી.

આગ લાગે ત્યારે કૂવો ખો્દવો સાંકટ આવે ત્યારે જ જાગવુાં.
આપ મૂઆ હવના સવગષે ન જવા્ય કામ જાતે જ કરવાર્ી હસદ્ ર્વા્ય.
ઉજ્જડ ગામમાાં એરંડો પ્રધાન અક્લ હવનાના માણસો વચ્ે ઓછી અક્લવાળાની 

પણ ઢકંમત ર્ા્ય.
એક પાંર્ ્દો કાજ એક જ સાધનર્ી અનેક કા્ય્થ ર્વાાં.
ઓળખીતો હસપાઈ િેડમાાં પૂરે ઓળખીતો માણસ વધુ િેરાન કરે.
કાગનુાં બેસવુાં ડાળનુાં પડવુાં આકનસમક પઢરણામ આવવુાં.
ખાળે ડૂચા અને ્દરવાજા મોકળા નાની નાની બાબતોમાાં કંજૂસાઈ કરવી મોટુાં નુકસાન 

ર્તુાં િો્ય તે તરફ ધ્યાન ન આપવુાં.
ગરજ સરી એટલે વૈ્દ વેરી સવાર્્થ પૂરો ર્તાાં સાંબાંધ છૂટે.
ગ્િણ વખતે સાપ કાિવો ખરા સમ્યે મુશકેલી ઊભી કરવી. 
ઘરકી મુરઘી ્દાલ બરાબર ઘરની વસતુની કોઈ ક્દર કરતુાં નર્ી.
ઘેર ઘેર માટીના ચૂલા કોઈ ઘર તકરાર વગરનુાં ન િો્ય.
ચોર કોટવાળને ્દંડે પોતે ગુનેગાર િો્ય છતાાં સામા પર ગુનાનો આક્ષેપ 

કરે છે.
છા્ લેવા જવુાં ને ્દોણી સાંતાડવી કામ કરવુાં િો્ય તો ્રમ ન રાખવી.
જાગ્યા ત્યારર્ી સવાર જ્યારર્ી ભૂલનુાં ભાન ર્ા્ય, ત્યારર્ી સુધારવાનો 

પ્ર્યાસ કરવો જોઈએ.
ડુાંગરા ્દૂરર્ી રહળ્યામણા પૂરો પઢરચ્ય ન િો્ય ત્યાાં સુધી બધાાં માણસો સારાાં 

લાગે
તરત ્દાન અને મિાપુણ્ય સારા કામમાાં િીલ ન કરવી.
તેજીને ટકોરો અને ગધેડાને ડફણાાં બુહદ્્ાળી માણસ સાનમાાં જ સમજી જા્ય, મૂખ્થને જ 

સમજાવવા લમણાાંઝીક કરવી પડે.
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્દુઃખનુાં ઓસડ ્દિાડા સમ્ય વીત્યે ્દુઃખ ભુલાઈ જા્ય છે. 
્દૂધનો ્દાઝ્યો છા્ ફૂંકીને પીએ એકવાર બરાબર અનુભવ ર્્યા પછી માણસ બિુ 

ચેતીને ચાલે છે.
્દોરડી બળે પણ વળ ન મૂકે ગમે તેટલાાં સાંકટ આવે છતાાં માણસની ટેવ ન જા્ય.
ધોળુાં એટલુાં ્દૂધ નહિ બિારર્ી સારુાં લાગે તે બધુાં સારુાં િોતુાં તર્ી. 
નવરો બેઠો નખખો્દ વાળે કામ વગરનો માણસ પારકી પાંચાત ને ખટપટ કરીને 

મુશકેલી ઊભી કરે છે.
ભેંસ આગળ ભાગવત ્ા કામનુાં અણસમજુ લોકોને હ્ખામણ ્દેવી નકામી.
ભેંસ ભાગોળે છા્ છાગોળે કાાંઈ ઠેકાણુાં નહિ ને ખૂબ ધમાલ મચાવવી.
મીઠા ઝાડનાાં મૂળ ન ખો્દા્ય કોઈની ભલમનસાઈનો ગેરલાભ ન લેવા્ય.
રાત ર્ોડી ને વે્ ઝાઝા સમ્ય ઓછો ને કામ વધારે.
લક્મી ચાાંલ્લો કરવા આવે ત્યારે મોં 
ધોવા જવુાં

આવેલ તક ગુમાવવી.

લાલો લાભ વગર ન લોટે લાભ ર્ા્ય તો જ કા્ય્થ કરવા તૈ્યાર ર્વુાં.
સાપ મરે નહિ ને લાકડી ભાાંગે નિીં કોઈને ગેરલાભ ર્ા્ય નહિ એ કામ હસદ્ ર્ા્ય.
સૂતો સાપ જગાડવો નાિકનુાં જોખમ વિોરવુાં.
િાજર સો િહર્્યાર . જે સમ્યે જે વસતુ િાજર િો્ય તે જ કામમાાં આવે.
િાટડી નાની ને િરકત ઘણી જવાબ્દારી ઓછી છતાાં સતત કામમાાં રિેવુાં.
િાર્ીના ્દાાંત ચાવવાના જુ્દા ને 
્દેખાડવાના જુ્દા 

કિેવુાં કંઈ ને કરવુાં કંઈ.

વાાંઝણી પ્રસૂતાની પીડા ્ુાં જાણે? જેણે ્દુઃખ ન અનુભવ્યુાં િો્ય તે ્દુઃખ સમજી ્કે નહિ.
પારકી મા જ કાન વીંધે પરા્યા પાસે જ બાળક સુધરે/ કેળવણી મેળવે.
્દુ:ખમાાં અહધક માસ ્દુઃખમાાં વધારે ્દુઃખ આવવુાં.
વાવે તેવુાં લણે . જેવાાં કા્ય્થ ક્યાું િો્ય તેવુાં ફળ પામે.
જેવી કરણી તેવી પાર ઊતરણી જેવાાં કા્ય્થ ક્યાું િો્ય તેવુાં ફળ પામે.
સુર્ારનુાં હચતિ બાવળીએ જેવો જેનો વ્યવસા્ય તેવા તેના હવચારો
અકમથીનો પઢડ્યો કાણો અભાહગ્યાને એક પછી એક મુશકેલી જ આવે.
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અણી ચૂક્યો સો વષ્થ જીવે એક વાર ઊગરી જનારની જીવા્દોરી લાંબા્ય
અન્ન એવો ઓડકાર જેવા સાંસકાર િો્ય તેવા જ આચાર-હવચાર િો્ય.
આપ ભલા તો જગ ભલા બીજાઓ સાર્ે આપણો વ્યવિાર સૌજન્યપૂણ્થ િો્ય તો 

બીજાઓ પણ આપણી સાર્ે એમ જ વતષે
ઊલમાાંર્ી ચૂલમાાં પડવુાં મુશકેલી ્દૂર કરવા જતાાં વધારે મુશકેલીમાાં મુકાવુાં.
ઊજળુાં તેટલુાં ્દૂધ નિીં, પીળુાં તેટલુાં 
સોનુાં નિીં

બાહ્ ્દેખાવ પરર્ી વસતુનુાં મૂલ્ય આાંકવામાાં ભૂલ ર્વા 
સાંભવ છે.

એકડા વગરનાાં મીંડાાં મુખ્ય વ્યહક્ કે વસતુના અભાવે અન્યની િાજરી 
હનરર્્થક.

એરણની ચોરી અને સો્યનુાં ્દાન મોટુાં પાપ કરી તેમાાંર્ી છૂટવા નજીવુાં ્દાન કરવુાં.
કડવુાં ઓસડ મા જ પા્ય કડવી તર્ા ગુણકારી હ્ખામણ સ્ેિીઓ જ આપે.
કમાઉ ્દીકરો કુટુાંબને વિાલો જે વ્યહક્ ઉદ્યમ કરી ધન મેળવે તે સૌને હપ્ર્ય ર્ઈ પડે.
કૂતરાાંનો સાંઘ કા્ીએ ન જા્ય સુમેળના અભાવે કામ હસદ્ ન ર્ા્ય.
કાળા કાળા માંકોડા ને રાતી રાતી 
હઝમેલો

તદ્ન હનરક્ષર િોવુાં.

ખાખરાની હખસકોલી સાકરનો 
સવા્દ ્ુાં જાણે?

અનુભવ ન ર્ા્ય ત્યાાં સુધી કોઈ વસતુનો મહિમા 
સમજી ્કા્ય નહિ.

ખો્દે ઉ ાં્દર અને ભોગવે ભોઢરંગ કામ અમુક વ્યહક્ કરે પણ તેનુાં ફળ બીજાાં ભોગવે.
ગરીબની વિુ સિુની ભાભી ગરીબ અને કચડા્યેલા િો્ય તેમના પર સિુ િક 

જમાવે.
ગામ િો્ય ત્યાાં ઉકરડો િો્ય સારા માણસોની વચ્ે ર્ોડા ખરાબ પણ િો્ય.
ઘાણીનો બળ્દ ઠેરનો ઠેર મિેનત કરવા છતાાં પ્રગહત કે હવકાસ ર્વો.
ચડ જા બેટા ્ૂળીએ સ્ેિભાવ બતાવી હવકટ પઢરનસર્હતમાાં મુકાવુાં.
ચીભડાના ચોરને ફાાંસીની સજા નજીવા ગુના માટે ભારે સજા.
જર, જમીન અને જોરુ એ ત્રણ 
કહજ્યાનાાં છોરુાં

નાણુાં, જમીન અને સત્રીને લીધે કહજ્યા ર્ા્ય છે.
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જા હબલ્લી કુતિે કો માર જાતે કામ નિીં કરતાાં એક બીજાને અને બીજો ત્રીજાને 
સોંપ્યા કરે. 

જીવતો નર ભદ્ા પામે જીવતા માણસનુાં ગમે ત્યારે પણ કલ્યાણ ર્ા્ય. 
ઝાઝી સુ્યાણીઓ વેતર વાંઠે ઘણા માણસો ભેગા ર્ા્ય ત્યારે કામ બગડે. 
ડાિી સાસરે ન જા્ય અને ઘેલીને 
હ્ખામણ આપે

પોતે કામ ન કરે, પરંતુ બીજાને કામ કરવાની સલાિ 
આપે.

્દગો કોઈનો સગો નહિ ્દગો કરનાર જાતે પણ મુશકેલીમાાં મુકા્ય છે.
ધરમની ગા્યના ્દાાંત ્ુાં જોવા? જે વસતુ વગર મિેનતે મળે તે ગમે તેવી િો્ય તો 

સવીકારવી.
નેવાનાાં પાણી મોભે ન ચિે અ્ક્ય કામ હસદ્ ન ર્ઈ ્કે.
પો્દળો પડે તો્ય ધૂળ લીધા હવના 
ન રિે

ગમે તેવી પઢરનસર્હતમાાં પણ લાભ ્ોધવો.

બહળ્યાના બે ભાગ ્હક્્ાળી િો્ય તેને વધુ લાભ મળે.
બાર ભૈ્યા ને તેર ચોકા જૂર્ નાનુાં િો્ય પણ મતભે્દ ઘણા િો્ય.
ભાવતુાં િતુાં ને વૈ્દે કહ્ાં જે ઇચ્્યુાં િો્ય તે આવી મળવુાં.
ભૂવો ધૂણે તો્ય નાહળ્યેર ઘર ભણી 
નાખે.

ગમે તેવા સાંજોગોમાાં સવજનોનુાં હિત જોવુાં.

મન ચાંગા તો કર્રોટમેં ગાંગા જેનુાં અાંતર ્ુદ્ િો્ય તેને તીર્્થ્યાત્રા કરવાની જરૂર 
નર્ી.

મફતનુાં ખાવુાં ને મનસજ્દમાાં સૂવુાં હચાંતા વગરનુાં જીવન જીવવુાં.
હમ્યાાંની ્દાિી બળે ને બીબીને 
તાપણુાં ર્ા્ય

એકને ્દુઃખ પડે ને બીજો રાજી ર્ા્ય.

વખત આવ્યે ધૂળનો પણ ખપ પડે સાવ નકામી જણાતી વસતુ પણ સમ્ય આવ્યે કામની.
વસુ હવના નર પ્ુ ધન વગરના માણસની ઢકંમત કોડીની િો્ય છે.
હ્ર સલામત તો પઘઢડ્યાાં બિોત કોઈ પણ રીતે માનવી બચી જા્ય તો સાધન-સાંપહતિ 

ઘણી મળી આવે.
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સવામણ તેલે અાંધારુાં સાધનો િોવા છતાાં ક્ી વ્યવસર્ા ન િોવી.
સસતુાં ભાડુાં અને હસદ્પુરની ્યાત્રા મ્યા્થઢ્દત સાધનોર્ી સુાં્દર કામ કરવુાં.
સૂાંઠને ગાાંગડે ગાાંધી ન ર્વા્ય અલપ પ્ર્યત્ર્ી મોટી હસહદ્ પ્રાપત ન ર્ા્ય.
િૈ્યુાં બાળવા કરતાાં િાર્ બાળવા 
સારા

કોઈની પાસે કામ કરાવી પસતાવુાં એના કરતાાં જાતે 
કરી લેવુાં વધુ સારુાં.
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૨૦. રૂઢિપ્ર્યોગો
અકડા-અકડીનો વખત કટોકટીનો વખત
અક્ડ ને અક્ડ રિેવુાં (૧) રોફમાાં ને ટાપટીપમાાં રિેવુાં 

(૨) મગરૂબીમાાં રિેવુાં
અક્લ ગીરો મૂકવી બીજાની બુહદ્એ ચાલવુાં
અક્લ ગુમ ર્ઈ જવી બુહદ્ ખોઈ બેસવી
અક્લ ચરવા જવી ભાન ભૂલવુાં
અક્લ ્દોડાવવી-ચલાવવી હવચારીને ્ાણપણર્ી કામ કરવુાં 
અક્લ મારી જવી બુહદ્ કે સમજ જતી રિેવી
અક્લ વેચવી અઘઢટત રીતે સમજ વાપરી પોતાની બુહદ્ને નુકસાન 

પિોંચે તેમ વત્થવુાં 
અક્લના કાાંકરા ર્વા બુહદ્નો ભ્ાં્ ર્વો તે; મૂખ્થ
અક્લની ખાણ બિુ અક્લવાળી વ્યહક્
અક્લનુાં આાંધળુાં ્દોિડાહ્ાં; મૂખ્થ
અક્લનો ઓર્મીર અણસમજુ; બેવકૂફ
અક્લનો ્દુશમન મૂખ્થ; અણસમજુ; બેવકૂફ
અક્લનો બાર્દાન મૂખ્થ; અણસમજુ; બેવકૂફ
અક્ષરવાસી ર્વુાં મરણ પામીને રિહ્મગહત મેળવવી; મૃત્યુ પામવુાં
અખત્યાર લઈ લેવો સતિા લઈ લેવી
અખરાઈ જવુાં ખાટુાં ર્ઈ જવુાં; બગડી જવુાં; ખરાબ ર્ઈ જવુાં 
અખાડા કરવા બે્દરકારી બતાવવી
અગસત્યના વા્ય્દા જૂઠુાં વચન; ખોટો વા્ય્દો; લાાંબા અને નિીં પાળવાના 

ખોટા વા્ય્દા
અહગ્યારા ગણવા નાસી જવુાં
અનગ્ન ઊઠવો (૧) બળતરા ર્વી 

(૨) રીસ ચડવી
અઘોર રિેવુાં-પડવુાં મરણ પિેલાાંની િો્ય એવી બેભાન નસર્હતમાાં આવી પડવુાં
અછો અછો વાનાાં કરવાાં આ્દર સતકાર કરવો; લાડ કરવાાં; ખૂબ રાજી રાખવુાં
અજમો આપવો (ચૂાંકાતુાં િો્ય કે વાાંધો િો્ય તે ્દૂર કરવા) લાાંચ આપવી
અજવાળામાાં આવવુાં જાિેર ર્વુાં; બિાર પડવુાં
અજવાળામાાં મૂકવુાં ઉઘાડુાં કરવુાં; પ્રહસદ્ કરવુાં; જાિેર કરવુાં
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અજવાળુાં જોવુાં (૧) જનમ ર્વો 
(ર) બિાર આવવુાં; જાિેરમાાં પડવુાં

અટકળ પાંચા ્દોિસો માત્ર ગપ; અડસટિે ઠોકવુાં તે
અટકી રિેવુાં અમુક વગર ન ચાલવુાં
અઠે દ્ારકા લાાંબા વખત સુધી ધામા નાખવા
અડ્દ છાાંટવા (૧) જા્દુઈ માંત્રર્ી બાાંધી લેવુાં; માંતરવુાં 

(ર) તાબે કરવુાં; આજ્ામાાં રિે એવુાં બનાવવુાં
અડ્દાળો કાિવો ્હક્ ઉપરાાંત કામ કરાવીને છેક જ ર્કાવી ્દેવુાં; મરણતોલ 

માર મારવો 
અડધુાં ર્ઈ જવુાં (૧) અાંગ સુકાઈ જવુાં 

(ર) અધમૂઉં ર્વુાં
અડધો રોટલો ખાધા પૂરતુાં; ખાવાને જોઈએ તેટલુાં; પેટ પૂરતુાં
અડધો પા્યો ઓછો કમઅક્લ; િંગધડા વગરનુાં
અડસઠ તીર્્થ કરવાાં બધાાં તીર્યોની જાત્રા કરવી
અડાંગો ઘાલવો-નાખવો-લગાવવો ધારેલુાં કામ નિીં ર્તાાં સુધી કોઈને બારણે બેસી રિેવુાં; 

ધામો નાખવો
અઢડ્યલ ટટ્ટુ િઠીલુાં
અડૂક ્દડૂઢક્યો બાંને પક્ષર્ી ન્યારો રિી પોતાની મરજી મુજબ પક્ષમાાંના 

કોઈને મ્દ્દ કરનાર
અ�ો જમાવવો એક જગ્યાએ બેસી રિી િક સર્ાહપત કરવો
અિાર વાાંકાાં િોવાાં િંગધડા વગરનો માણસ; ્દુગુ્થણોની ખાણ જેવો માણસ
અણવીંધ્યો કે વણનાથ્યો આખલો બેઢફકરો માણસ
અણસારે સમજવુાં સાંકેતર્ી જાણી જવુાં
અણીનો વખત ખરી કટોકટી કે લાગનો વખત 
અણી પર રાખવુાં કનડવુાં; િેરાન કરવુાં
અર્ાણુાં કરવુાં હનરર્્થક રાખી મૂકવુાં; વ્યર્્થ સાંગ્િ કરવો 
અ્દક પાાંસળી અટકચાળુાં; મૂખ્થ; જેમ ફાવે તેમ અહવચારીપણે બોલ્યા 

કરનારુાં
અ્દા કરવુાં અમલ કરવો
અધખોખરુાં કરવુાં અડધુાં ર્ઈ જા્ય એટલો માર મારવો
અધધર ચાલવુાં ડોળ્દમામર્ી ચાલવુાં



[ 75 ]

અધધર રાખવુાં (૧) જાંપીને બેસવા ન ્દેવુાં 
(૨) ફૂલ પેઠે ઊાંચકી રાખીને સાંભાળવુાં (માર્ુાં) 
(૩) રકમ ચોપડે ન નાખવી

અધધર લટકવુાં (૧) આધાર હવનાના રિેવુાં; ધાંધા-રોજગાર હવનાના રિેવુાં 
(ર) બારીક નસર્હતમાાં આવી પડવુાં

અન્ન અને ્દાાંતને વેર ર્વાાં માણસની ગરીબ નસર્હત ર્વી
અન્ન-જળ ઊઠવુાં-ખૂટવુાં (૧) લેણા-્દેણી પૂરી ર્વી 

(૨) નસીબ રૂઠવુાં
અન્ન-જળ છોડવુાં ઉપવાસ કરવો
અન્ન-પાણી ઝેર ર્ઈ જવાાં ્દુ:ખમાાં ખાવુાં-પીવુાં અકારુાં લાગવુાં; માણસની ગરીબ નસર્હત
અભરાઈ પર મૂકવુાં કોરે મૂકવુાં; છુપાવવુાં
અવસર ચૂકવો તકનો લાભ ન લેવો
અવસર તાકવો લાગ માટે રાિ જોવી
અવસરે મોતી ભરડવાાં પ્રસાંગે બરોબર ખચ્થ કરવુાં
અવળા ગણે્ બેસવા ્રૂઆતર્ી જ હવઘનો નડવાાં
અવળા પાટા ્દેવા આડુાં-અવળુાં સમજાવી પોતાના મનનુાં કરવુાં 
અવળાાં પાસાાં પડવાાં (૧) ધા્યા્થ પ્રમાણે ન ર્વુાં; ઊલટુાં ર્વુાં 

(ર) કરેલી ્યુહક્ પાર ન પડવી 
(૩) ગણતરી ઊાંધી પડવી

અાંક ભરવો ખોળો ભરવો
અાંકે કરવુાં (૧) કસોટી વટાવી િાર્ કરવુાં 

(ર) સાંપૂણ્થ કરવુાં; નક્ી કરવુાં; સાહબત કરવુાં 
(૩) ભેટવુાં

અાંકે સો કરવા કરાર પૂરો કરવો
અાંગ ઉપર આવી પડવુાં (૧) કામ માર્ે પડવુાં; જાતે કરવાનુાં ર્વુાં 

(ર) માર્ે જવાબ્દારી આવવી
અાંગ ચોરવુાં-સાચવવુાં ઢ્દલ્દગડાઈ કરવી; કામની ચોરી કરવી; આળસ કરવી; 

કામમાાં િીલ કરવી
અાંગાર પર લોટલવુાં (૧) ક્ોધ કે ઈષા્થર્ી બળવુાં 

(૨) ્દાિર્ી બળવુાં
અાંગારા ઊઠવા કાળજામાાં ચીરો પડવો



[ 76 ]

અાંગારા ઝરવા ખૂબ ક્ોધર્ી આાંખ અાંગારા જેવી લાલચોળ ર્વી
અાંગારો પાકવો કુળને કલાંક લાગે એવા કુપુત્ર સાહબત ર્વુાં
અાંગૂઠે કમાડ ઠેલવુાં માલૂમ ન પડે તેમ છૂપી રીતે વત્થવુાં / છાની રીતે કામ 

કરવુાં; 
અાંગૂઠા કરી આપવા (૧) મ્દ્દ કરવી 

(૨) પોતાનુાં કામ બીજા પાસે સેરવવુાં 
અાંગૂઠો ્દેખાડવો-બતાવવો (૧) હડાંગો બતાવવો; નાસીપાસ ર્્યેલાને ચીડવવુાં 

(૨) કબૂલ ન ક્યા્થની હન્ાની કરવી; નાપસાં્દગી ્દેખાડવી 
(૩) હવરોધ ્દ્ા્થવવો 
(૪) િાાંસી કરવી

અાંતર આપવુાં-્દેવુાં મનની છાની વાત કિેવી; પોતાનો હવચાર સામાને 
જણાવવો

અાંતરપટ ખોલવુાં (૧) મન ઉપરનો અજ્ાનતાનો પડ્દો કાિી નાખવો 
(ર) મનનો મેલ ્દૂર કરીને વાત કરવી 
(૩) વચ્ેનો પડ્દો ્દૂર કરવો; ખુલ્લુાં કરવુાં

અાંતર પડવુાં (૧) છેટુાં પડવુાં; ્દૂર િોવુાં 
(ર) જુ્દા પડવુાં 
(૩) તફાવત રિેવો 
(૪) મળતુાં ન આવવુાં 
(૫) હવશ્વાસ જતો રિેવો 
(૬) સાંમત ન ર્વુાં

અાંતર રાખવુાં (૧) ખાંત વગર કામ કરવુાં 
(ર) જુ્દાઈ માનવી; તફાવત રાખવો
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૨૧. ભાષા હન્યામક કચેરીની ઉપ્યોગી માહિતી 
પ્રકાશનો 

ભારા જનયામક કચેરીનાં નીચેનાં પ્કાશનો કચેરીની વેબસાઈટ  
www.dol.gujarat.gov.in પર ્તમામ માટે ઉપલબ્ધ છે.  

૧. ભારા ગૌરવ ૨. ભારા જવવેક ૩. બૃહદ વહીવટી શબદકોશ ૪. ગુજરા્તી-
અંગ્ેજી વહીવટી શબદકોશ ૫. ગુજરા્તી ભારા સૌંદય્ ૬.ગુજરા્તી લઘુજલજપ  
૭. રૂડિપ્યોગ અને કહેવ્ત સંગ્હ ૮. સરકારી લેખન પદ્ધજ્ત ૯. સરકારી લેખન 
વયવહારમાં ગુજરા્તી માગ્દજશ્કા ૧૦. વહીવટી કાનૂની શબદાવલી ૧૧. વહીવટી 
લેખન પડરપાટી ૧૨. વયવહારોપયોગી ગુજરા્તી શબદકોશ    

ભારા જનયામક કચેરીનાં ્તમામ પ્કાશનો સરકારી પુસ્તક ભંડાર 
અમદાવાદ/વડોદરા/રાજકોટ અને ભાવનગર ખા્તે્ી ખરીદી શકાય છે. 

રાજભાષા મેગેઝીન
ભારા જનયામક કચેરીના રાજભારા ત્રૈમાજસક મેગેજઝનનો આ અંક કચેરીની 

વેબસાઈટ www.dol.gujarat.gov.in પર ઉપલબ્ધ છે.  

‘રાજભાષા’ માટેના લેખ 
સાજહતયકારો ફક્ત યુજનકોડ ફોનટ શ્ુજ્તમાં ટાઈપ કરેલ લેખ  

gaguj42959@gujarat.gov.in ઈમેઈલ પર મોકલી શકે છે. લેખ સા્ે  
પો્તાનું નામ, સરનામું, મોબાઇલ નંબર અને જવજશષ્ટ જસજદ્ધઓ અવશય  
જણાવવી. 

સરકારી અનરકારીઓ/કમ્ષચારી માટેની ફરનજયાત નિનદી-ગુજરાતી પરીક્ાઓ 
સરકારી અજ્ધકારીઓ/કમ્ચારીઓને સરકારી નોકરીમાં ફરજજયા્ત 

આપવાની ્્તી ગુજરા્તી/જહનદી ભારાની જનમ્ન/ઉચ્ચ અને બોલચાલ શ્ેણીની 
પરીક્ાનાં અરજીપત્ક, પડરણામ, અભયાસક્રમ અને પડરણામને લગ્તી જવગ્તો 
માટે કચેરીની વેબસાઈટ www.dol.gujarat.gov.in જુઓ.   

ભાષાંતરના દરનો ઠરાિ 
સરકારી કચેરીઓએ બહારના ખાનગી ભારાં્તરકાર પાસે ભારાં્તર 

કરાવવા માટેનો ઠરાવ કચેરીની વેબસાઈટ www.dol.gujarat.gov.in પર છે.



સરકારી મુદ્રણાલ્ય અને લેખનસામગ્ી, રાજકોટ.



ભાષા હન્યામક કચેરીના પ્રકાિનોની ્યા્દી 
આ પુસતકો અમ્દાવા્દ, રાજકોટ, ભાવનગર અને વડો્દરા પ્રેસ ખાતેના સરકારી બૂક ઢડપો ખાતે વેચાણ માટે 

ઉપલબધ છે. તેમજ અમુક પુસતકો કચેરીની વેબસાઈટ www.dol.gujarat.gov.in પર ઉપલબધ છે. 
ક્રમ િવામ

ગુજરવાતરી ભવાષવા-સવાનહતય અિે જોડણરી વયવાકરણિે િગતવાં પુસતકો
૧. સરકારી લેખનવ્યવિારમાાં ગુજરાતી માગ્થ્દહ્્થકા 
૨. સરકારી લેખન પદ્હત
૩. ગુજરાતી ભાષા પઢરચ્ય(અાંગ્ેજી દ્ારા)
૪. ગુજરાતી ભાષા પઢરચ્ય(હિન્દી દ્ારા)
૫. વિીવટી લેખન પઢરપાટી
૬. અનુવા્દ માગ્થ્દહ્્થકા
૭. ભાષા હવવેક
૮. ભાષા ગૌરવ
૯. રૂઢિપ્ર્યોગો અને કિેવત સાંગ્િ
૧૦. જોડણીના હન્યમો અને ્બ્દાવલી
૧૧. ગુજરાતી લઘુહલહપ (હવદ્યાર્થી આવૃહત) 
૧૨. ગુજરાતી લઘુહલહપ (માગ્થ્દહ્્થકા)
૧૩. ગુજરાતી લઘુહલહપ - ્બ્દકો્
૧૪. ્બ્દકો્ હવજ્ાન
૧૫. સાંક્ષેપાક્ષર / સાંહક્ષપ્ત નામ સૂહચ (અાંગ્ેજી/ગુજરાતી)
૧૬. સરળ જોડણી
૧૭. ગુજરાતી ભાષા સૌં્દ્ય્થ 
૧૮. ્ુધધ ગુજરાતી જોડણી
૧૯. કિેવત સાંગ્િ
૨૦. ્બ્દ હવહવધા
૨૧. સરકારી લેખન પદ્હત (હિન્દી)

શબદકોશો
૧. હત્રભાષી વિીવટી ્બ્દકો્
૨. બૃિ્દ ગુજરાતી ્બ્દકો્ (અાંગ્ેજી-ગુજરાતી)
૩. વ્યવિારોપ્યોગી ગુજરાતી-ગુજરાતી ્બ્દકો્
૪. વિીવટી પઢરભાષા કો્ (અાંગ્ેજી-ગુજરાતી)
પ. પ્ર્ાસહનક પાઢરભાહષક ્બ્દાવલી (અાંગ્ેજી-હિન્દી)
૬. વિીવટી કાનૂની ્બ્દાવલી (અાંગ્ેજી-ગુજરાતી)
૭. વિીવટી ્બ્દપ્ર્યોગ અને વાક્યાાં્ો (ગુજરાતી-હિન્દી) 
૮. વિીવટી ્બ્દપ્ર્યોગ અને વાક્યાાં્ો (ગુજરાતી-અાંગ્ેજી)
૯. ધ મોડન્થ ગુજરાતી-અાંગ્ેજી ઢડક્ષનરી ગ્ાંર્ ભાગ ૧/૨
૧૦. ગુજરાતી-અાંગ્ેજી વિીવટી ઢડક્ષનરી
૧૧. ગુજરાતી હર્સોરસ 




